
Taller Pr ctico: Incremente la productividad diaria de suá  
empresa con las mejores tecnologías libres y gratuitas

Fecha:
 - 2 de Marzo

Duración:
 - 5 horas.

Horario (A decidir)
  - Mañana: 09:00 a 14:00 ó
  - Tarde: 16:00 a 21:00

Lugar:
 - Albacete (Parque 
Científico y Tecnológico)

Precio
110 €,  subvencionado 40€. 
 - Precio final 70 €. 
 - Incluye invitación para otra persona de la misma  empresa.

Resumen

El seminario está dirigido a mostrar las soluciones tecnológicas más 
útiles para la mejora de productividad de los entornos de oficina. Las 
soluciones presentadas abarcarán las herramientas indispensables 
para cualquier entorno de oficina, entre otras: suite ofimática, editor 
pdf,  gestor de tareas, diseño de mapas mentales,  agenda, correo 
electrónico, navegador web, mensajería, videoconferencia, captura 
de notas, lector de noticias, etc.

Tras  el  seminario  los  asistentes  conocerán  más  de  50 
aplicaciones libres y gratuitas  de gran utilidad en el entorno de 
oficina,  pudiéndolas  instalar  en  cualquier  momento  en  su 
organización, sin necesidad de realizar ningún desembolso.

Las aplicaciones a presentar han sido seleccionadas por su calidad, 
funcionalidad, sencillez de uso, licencia y coste.

Los  asistentes  recibirán  también un  diagnóstico 
tecnológico  gratuito  para  su  empresa. El diagnóstico consiste 
en  una  evaluación  del  nivel  de  uso  de  las  Tecnologías  de  la 
Información  y  Comunicación  (TIC)  en  la  empresa  (Ofimático, 
Información, Iteración, Transacción o Digitalización) y en la definición 
de las iniciativas necesarias para pasar al siguiente nivel.

Público 
Objetivo

Responsables de informática/TIC, emprendedores, autónomos y, en 
definitiva,  trabajadores  de  Empresas,  PYMES  y  MICROPYMES 
interesados  en  optimizar  el  uso  de  la  oficina  para  mejorar  la 
productividad de su negocio.

Pre 
requisitos

Deseo de mejorar la productividad de la empresa, el desempeño y la 
calidad del trabajo diario.

Objetivos

• Aumentar la productividad de la empresa y del trabajador.
• Mejorar la calidad del trabajo diario.
• reducir el gasto de software en la empresa.
• Interiorizar el uso diario de las tecnologías.
• Optimizar los procesos de la empresa a través TIC para que el 

trabajador pueda centrarse en lo importante.
• Evaluar el nivel tecnológico de la empresa y establecer las 

iniciativas necesarias para pasar al siguiente nivel.

Otros 
Beneficios 

• 1 invitación para otro trabajador de la misma empresa.
• 1 análisis tecnológico para su empresa. 
• 4 consultas vía email sobre soluciones tecnológicas software 

libre  para  la  mejora  de  la  productividad  durante  el  mes 
posterior a la realización del seminario.



Contenido

Introducción  al  papel  de  las  TIC  y  el  Software  Libre  en  la  
mejora de la Productividad en la empresa. Duración: 1 h.
El  contenido  de  esta  primera  fase  del  seminario  introducirá  al 
alumno en los conceptos de: 

• Productividad.  Donde  se  analizará  su  importancia  en  la 
empresa y los elementos que influyen en ella,  ofreciéndose 
unas pautas para mejorarla.

• Las Tecnologías de la Información y la Comunicación. Donde 
se mostrará  por qué su uso es parte fundamental  para la 
productividad de la empresa y la eficiencia del trabajador. 

• El  Software Libre.  Donde se mostrará las características  de 
este tipo de software, sus diferencias con respecto al software 
tradicional y las ventajas que su uso tiene para la empresa.

Paseo  por  las  herramientas  software  libre  y  gratuitas  
indispensables en la pyme. Duración: 2h 30m

En  la  segunda  fase  del  seminario  se  mostrarán  más  de  50 
herramientas software libre y gratuitas de utilidad para mejorar la 
productividad en el día a día del trabajador y de la empresa.

• Ofimática: suite ofimática, firma digital, LOPD, diseño gráfico y 
generadores pdf.

• Planificación: proyectos, tareas, agenda, calendario, notas  y 
mapas mentales.

• Comunicación: correo electrónico, navegador web, mensajería 
instantánea,  videoconferencia,  lectores  de  noticias 
almacenamiento online y acceso remoto.

• Finanzas: facturación y ventas.

Las herramientas a presentar han sido seleccionadas por su calidad, 
funcionalidad,  sencillez  de  uso,  licencia  y  coste.  El  uso  de  éstas 
permitirá aumentar la productividad de los trabajadores sin coste 
alguno para la empresa.

Asimismo, se realizará un paseo de demostración sobre algunas de 
las herramientas más significativas para conocer su funcionamiento 
y funcionalidad principal.

Asesoría y diagnóstico tecnológico de la empresa. Duración 
1h 30m.

La última fase del seminario incluirá la realización de un cuestionario 
por parte de las empresas asistentes para determinar el nivel de uso 
de  las  TIC  en  el  que  se  encuentran:  Ofimático,  Información, 
Iteración, Transacción o Digitalización.

A  través  de  este  cuestionario  el  CESLCAM  realizará  de  forma 
posterior un diagnóstico tecnológico gratuito individualizado, en el 
que se identificarán las oportunidades de mejora en el uso de las TIC 
y las iniciativas prioritarias para pasar al siguiente nivel tecnológico.

El seminario finalizará con una asesoría abierta donde se resolverán 
las dudas y peticiones de las empresas asistentes relacionadas con 
las TIC y la productividad.
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