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El espacio Oficina Movil ofrece a las pymes vy
auténomos de Castilla-La Mancha el acceso a Servicios
TIC online que le permitirdn ser mas productivos y
competitivos, facilitdndole la implantacién y el uso de
estas herramientas en su negocio.

El concepto de oficina mévil hace referencia a la
posibilidad de acceder a los recursos digitales de una
pyme o auténomo desde cualquier lugar, en cualquier
momento y desde cualquier dispositivo.

A través de este servicio de Oficina Mévil, las Pymes y
auténomos de la regién podran dotar a su negocio de
ese caracter de movilidad e itinerancia que le facilite al
profesional el acceso y la gestiéon de su negocio desde
cualquier punto. Las ventajas mas destacadas que
suponen su UusO para una pyme o un auténomo
abarcan:

«  Optimizacién del Tiempo
e Ahorro de costes

« Acceso a la gestién de su empresa desde
cualquier lugar y en cualquier momento

La Junta de comunidades de Castilla-La Mancha pone en
marcha este servicio para ofrecer al tejido empresarial
las mejores y mds completas herramientas de gestién y
administracién de su negocio, sin coste alguno para
ellos y con las mayores garantias de calidad, seguridad
y servicio.
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¢COmo acceder a Anfix?

La apuesta de Anfix por las soluciones cloud de contabilidad y facturacién se refleja en el
denominado "Escritorio Anfix", un escritorio virtual que corre completamente en la nube,
donde el usuario puede encontrar la solucién de contabilidad Anfix ContaPro y la de
facturacién, FacturaPro.

La solucién de escritorio virtual de Anfix, que engloba las soluciones cloud de contabilidad y
facturacién Anfix ContaPro y FacturaPro, respectivamente, representan un salto respecto a
las tradicionales de escritorio, ya que incorporan a su funcionalidad completa los beneficios
de la nube. Anfix es el Unico proveedor enfocado completamente en este tipo de soluciones
que ha desarrollado una plataforma propia, denominada anfix|OS, y aloja sus servicios en
una nube privada ubicada en territorio espafiol, respetando el estandar de seguridad PCI.

El escritorio Anfix cubre la demanda del mercado ofreciendo una funcionalidad muy
completa, equiparable a las mejores soluciones de escritorio, integrando contabilidad,
facturacion y gestién documental dentro de un entorno Unico e intuitivo para el usuario y
ofreciendo un esquema de licencia muy sencillo y adaptado a las necesidades del segmento
al que va dirigido.

Crear una cuenta en Anfix es muy sencillo, para ello podemos acceder al siguiente enlace:
https://www.Anfix.com/o podemos buscar el nombre de la aplicacién en nuestro buscador
preferido.

Ahora nos aparecerd una web como la siguiente, dénde tenemos que hacer clic en
“Registrate” en la parte superior derecha.

® o
x an |x ESCRITORIO FACTURACION CONTABILIDAD LO QUE SEDICE  PRECIOS REGISTRATE

S

A continuacién nos aparecera otra web con un pequefio formulario:
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https://www.anfix.com/

Necesitamos algunos datos tuyos

}\lombrc 1 Apellidos 2

Correo electronico 3 Telefono 4
Contrasena 5 Repetir contrasefia 6 Tipo de negocio 7
MNombre de tu empresa 8

Escritura de constitucion 9

Quiero llevarme gratis v sin sorteo el regalo.

10 Acepto las vla

LLAMANQOS SI TIENES DUDAS:

90037 37 50 11

1 Nombre: Indicamos nuestro nombre

2 Apellidos: Indicamos nuestros apellidos

3 Correo electrénico: Indicamos el correo electrénico que vamos a usar para
registrarnos, es importante que sea una cuenta de correo valida ya que nos enviaran
un correo de verificacion

4 Teléfono: Indicamos nuestro nimero de teléfono

5 Contrasena Indicamos la contrasefa que vamos a utilizar para acceder a la
aplicacioén.

6 Repetir contrasena: Volvemos a introducir esa contrasefa.

7 Tipo de negocio: Seleccionamos nuestro tipo de negocio entre las diferentes
opciones que nos da.

8 Nombre de tu empresa: Indicamos el nombre de nuestra empresa

9 Escritura de constitucidn: Archivo de la escritura, sélo es necesario para ONGs y
Centros de formacién.

10 Casillas de Condiciones y Poitica de Privacidad: Aceptamos esa casilla.

11 Cuando tengamos todo lo anterior completo, hacemos clic en “Siguiente”.

Si todo esta correcto, aparecerd la interfaz de la aplicacién y una ventana emergente,
pidiendo que elijamos que aplicaciones queremos utilizar.
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Selecciona los productos que quieres probar

@ anfix FacturaPro @ anfix FacturaPro @ anfix ContaPro
SERVICIO COMERCIO CONTABILIDAD
Gestion de proyectos, partes de Control de stock, almacenes, Gestion de contabilidad y
horas, tareas, facturacion ... compras, ventas, cartera, modelos de impuestos
facturacion, informes ... oficiales.

v v v

LLAMANOS S| TIENES DUDAS:

&
65 <,

Aceptamos ese mensaje, y ya accederemos a la interfaz. Ya tenemos nuestra cuenta creada.

Para iniciar sesiéon en la aplicacién, tenemos que buscar el nombre de la aplicacién en
nuestro buscador preferido o acceder a la siguiente direccién web: https://www.Anfix.com/

Ahora nos aparecerd una web como la siguiente, dénde en la parte superior derecha,
tenemos que hacer clic en “Entrar”

[ H ;
x Gn |x ESCRITORIO FACTURACION CONTABILIDAD LO QUE SE DICE  PRECIOS REGISTRATE

A continuacién, escribimos nuestro usuario y nuestra frase clave (Contrasefia) en el
formulario que nos aparece y hacemos clic en “Entrar”.
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https://www.anfix.com/

22 anfix

INntroduce tus da
de acceso

|

Siolidaste tu contrasena, haz clic aqui

Si todo esta correcto, nos aparecera la interfaz de la aplicacién, que la explicaremos a
continuacién.
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¢Qué encontramos en la interfaz?

En la pantalla de inicio la interfaz se compone de dos elementos basicos.

En primero lugar encontramos una barra superior que contiene los siguientes elementos:

Store: Nos permite acceder a la Tienda de aplicaciones de Anfix

Panel de usuario: Nos da acceso a modificar nuestro perfil, modificar nuestra
organizacién, compras y pagos, notificaciones, bloquear escritorios y cerrar sesién
Servicio técnico: Nos muestra datos del servicio técnico de Anfix

Seguridad: Muestra la informacién sobre la seguridad de tus archivos
Conexion: Nos muestra el estado de nuestra conexién

Hora: Muestra fecha y hora

OUAWNRKN

El resto de interfaz estd compuesta por un escritorio con un fondo y unos iconos, estos iconos
nos permitirdn acceder a las diferentes aplicaciones con sélo pulsarlos.

- 4

Usuarios anfix ContaPro

’o pYUDA

FacturaPro Servicios Formacion

N

store

Sugerencias Tienda
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3.1. Uso del escritorio

En la barra superior pulsando en el Panel de usuario y nos aparecera este menu desplegable:

Modificar perfil
Modificar organizacion
Compras y pagos
Maotificaciones

Bloguear el escritorio

@ o[ behedel

Cerrar sesion

Modificar perfil permitird modificar los datos del usuario con el que estamos accediendo a la
aplicacioén.

En modificar organizacién nos permitird modificarlos datos de nuestra organizacién.
Compras y pagos muestra nuestros servicios contratados a Anfix y si son gratuitos o de pago.

Notificaciones nos permite seleccionar que aplicaciones queremos que nos envien avisos a
nuestro correo electrénico.

Bloquear el escritorio, bloquea la aplicacién pidiéndonos la contrasefia del usuario.
Cerrar sesion, para salir de la aplicacién.

Y el resto de iconos del escritorio nos llevaran a las aplicaciones de Anfix.

3.2. Documentos

Es una aplicacién de Anfix que funciona como un gestor de ficheros. Nos ayuda a gestionar
todos los documentos que preparas para clientes y proveedores a través de las otras
aplicaciones y tenerlos siempre accesibles para poder trabajar con ellos, como pueden ser
pedidos, albaranes, etc.

Para acceder a la aplicacién clicamos en el icono 'Documentos' que aparece en nuestro
escritorio Anfix.

e
dDocumentos

Para un acceso rapido y facil a los documentos tenemos dos posiblidades, una seria
seleccionar la empresa que lo ha generado y luego la subcarpeta con el tipo de documento
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que estamos buscando. Otra opcidn seria primero seleccionar el tipo de documento y luego
la empresa que lo ha creado.

8 Documentos

DOCUMENTOS PERSONALES |-

df asdf
n ke Nombre &

EMPRESAS T

P ey 1 Laboral Demo S1

I Laboral Demo S.L. b

DOCUMENTOS DE EMPRESA
Pedidos a Proveedores

% Albaranes de Entrada
Facturas Recibidas

% Presupuestos a Clientes
Pedidos de Clientes

% Abaranes de Salida
Facturas Emitidas
Recibos
Modeios 303
Modelos 111

Modelos 115

Modelos 200

Modelos 130

0% Ocupado

Cada usuario tiene una carpeta propia que lleva el mismo nombre que el nombre de usuario
cuyos documentos contenidos serdn Unicamente vistos por el usuario en cuestién.

Se pueden crear carpetas en cualquier punto de la estructura que nos interese desde la
opcién “Nueva carpeta”, y subir ficheros propios desde nuestro ordenador a la aplicacién
clicando en “Subir archivo”, con tamafio maximo por fichero de 20 Mbs.

. Documentos

3 Subir archive EM Nueva carpeta

En el marco inferior derecho podremos observar una barra que indica el porcentaje de disco
ocupado por los documentos que hemos subido.

Para renombrar un fichero, moverlo a otro directorio del escritorio Anfix, eliminarlo,
descargarlo a nuestro ordenador o enviarlo por email; podemos hacerlo desde la barra
superior eligiendo entre las distintas opciones que nos muestra.

=5 Renombrar 4 Mover .lr Eliminar | & Descargar ° Enwiar por email

Si queremos localizar algln archivo en nuestro escritorio Anfix tan solo tendremos que
desplazarnos hasta el marco superior derecho de la ventana de Documentos y escribir el
nombre del archivo que queramos buscar.
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(Q Buscar... )

3.3. Usuarios

La herramienta de 'Usuarios' de Anfix nos permite dar acceso a otras personas a los datos de
tus empresas y que esos usuarios, las puedan gestionar desde su escritorio.

Vamos a poder gestionar los permisos que le damos al resto de usuarios para acceder a los
datos de nuestros empresa y que asi trabajen con ellas, es decir; podrdn dar de alta articulos,
generar presupuestos, facturas ,etc..

Para acceder a la aplicacién clicamos en el icono 'Usuarios' que aparece en nuestro escritorio
Anfix.

Usuarios

En la columna de la izquierda podemos observar el usuario con el que estamos conectados.
En la columna de la derecha tanto en la pestafa 'Perfill como en la zona superior
visualizaremos informacién relativa a nuestro perfil, la cual podemos modificar.

-
M Usuarios =B
o Anadir (5 Eiminar
asdf asdf
E Yo (asdf asdf)
+ Imagen
Perfil | Invitaciones
Norrbre:|h5df ai<-|
Primer apellido: | asdf 3¥|

Segundo apellido: |

Email: | -

Contrasena actual:

Mueva contrasena:

Repetir contrasefa: |
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Para realizar las invitaciones pulsaremos en el botén 'Afadir', situado en la esquina superior
derecha. A continuacién nos aparecera una nueva ventana.

B Invitaciones sl Ll 3
E Ordenar
Empresa anfix ContaPro FacturaPro FacturaPro Servicios
Todas las empresas (actuales y fut... [l & &
asdf asdf |:| |:| |:|
Laboral Demo S.L. = | [

En la nueva escribiremos en la parte superior los emails de las personas a las que queremos
invitar a compartir informacién sobre nuestra empresa y en la zona inferior las empresas a
las que queremos que pueda acceder, ademds en cada empresa podremos elegir que
aplicaciones puede utilizar y cuales no el miembro invitado.

3.4. FacturaPro

3.4.1 FacturaPro Comercio

FacturaPro es una aplicacién de facturacién que incluye las funciones necesarias para
realizar la gestién comercial de las empresas, es decir, permite gestionar los productos que
vende cada empresa, las compras hechas a los proveedores y las ventas efectuadas a los
clientes.

3.4.1.1. Crear nuevo Articulo
El proceso de creacién de un nuevo articulo es muy simple.

Para ello abrimos la aplicacién FacturaPro Comercio, en primer lugar debemos haber creado
la categorizacién de nuestros productos.

Seleccionamos la empresa con la que queremos trabajar en la esquina superior izquierda de
la de aplicacién y nos situamos en la pestafa articulos.
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A continuacién pulsamos en el botén 'Nuevo', se abrird una nueva ventana que nos permitird
describir las caracteristicas de nuestro nuevo articulo, en la pestafia 'Datos generales';
también podremos establecer los precios de compra de los distintos proveedores del articulo;
y ademas establecer nuestro stock, precio de venta y cédigo de barras que queremos
asignarle. Por Ultimo cuando hayamos terminado de describir nuestro nuevo articulo
pulsamos en el botén 'Guardar'.

En la pestafia de 'Datos generales' podremos introducir los datos mas caracteristicos del
producto su nimero de referencia, una breve descripcién, familia a la que pertenece, etc.

En la tabla 'Precios de venta' las columnas 'Tarifas' y '% Margen' nos aparecen cargadas con
los datos que tenemos definidos en el apartado de tarifas con la empresa que estamos
trabajando, el campo 'P. Coste' se cumplimenta con el precio base que hemos introducido
anteriormente en la pestafa 'Precios de compra'; con esta informacién se calcula
automaticamente el 'P. Venta' y el '=. |/| (21%), si modificamos las columnas '% Margen' y/o
'P. Venta' se actualizaran los datos de la tabla.

En la tabla de Stock podemos encontrar Minimo y Maximo que son los campos que nos
permiten controlar el minino y maximo de articulos que deseamos tener. Los campos
'‘Actual', 'Entrada’, 'Salida' y 'Disponible' se actualizaran dependiendo de la generacién de
albaranes de entrada y salida o facturas de proveedores o clientes.

# Nuevo articulo i 28
i@ Articulo
Fleferencia: Descripcion: -
() Servicio

Datos generales | Precios de compra | Stock | Precios de venta | Cadigo de barras

Codigo de barras:

Familias: A flesa
Dimensiones:
Peso: Garantia: meses  Tipo de impuesto: w7 + imagen
Precios de venta Stock
Tarifas P.Coste % Margen P.\Venta Imp. Inc.. P. I (21%) Minimo: 0,00 Entrada: 0.00
GEN 0,00 0,00 000 [ 0,00
Maxima: 0,00 salida: 0,00
PVP 0,00 10,00 o0 [0 0,00
Actual: 0,00 | Disponible! 0,00
Observaciones:
Cuenta de compra: Cuenta de venta:

CANCELAR GUARDAR

En la pestafa 'Precio de compra' podremos almacenar que proveedores nos venden ese
articulo y a que precio.
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M Nuevo articulo — £
@ Articulo

S — |
© Servicio

Cédige de barras

Datos generales Precios de venta

Precios de compra r stock

S Nueva  [Si Medificar [5) Eliminar 8 Proveedores

= Proveedores Poostebase | Precio Dias Propiedad 1 Propiedad 2

| Proveedor 1 =
= =]

En la pestafa 'Stock' guardaremos la informacién de que cantidad de articulos poseemos y
las propiedades de esto articulos, ademas podremos establecer en que almacén se
encuentra y el minimo y maximo numero de articulos.

W ALUMI76 - Aluminio

Referencia: ALUMITE | Descripcion:  Aluminio

Stock | Precios de venta | Codigo de barras

Datos generales ‘ Precios de compra

|55 Nueva  |E} Modificar 5] Eliminar #8 Aimacenes
D Almaceén Propiedad 1 Propiedad 2 Minime Maximo Actual Entrada Salida
General 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 | w

L

En la pestafa 'Precios de venta' podremos establecer a que precio queremos vender nuestro
articulo, diferenciandolo por tarifas y propiedades.

En la pestafa 'Cédigo de barras' tenemos la posibilidad de afiadir un cédigo diferentes para
este acuerdo de acuerdo con sus propiedades.

Ahora nuestro nuevo articulo aparecera en la lista de articulos, desde la cual podremos
modificar o eliminar los articulos ya creados, y ordenarlos segun los criterios de las distintas

columnas.
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& Laboral Demo S.L.

Articulos el gt Ventas Informes

% Nuevo 222 = R = T
= aa a= =1 #
=3 Modificar = =

o Secciones Propiedades Familias Almacenes Tarifas Inventario
|£§ Eliminar
Articulos Oraanizacién Otros Informes
El Imagen Referencia « Descripcion Familias Stock Coste Medio
G ALUMITE Aluminio Proteccion Altura 1 6.7
0 0 AMERIB4 Americano GCL 805 A Guantes 0 0

O ﬁ ASPHA121 Asphalt AV Ropa = 0,00

] * .% BATA152 Bata sefiora Ropa 0 0
L ]
(] BATA153 Bata Caballero Ropa 0 0
.
-
Pagina | 1] dei0 b b & Registros seleccionados: 1 N

Gestion de almacenes

Seleccionamos la empresa con la que queremos trabajar y a continuacién nos vamos a la
pestafa 'Articulos', una vez ahi pulsamos el botén 'Almacenes’.

Podremos observar un listado con los almacenes disponibles de la empresa, y seleccionando
uno de ellos podremos modificarlo o eliminarlo.

Por ultimo para afadir un nuevo almacén, solo tendremos que darle a 'Nuevo' y rellenar con
datos la informacién necesaria.

L] = L
Familias Almacenes Tarifas Inventario
¥ Almacenes x
= = - s antia
|5i Nueve |35} Modificar |33 Eliminar
Iminio’ Codigo « Nombre Direccion Contacto Teléfono
GEN General v
nerican =
B GEN - General |
phalt Cadigo: [[GEN | Nombre: | General *
Domicilic
Direccion: ‘Cadigo Postal:
ta se
Poblacion: ¥ | Provincia: i Pais: g
ta Cak Contacto
Nombre: Teléfono:
Neox B
Email: Fax:
azalete AV, Observaciones:
@ Maostrando 1 - 7 de 50 articL
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Gestion de Tarifas

Seleccionamos la empresa con la que queremos trabajar y a continuacién nos vamos a la
pestafa 'Articulos', una vez ahi pulsamos el botén 'Tarifas'.

Podremos observar un listado con los tarifas disponibles de la empresa, y seleccionando uno
de ellos podremos modificarlo o eliminarlo.

Por ultimo para afadir un nuevo almacén, solo tendremos que darle a 'Nueva'y rellenar las
columnas de 'Cddigo’, 'Descripcién’, '% Margen'.

[

Tarifas Inventaric

i

D Codigo a Descripcion Yo Margen Impuestos incluidos

]| GEN Tarita General 0 =

] pup Precio Venta Prblico 10 ]

@] ] v

Inventario

Seleccionamos la empresa con la que queremos trabajar y a continuaciéon nos vamos a la
pestafia 'Articulos', una vez ahi pulsamos el botén 'Inventario'.

Nos permitira tener datos de todo el volumen de articulos que tenemos disponibles en
nuestros almacenes o puntos de venta.

#! Inventario i

=y EnT Ordenar por: | Referencia b
L ¥
PDF Filtrar
Acciones Fittrar
Ref Propiedad 1 Propiedad 2 Familia Almacén @ Stock actual = No recibido No servido PV PC PMC VPC VPMC VPV Proveedor
ALUMITE = = PALTU-... GEN- 1 (1] [1] 0,00 0,00 6,70 0,00 6,70 0,00
AMERIT64  XL-XL = GUANT-... - 1] (1] [1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [J
AMERITB4  L-L = GUAMNT-_.. - 1] o o 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AMERI184  M-M = GUANT-... - 1] 0 1} 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AMERI164 S-S = GUANT-... - 0 (1] [1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AMERIT84  XMXL-XXL = GUANT-... - 1] (1] [1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ASPHAI21 VE-Verde  JXL-XXL ROPA-R... - (1] (1] 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ASPHA121  RO-Rojo JOCL-XKL ROPA-R... - 1] (1] [1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ASPHA121 VE-Verde  XL-XL ROPA-R... - 1] (1] [1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ASPHA121 BL-Blanco  XL-XL ROPA-R... - o o o 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ASPHA121  AM-Ama... L-L ROPA-R... - 1] [} 1} 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ASPHA121  AZ-Azul M-M ROPA-R... - 0 0 [1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -

Total Stock Actual Total valoracion a coste medie | Total valoracion a precio actual
CERRAR
I 0.00 6,70 0,00
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'Inventario' nos muestra el listado de todos los articulos de nuestro catalogo de productos,
ademas nos permite realizar filtros sobre dicho listado. Tan solo debemos pulsar el botén
'Filtrar' y escribir los criterios por los que queremos filtrar los articulos, Unicamente el campo
cédigo de referencia es obligatorio.

Referencia desde: |0 # hasta: | £ *
Familia desde: hasta:
Texto: &n la descripcion
Proveedor: B
Tarifa: >
Almacen: hd

m

El proceso para crear un nuevo servicio es similar a la creacién de un nuevo articulo con la
Unica diferencia de que una vez le hayamos dado a 'Nuevo', marcaremos la opcién 'Servicio'
en vez de la de 'Articulo’' que es la que estd marcada por defecto.

# Nuevo articulo

() Articulo
e — -

u’?‘gSe rvicio
L]

Datos generales | Precios de compra | Stock | Precios de venta | Codigo de barras

Con esta Unicamente diferencia podremos crear un nuevo 'Servicio' siguiendo los mismos
pasos que para crear un nuevo 'Articulo’.

Proveedores

En este apartado, vamos a explicar cémo podemos crear, modificar y eliminar proveedores y
cémo podemos obtener informacion de ellos a través de ellos distintos informes.

Para comenzar abrimos FacturaPro, una vez abierta seleccionamos la empresa con la que
queremos trabajar. Una vez realizados dichos pasos nos vamos a la venta 'Compras’.

@c' Laboral Demo S.L.

Articulos [JCIUSIEEN Ventas Informes

Nuevo = = = = > = POF
Modficar — — e - - i) EXCEL
Pedidos  Abaranes Facturas Pagos Formas Exportar
2y Efminar aproveedores  de entrada  recibidas de pago
Proveedores Documentos Pacos ContaPro Listado
[F] | Codigo « Nombre fiscal i Persona de contact Email Teléfono Fax Direccion Vigilancia
1 Importaciones Oridali S.L. 123456782 Juan Ortega juanoriega@gmail... 002895537 002294600 G/ Hermosila 10 Madrid, Madrid, Espaiia X
2 Penabi S.L 355874788 Santiago Rsisueno sanliagorsisueno... 902058882 002279498 G/ Nufez de Balboa 45 Malaga, Malaga, E... (]
[l s Pazisa SL B47655279 Virginia Abelaira Muiz viiginaabelgiramy,.. 902869457 002851541  Gi/Suero Del Aguia,20 Madnd, Madrid, Es... (]
) 4 Pazmer SA. B47655287 Carlos Sanchez Vasco carlossanchezvas... 902113687 902157835  Plaza Mayor, 20 Ent. C Briviesca, Burgos,... (]
s Vegeni S.L B47655295 David Jose Raya Rubio davidoserayarubi... 902238207 902670583  Luchana, 40 Madrid, Madrid, Espana =]
e Exclusivas Perchar S.L. B47655303 Aragon... 902303456 902575763 Autovia Madid-Toledo, Km 32,3 P.. ElSe... [
@l Exclusivas Perampa S.L. B47655311 Jesis Martinez Beltran jesismartinezbelir... 902763758 902042834  Edi.Banco Allantco.C/Real85,1° Estepon... (4]
0l s Pongabo S.L B47655329 Carlos Saavedra Chimeno  carlossaavedrachi.. 902697560 902270673 Plaga 9 D Madrid, Madrid, Espana =
Bl e Ferrateria Ramanto S.L B47655337 Samuel Ares Magarinos samuelaresmagari.. 902429235 802752600  Av Cas Saboners N?4-Piso2Puerta3P.. [
B 10 Ramgoiz S.L B47655345 Rosana Arias Peia rosanaariaspefia.. 902704546 902133283  Av. Porugal 21-B, Portal2, 2 B Zamora, .. [3(]
Al Ferdori SA B47655352 Ricardo Blanes Pefia ricardoblanespeia... 902 149889 902443992  Av.Abaran 45, 1Er Piso Cleza, Murcia, Es..  [3¢]
a2 Rivisa SL B47655360 Ricardo Boma ricardoboma@gm... 902310766 902475751  A/Santa Coloma N°16 133° Santa Colom_.  [3¢)
Pagna [ 1| des b M @& Registros seleccionados: 1 x\ Mostrando 1 - 12 de 30 proveedores
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En esta pestafia obtendremos el listado de todos nuestros proveedores asi como sus datos
principales.

Si queremos agregar un nuevo proveedor tan solo debemos de pulsar en el 'Nuevo' y rellenar
los datos del proveedor en cuestién.

& Nuevo proveedor S|

Gédigo:l:l Nombre fiscal: | w | @ Proveedor () Acreedor

Datos generales | Comercial | Otros datos | Precios de compra | Documentos asociados | Alertas | Informes

Cadigo de contabilidad: Identificacion fiscal: | NIF/CIF/NIE w7
Nombre comercial: ¥ |
Domicilio
Direccidn: Cadigo Postal:
Pablacién: ¥ | Provincia: hd Pais: | Espafa |v
Contactos
Persona de contacto Email Telefono Fax

Introduzca un contacto ...
Intreduzca un contacto ...
Introduzca un contacto ...

Introduzca un contacto ... -

CANCELAR GUARDAR

Una vez hayamos terminado de escribir los datos del proveedor, pulsamos en 'Guardar' y ya
podremos ver el nuevo proveedor en la lista de proveedores. Para eliminarlos o modificarlos
tan solo debemos pulsar los botones 'Modificar' o 'Eliminar' situados en la esquina superior
derecha.

Facturas recibidas

FacturaPro te ofrece distintas opciones a la hora de registrar las facturas que recibes de tus
clientes.

Para comenzar abrimos FacturaPro, una vez abierta seleccionamos la empresa con la que
queremos trabajar. Una vez realizados dichos pasos nos vamos a la venta 'Compras'.

En la lista de proveedores hacemos clic con el botén derecho sobre el proveedor que
queramos y elegimos 'Nueva factura'.

Opciones
Modificar

Eliminar

T

Nuevo pedido

Muevo albaran

all

Mueva factura

% Exportar
A continuacién nos aparecerd una ventana emergente en la que debemos de rellenar los
datos que nos indica.
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B Nueva Factura Recibida

Detalle | Otros datos

Serie/Numero: A #| /|1 ¥ Fecha:|14/0422014 k|3 Ref: Estado: Pendiente ¥
Proveedor: Pazmer S.A. ¥ Almacén: ¥ |

Forma de pago: v [7] Contabilizada
|58 Nueva | =} Modificar 5 B
D Linea = Referencia Descripcion Propiedad 1 Propiedad 2 Cantidad Precio Imp. Inc % Desc Desc. Lineal Total % IVA Buitos
= 1 0,00 0,00 = 0,00 0,00 0,00 21,00

Neto: Descuento: Pronto pago: Portes: % IVA

000 -| 000 000 -| 000 000 | + 2100 v Total - 0,00 °

CANCELAR GUARDAR

Una vez terminada la factura pulsamos el botén 'Guardar' y habremos completado la factura.

El método para crear nuevos albaranes y pedidos es similar.

Por dltimo si queremos consultar las facturas, albaranes o pedidos tan solo tenemos que
pulsar su correspondiente botén en la zona superior del programa.

Ventas Informes Facturas recibig

Compras

Pedidos Albaranes Facturas Pa
a proveedores deentrada recibidas

§ Documentos

Alrmbhra fic~al lAantifima

Creacion de un pedido de proveedor

Para trabajar con los pedidos a proveedores, abriremos la aplicacién FacturaPro y
seleccionaremos la empresa con la que deseamos trabajar.

A continuacién pulsaremos en la pestafia de 'Compras’, donde se muestra el listado de
proveedores disponibles para la empresa, seleccionamos cualquier de ellos y hacemos clic
con el botén derecho; ahora elegimos la opcién 'Nuevo pedido'.
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Laboral Demo S.L.

o

Articulos [JRTIEH Ventas  Informes
% Nusvo = = (= % eor Qb
3 2 BB ke [+
i Modificar I = = T [ | EXCEL
- Pedidos Abaranes  Facturas Pagos Formas Exportar
Z§ Eiminar aprovesdores  de entrada  recibidas de pago
Proveedores Documentos Paaos ContaPro Listado
[E] | Cadigo Nombre fiscal Identificacion Persona de contacto Email Teléfono Fax Direccién Vigilancia
IR Importacicnes Ortdali S.L. 123456782 Juan Ortega juanortega@gmail.... 902 895 537 902 294 600 ©/ Hermesilla 10 Madrid, Madrid, Espaia 5]
2 PenabiSL. 355874 B Santiago Rsisueno sanliagorsisuenc... 902 958 882 902 279 498 C/ Nufiez de Baboa 45 Malaga, Malaga, E..  |%| w
|3 Pazisa S.L. Virginia Abelaira Mufiz virginiaabelairamu... 902 869 457 9802 851 541 ‘C/Suero Del Aguila,20 Madrid, Madrid, Es... IX\
i Modificar
1 4 Pazmer S.A. Carlos Sanchez Vasco carlossanchezvas... 902 113 687 902 157 835 Plaza Mayor, 20 Ent. C Briviesca, Burgos,... Iz\
Eliminar
E|s Vegeni S.L. David Jose Raya Rubio davidioserayarubi... 902 238 297 902 670 583 Luchana, 40 Madrid, Madrid, Espafa =
=| Nuevo pedido -
[ 6 Exclusivas Perchar S.L. Aragon... 902 393 456 902 573 763 Autovia Madirid-Toledo, Km 32,3 P.I. El Se... X
%  Nuevo abbaran :
|7 Exclusivas Perampa S.L. Jesus Martinez Beltran jestismartinezbeltr... 902 763 758 902 942 834 Edif.Banco Atlantico.C/Real 85,17 Estepon... X
= Muevafactura -
| s Pongabo S.L. Carlos Saavedra Chimeno carlossaavedrachi... 902 697 560 9802 270 673 Plaga 8 D Madirid, Madrid, Espafia ]
% Exportar A
|9 Ferreteria Ramanto S.L. Samuel Ares Magarifios samuelaresmagari... 902 429 235 902 752 600 Av Cas Saboners N* 4 -Piso 2 Puerta 3 P... Ig\
Pagina 1 ded | b M & Registros seleccionados: 1 x \'_ Mostrando 1 - 9 de 30 proveedores

Los datos del proveedor ya apareceran cargados, por lo tanto solo tenemos que
cumplimentar los datos de los articulos que vayamos a comprar.

Nuevo Pedido a Proveedor ! X
Detalle | Otros datos
Serie/Numero: A *[ /1 #|  Fecha: 23042014 3 Ref: Estado: | Pendiente de recibir >
Proveedor: PenabiS.L. ~  Almacen: Fryie
Forma de pago: 7
|58 Nueva | |E} Modifica 5 Eliminar
D Linea Referencia Descripcion Propiedad 1 Propiedad 2 Cantidad Precio Imp. Inc. % Desc. Desc. Lineal Total % IVA Bultos
=] 1 0,00 oo [0 0,00 0,00 0,00 21,00
Neto: Descuento: Pronto pago: Portes: % IVA
0,00 0,007 0,00 0,00% 000 + 21,00 ¥ Total - 0,00 "

CANCELAR GUARDAR

Una vez hayamos rellenado los datos con los productos que compramos al proveedor tan
solo debemos de darle a 'Guardar' y ya habremos archivado un nuevo pedido al proveedor.

Creacion de un albaran de entrada

Para trabajar con los pedidos a proveedores, abriremos la aplicacién FacturaPro y
seleccionaremos la empresa con la que deseamos trabajar.

A continuacién pulsaremos en la pestafia de 'Compras', donde se muestra el listado de
proveedores disponibles para la empresa, seleccionamos cualquier de ellos y hacemos clic
con el botén derecho; ahora elegimos la opcién 'Nuevo albaran'.

Los datos del proveedor ya apareceradn cargados, por lo tanto solo tenemos que
cumplimentar los datos de los articulos que hayamos solicitado a nuestros proveedores.
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Nuevo Albaran de Entrada

Detalle | Otros datos

Serie/Numero: | A |71 ¥ Fecha: 23042014 %3 Ref: Estado: | Pendiente N
Proveedor: | Penabi S.L. v | Almacén: -
Forma de pago: ~
[ Mueva |} Modificar | |5 Bimina
|:| Linea Referencia Descripcion Propiedad 1 Propiedad 2 ‘Cantidad Precio Imp. Inc. % Desc. Desc. Linea Total % IVA Bultos
D 1 0,00 0,00 &= 0,00 0,00 0,00 21,00
Neto: Descuento: Pronto pago: Portes: % IVA
000 -| 0,00 000 -| 0,00% 0,00 | + 21,00 | v Total = 0,00 .

CANCELAR GUARDAR

Una vez hayamos rellenado los datos con los productos que hemos recibido del proveedor
tan solo debemos de darle a 'Guardar' y ya habremos archivado un nuevo albaran de
entrada.

Clientes

Veremos cémo podemos dar de alta, modificar, eliminar y en general trabajar con los datos
de nuestros clientes. Ademas explicaremos cémo obtener diferentes informes con datos
Utiles y practicos sobre las empresas con las cuales trabajamos.

Para comenzar abrimos FacturaPro, una vez abierta seleccionamos la empresa con la que
queremos trabajar. Una vez realizados dichos pasos nos vamos a la venta 'Ventas'.

Podremos observar un listado de todos los clientes de nuestra empresa, para dar de alta un
nuevo cliente pulsaremos el botén 'Nuevo' y nos aparecerd una nueva ventana.

Una vez rellenado los datos del nuevo cliente, pulsamos 'Guardar'.
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4= Nuevo cliente 2
e [ Nombre: g

[« ial ‘ Otras di i y datos ‘ ‘ Alertas

Datos g ! Informes

Cadigo de contabilidad:

Identificacion fiscal: | NIF/CIFNIE A4

Nombre comercial: H|x -J |

Nuevo = imagen

&2

Grupo de clientas: S
Domicilio
Direccion: Codigo Postal:
Poblacién: ~ | Provincia: 7 Pais: Espana v
Contactos

Persona de contacto Email Teléfono Fax
Introduzca un contacto ...
Introduzca un contacto ...
Introduzca un contacto

Introduzca un contacto

Si queremos
modificar o eliminar
algun cliente, tan
solo debemos de seleccionar y clicar en 'Modificar' o 'Eliminar'.

@é Laboral Demo S.L. =2

Articulos Compras [RUELIEEE Informes Facturas recibidas

Nueve  J Grupos = = = = ] A POF
Modificar i) Transportistas L | | | ® L g y = Q | > o &) ExceL
Presupuestos  Pedidos  Abaranes Facturas Cobros  Formas  Recibos Plantilas Disefio Exportar
Eiminar B8 Agentes declientes desalida  emitidas de cobro de plantilas
Clientes Documentos GCabros Premium Utiidades GontaPro Listado
(Q Bu
[E] Cadigo « Nombre Identificacion Persona de contacto Email Tekfono Fax Direccion Vigilancia
B Suminitros Acobele S.A 01254587Y Belén Acosta belen.acosta@anfix.com 902 895 537 902 895 537 G/ Niza, 7 s/n Magrid, Madrid, Espana 5} =
B 2 Agunabi 5L 565087871 Nabil Agiero nabil aguero@anfix.com 902 958 882 902 956 862 G/ Hermanos Damasco Coslada, Madrid, E... [/
[ 3 Exclusivas Agucar S.L. B47650007 Carmen Aguirre carmen.aguirre@anfix.com 902 567 329 902 560 842 Torner, 3-11 ALAGON, Zaragoza, Espafia IZ\
0 4 Actividades Aivange S.L B47650015 Angela Avarez angela.alvarez@anfic.com 902 304 435 902 417 503 Avda. Orihuela 128 Alicante, Alicante, Espana [
5 Arigome S.L. B47650023 Gomer Arias gomer arias@anfix com 902 190 745 902 990 257 Indiistria, 12-14 llescas, Toedo, Espaha X w
B s Avinuri S.L. BA7650031 Nuria Avila nuria avila@antix. com 902 492 269 902 952 164 Carretera Vilaverde A Vallecas, 29 191 Ma... 5]
B 7 Barnahu S.L. B47650049 Nahin Barrios nahun barrios@anfix.com 902 158 860 902 320 548 AB8 Km 230 Zaragoza, Zaragoza, Espana 5]
B s Suminitros Benber SA. BA7650056 Bertin Benitez bertin benitez@gmailcom 902 649 653 902 246 629 Alcorcon Alcorcon, Madrid, Espana [E5)
B e Blanadi 5L BA7650064 Nadir Blanco nadir blanco@anfix.com 902 474 835 902 573 245 Apt De Correos 613 San Ferran Formenter . [/
| 10 Riodole S.A. B47650072 Diego Cabrera diego.cabrera@anfix.com 902 634 658 902 865 566 Autovia Madrid-Tolede, Km 32,3 P.I. El Sefi... Iz\
B n Cachen S.L. B47650080 Hénrique Caceres henrique.caceres@anix.... 902 254 317 902 962 951 G/ Dienisio Guardicla, 59 Albacete, Albacet.... 5} L
Ml 1z Caroar SA. B47650098 Garbifie Cardozo aarbifie. ix.c.. 902 468 561 902 671 316 Av Brasil N¢ 44 Goin. Pontevedra. Esoaia 13 W
Pagina | 1| de5 | b Ml & f Registros seleccionados: 1 x Mostrando 1 - 12 de 50 clientes

Facturas de clientes

Para comenzar abrimos FacturaPro, una vez abierta seleccionamos la empresa con la que
queremos trabajar. Una vez realizados dichos pasos nos vamos a la venta 'Ventas'.

En la lista de clientes hacemos clic con el botén derecho sobre el proveedor que clientes y
elegimos 'Nueva factura'.
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Opeciones

» | Modificar

2§  Eliminar

=  Nuevo presupuesto
= | Nuevo pedido

=  Muevo albaran

= Nueva factura

= [

% Exportar

A continuacién nos aparecerd una nueva venta con los datos del cliente seleccionado ya
cargados, tan solo debemos rellenar los datos restantes y guardar la factura.

B Nueva Factura Emitida L)
Detalle | Otros datos | Impresion
Serie/Numero: | ¥ Fecha:| 140422014 3 [ Ref: Estado: | Pendiente M
Cliente: | Agunabi S.L. ¥ | Almacén: 7
Forma de pago: ~| Agente: ~ | [[] Contabilizada
|55 Nueva | =it Medificar 55/ Eliminar
|:| Linea Referencia Descripcion Propiedad 1 Propiedad 2 ‘Cantidad Precio Imp. Inc. % Desc Desc. Lineal Total % IVA Bultos
(] 1 0,00 0,00 = 0,00 0,00 000 21,00
Neto: Descuento: Pronto pago: Portes: W IVA
000 -| 0,00 000 -| 000% 0,00+ 2100 | ¥ Total = 0,00 .

CA NCELAR GUARDAR

El método para crear nuevos albaranes, pedidos y presupuestos es similar.

Por Ultimo si queremos consultar las facturas, albaranes, pedidos o presupuestos solo
tenemos que pulsar su correspondiente botén en la zona superior del programa.

L1 [

Presupuestos Pedidos Albaranes Facturas
de clientes de salida emitidas

LI
7 1

Documentos

Crear un presupuesto

En primer lugar abrimos FacturaPro, a continuacién seleccionamos con la empresa que
deseamos trabajar del menu desplegable de empresas.

Ahora nos situamos en la pestafa de 'Ventas' donde se muestra el listado de todos los
clientes que tenemos registrados.

Seleccionamos aquel que nos interese y pulsamos el botén derecho del ratén. Ahora
elegimos la opcién 'Nuevo presupuesto'.
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@{ Laboral Demo S.L.

Articulos Compras [RENSEN Informes
fyNuevo & Grupos = = =] = = L ‘ > % poF
— — — — = /
Modificar  gilj Transportistas | | oL Le] + M | EXCEL
) Presupuestos  Pedidos  Abaranes Facturas Cobros Formas  Recibos Plantilas Disefio Exportar
|5 Eiminar 88 Agentes declientes desalda  emitidas de cobro de plantilas
Clientes Decumentos Gobros Premium Utiidades ContaPro Listado
[E] codigo + Nombre Identificacion Persona de contacto Email Telsfono Fax Direccion Vigilancia
B 1 Suminitros Acobele S.A 01254587 Belén Acosta belen.acosta@anfix.com 902 885537 902 895 537 €/ Niza, 7 s/n Madrid, Madrid, Espafia ]
2 Agunabi S.L. 565987871 Nabil Agliero nabil aguero@anfix.com 902958 882 902 958 882 ©/ Hermanos Damasco Coslada, Madrid, E.. (%]  w
|3 Exclusivas Agucar S.L. Dpoiomes) rmen Aguirre carmen.aguinre@anfix.com 902 567 329 902 560 842 Torner, 9-11 ALAGON, Zaragoza, Espana 3]
S+ Modficar . —
(=S Actividades Alvange S.L. jgela Alvarez angela.alvarez@anfic.com 902 304 435 902 417 503 Avda. Orihuela 128 Alicante, Alicante, Espafia =]
S Eliminar -
El| 5 Arigome S.L. o mer Arias gomer.arias@anfix.com 902 190 745 902 990 257 Industria, 12-14 llescas, Toedo, Espana 3]
= Nuevo presupuesto | _
B s Avinuri S.L ria Avila nuria. avila@anfix.com 902 452 289 902952 184 Carretera Vilaverde A Vallecas, 29 191 Mad.. (3]
= Nuevo psdido ) ) ) R .
rnahu S.L. in Barrios nahun barrios@anfix.com ragoza, Zaragoza, Espafia
7 Barnahu S.L. hiin Bar hun barrios@anfi 902 158 880 902 320 548 ABB Km 230 Zar Za Es X
= Nuevo abaran _
B s Suminitros Benber S.A rtin Benitez bertin.benitez@gmail.com 902 649 653 902 246 629 Alcorcon Alcorcon, Madrid, Esparia 3]
= MNuevatactura ~
Pagina 1 de7 » M 4q Registros seleccionados: 1 x Mostrando 1 - 8 de 50 clientes
% Exportar

De esta manera se abre una nueva ventana donde aparecen ya cumplimentados los datos
del cliente y tan solo debemos rellenar los campos restantes.

E Nuevo Presupuesto a Cliente

Detalle | Otres datos
Serie/Numero: | #|  Fecnha: 230042014 3|3 Ref: Estado: | Pendiente i
Cliente: | Agunabi S.L. ¥ Almacén: | v
Forma de pago: ¥ | Agente: s
% Nueva | Modiiica | Eliminar
[ Linea Referencia Descripcién Propiedad 1 Propiedad 2 Cantidad Precio Imp. Inc % Desc. Desc. Lineal Total % IVA | Bultos
[ 1 0,00 0,00 (=] 0,00 0,00 000 21,00
Neto: Descuento: Pronto pago: Portes: % VA
000 -| 000% 000| - 0,007 0,00 + 21,00 ¥ Total = 0,00 "

IZ-A NCELAR GUARDAR

Una vez cumplimentados guardamos el presupuesto y ya tendremos nuestro nuevo
presupuesto.

Crear un pedido de cliente

En primer lugar abrimos FacturaPro, a continuacién seleccionamos con la empresa que
deseamos trabajar del menu desplegable de empresas.

Ahora nos situamos en la pestafia de 'Ventas' donde se muestra el listado de todos los
clientes que tenemos registrados.

Seleccionamos aquel que nos interese y pulsamos el botdn derecho del ratén. Ahora
elegimos la opcién 'Nuevo pedido'.
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@{ Laboral Demo S.L.

Articulos Compras [RENSEN Informes

% Grupos = = =] = = L ‘ > % poF
— — — — = /
Modificar  gilj Transportistas Lz L L e ~ M | EXCEL
) Presupuestos  Pedidos  Abaranes Facturas Cobros Formas  Recibos Plantilas Disefio Exportar
|5 Eiminar 88 Agentes declientes desalda  emitidas de cobro de plantilas
Clientes Decumentos Gobros Premium Utiidades ContaPro Listado
igo & lombre: icacion rsona de contacto mai eléfono ax ireccion igilancia
Codi Nombr Identif Persona de contact Email Telsfi F: Di Vigika
B 1 Suminitros Acobele S.A 01254587 Belén Acosta belen.acosta@anfix.com 902 885537 902 895 537 €/ Niza, 7 s/n Madrid, Madrid, Espafia ]
2 Agunabi S.L. 565987871 Nabil Agliero nabilaguero@anfix.com 902958 882 902 958 882 ©/ Hermanos Damasco Coslada, Madrid, E.. (%]  w
|3 Exclusivas Agucar S.L. Dpoiomes) rmen Aguirre carmen.aguinre@anfix.com 902 567 329 902 560 842 Torner, 9-11 ALAGON, Zaragoza, Espana 3]
S+ Modficar . —
4 Actividades Alvange S.L. jgela Alvarez angela.alvarez@anfix.com 902 304 435 902 417 503 Avda. Orihuela 128 Alicante, Alicante, Espaiia X
5/ Eiminar _
El| 5 Arigome S.L. o mer Arias gomer.arias@anfix.com 902 190 745 902 990 257 Industria, 12-14 llescas, Toedo, Espana 3]
= Nuevo presupuesto | _
B s Avinuri S.L ria Avila nuria. avila@anfix.com 902 452 289 902952 184 Carretera Vilaverde A Vallecas, 29 191 Mad.. (3]
= Nuevo psdido ) ) ) R _
rnahu S.L. in Barrios nahun barrios@anfix.com m ragoza, Zaragoza, Espafia
7 Barnahu S.L. hiin Bar hun barrios@anfi 902 158 880 902 320 548 ABB Km 230 Zar Za Es X
= Nuevo abaran _
B s Suminitros Benber S.A rtin Benitez bertin.benitez@gmail.com 902 649 653 902 246 629 Alcorcon Alcorcon, Madrid, Esparia 3]
= MNuevatactura ~
Pagina 1 de7 » M 4q Registros seleccionados: 1 x Mostrando 1 - 8 de 50 clientes
% Exportar

De esta manera se abre una nueva ventana donde aparecen ya cumplimentados los datos
del cliente y tan solo debemos rellenar los campos restantes.

E Nuevo Pedido de Cliente

Detalle | Otros datos

Serie/Numero: el #|  Fecna:| 23042014 ¥ [F Ref: Estado:  Pendiente >
Cliente: | Agunabi S.L. v | Almacén: | v
Forma de pago: ¥ | Agente: s
|5 Nueva | =it Medifica <3| Efiminar
|:| Linea Referencia Descripcion Propiedad 1 Propiedad 2 ‘Cantidad Precio Imp. Inc. % Desc. Desc. Lineal Total % IVA Bultes
= 1 0,00 000 [0 0,00 0,00 0,00 21,00
Neto: Descuento: Pronto pago: Portes: % IVA
000(-| 000% 000 -| 0007 0,00 + 21,00 | v Total - 0,00 "

CANCELAR GUARDAR

Una vez cumplimentados guardamos el pedido, de esta manera obtendremos un nuevo
pedido de cliente.

Crear un albaran de salida

En primer lugar abrimos FacturaPro, a continuacién seleccionamos con la empresa que
deseamos trabajar del menu desplegable de empresas.

Ahora nos situamos en la pestafia de 'Ventas' donde se muestra el listado de todos los
clientes que tenemos registrados.

Seleccionamos aquel que nos interese y pulsamos el botén derecho del ratén. Ahora
elegimos la opcién 'Nuevo pedido'.
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@{ Laboral Demo S.L.

Informes

% Nuevo % Grupos = = =) = ] /4 | > T PoOF
= = = = — i /
Modificar  gilj Transportistas Il | e Lee] - M EXCEL
Presupuestos  Pedidos  Albaranes  Facturas Cobros  Formas  Recibos Plantilas Disefio Exportar
3 Eiminar {8 Agentes declientes desaida  emitidas de cobro de plantilas
Clientes Documentos Cobros Premium Utiidades ContaPro Listado
[El cadigo « Nombre Identficacion Persona de contacto Email Tekfono Fax Direccion Vigiancia
B 1 Suminitros Acobele S.A. 01254387Y Belén Acosta belen.acosta@anfix.com 902 895 537 902 895 537 C/ Niza, 7 s/n Madirid, Madrid, Espafia \XI
2 Agunabi S.L. 56598787 Nabil Agiero nabil aguero@antic.com 902 958 832 902 958 882 Gf Hermanos Damasco Coslada, Madrid, E... 3|  w
B 3 Exclusivas Agucar S.L. Opoiceas rmen Aguirre carmen aguirre@anfix.com 902 567 329 902 560 B42 Torner, 911 ALAGON, Zaragoza, Espaia =
Z | Modficar . .
4+ Actividades Alvange S.L. jgela Avarez angela.avarez@anfic.com 902 304 435 902 417 503 Avda. Orihuela 128 Alicante, Alicante, Espana 3]
% Eiminar —
(i Arigome S.L. - mer Arias gomer.arias@anfix.com 902 190 745 902 590 257 Industria, 12-14 llescas, Toedo, Espafia =
X = Nuevopresupuests | X X .
(=N Avinuri S.L. ria Avila nuria.avila@anfix.com 902 492 289 902 952 184 Carretera Vilaverde A Vallecas, 29 1*1 Mad... [E3)
= Nuevo pedido —
B 7 Barnahu S.L. hin Barrios nahun barrios@anfix.com 902 158 B60 902 320 548 A8 Km 230 Zaragoza, Zaragoza, Espana =
%  Nuevo abaran .
B s Suminitros Benber S.A. rtin Benitez bertin.bentez@gmai.com 902 649 653 902 246 623 Aicorcon Alcorcon, Madrid, Espafia ]
= Nueva factura ~
Pagina 1 de7 » M 4 Registros seleccionados: 1 x Mostrando 1 - B de 50 clientes
%  Exportar .

De esta manera se abre una nueva ventana donde aparecen ya cumplimentados los datos
del cliente y tan solo debemos rellenar los campos restantes.

E Nuevo Albaran de Salida

Detalle | Otros datos
Serie/Numero: | # Fecna: 23042014 |3 Ref: Estado: | Pendiente >
Cliente: | Exclusivas Agucar S.L. ¥ Almacen: ~7
Forma de pago: ¥ Agente: ~7
|5 Mueva | it Modificar | || Eliminar
|:| Linea Referencia Descripcion Propiedad 1 Propiedad 2 ‘Cantidad Precio Imp. Inc. % Desc. Desc. Lineal Total % IVA Bultos
] 1 0,00 000 [ 0,00 0,00 0,00 21,00
Neto: Descuento: Pronto pago: Portes: % IVA
0,00 0,00 0,00 + 21,00 ¥ Total - 0,00 "

ﬂ

Una vez cumplimentados guardamos el albaran, de esta manera obtendremos un nuevo
albaran de salida.
3.4.1.5. Valores de impuestos

Abrimos FacturaPro y en el desplegable de empresas seleccionamos 'Gestionar tus
empresas...", a continuacién se abrird una nueva pestafia llamada 'Empresas'.
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Laboral Demo S.L.

asdf asdf

Laboral Demo S.L.

Gestiona tus empresas...

Ahora

seleccionamos la empresa que queremos modificar y pulsamos el botén 'Modificar'.

Q JQ Nueva E Eliminar

Abrir L Medificar

Mantenimiento

Se abrird una ventana emergente en la que debemos pulsar la pestafia 'Valores de

impuesto', ahora se mostraran en pantalla todos los impuestos que tenemos asociados a
nuestra empresa seleccionando uno de ellos y pulsando el botén 'Marcar como IVA por
defecto' haremos que ese sea el valor que su utilice por defecto en nuestras operaciones al

aplicar el impuesto correspondiente.

Laboral Demo S.L. Xl

CIF 3¥|wv |22222222)

Razén social: Laboral Demo S.L.

Datos generales | Valores de impuesto

|55 Nuevo i} Modificar |55/ Eliminar Marcar como IVA por defecto

|:| Clase Tipo % IVA % Recargo equivalencia Fecha inicio Fecha fin

[ET| TWATimpuesto scbr...  Heduciio 0,00 T.40 OTOF20T2

[ | VA (Impuesto scbr... General 16,00 4,00 01/07/1995 30/06:2010 )
[ | VA (Impuesto sobr... General 18,00 4,00 01/07/2010 01/09/2012 z
IVA (Impuesto sobr... General Por defecto 21,00 5,20 01/092012

[F1| 1GIC (Impueste Ge... Exento 0,00 0,00 01/01/2007 01/07/2012 1
[[ | 1GIC (Impuesto Ge... Exento 0,00 0,00 01/07/2012

[ | 18IC (Impueste Ge... Reducido 2,00 3,50 01/01/2007 01/07:2012

[ | 1GIC (Impuesto Ge... Reducido 3,00 3,50 01/07/2012

[ | 18IC (Impuesto Ge... General 5,00 3,50 01/01/2007 01/07/2012

[ | 1GIC (Impuesto Ge... General 7,00 3,50 01/07/2012

[[ | 1GIC (Impuesto Ge...  Incrementado 9,00 3,50 01/01/2007 01/07/2012

\ 4

3.4.1.6.

FacturaPro ofrece la posiblidad de crear diferentes informes de inventario y graficas con las

ventas realizadas.

Inventario

Inventario y graficos

Cuando queramos tener datos acerca de todo el volumen de articulos que tenemos en

nuestros almacenes o puntos de venta debemos hacer los siguientes pasos.
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En primer lugar abrimos FacturaPro, a continuacién seleccionamos con la empresa que
deseamos trabajar del menu desplegable de empresas.

Ahora nos situamos en la pestafia de 'Informes' y pulsamos el botén 'Inventario'.
T

Inventario

Almaceén

Se abrird una nueva ventana emergente con todos los datos de nuestra empresa que
podremos filtrar o exportar en un archivo en formato PDF.

Grafica de ventas

#! Inventario ST

ASPHA121  VE-Verde  XXL-XXL ROPA-R... - 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

E Ly 7 Ordenar por: | Referencia ~
POF Filtrar
Acciones Filtrar
Ref Propiedad 1 Propiedad 2 Familia Almacén @ Stock actual = Norecibide Mo servido PV PC PMC VPC VPMC VPV Proveedor
ALUMITE - = PALTU-... GEN- 1 0 0 0,00 0,00 6,70 0,00 670 0,00
AMERI164  XL-XL = GUANT-... - 1] 1] 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AMERI164 L-L = GUANT-... - 1] 1] 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AMERI164  M-M = GUANT-... - 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AMERIT64  XXL-XXL - GUANT-... - 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AMERI164 S8 = GUANT-... - 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ASPHA121  AZ-Azul 55 ROPA-R... - 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ASPHA121  AZ-Azul ALK ROPA-R... - 1] 1] 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ASPHA121 RO-Rojo XL-XL ROPA-R... - 1] 1] 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ASPHA121  VE-Verde L-L ROPA-R... GEN- -1 1] 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1] 1] 1]
0 0 0

ASPHA121 BL-Blanco L-L ROPA-R... - 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 =

Total Steck Actual Total valoracién a coste medic | Total valoracién a precio actual
| o = s

Cuando queramos tener datos acerca de todo el volumen de articulos que tenemos en
nuestros almacenes o puntos de venta debemos hacer los siguientes pasos.

En primer lugar abrimos FacturaPro, a continuacién seleccionamos con la empresa que
deseamos trabajar del menu desplegable de empresas.

Ahora nos situamos en la pestaia de 'Informes' y pulsamos el botén 'Gréfica de ventas'.
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Grafica de ventas

Se abrird una nueva ventana Seviet i) emergente con todos los gréaficos de
nuestra empresa que podremos filtrar 0 exportar en un archivo en formato
PDF.
(=R T_? Agrupar por: | Mes b4
ﬁ T
PDF Fitrar  Ordenar por: | Tiempo ~
Acciones Fittrar
Desde el dia : 25/09/2011 hasta: 31/12/2014
Tiempo Total Total Base Impenible 40 7]
Enero 36,60 30,00 364 =
Febrero 0,00 0,00 32 H .
Marzo 0,00 0,00 28 + I.
Abril 0,00 0,00 g 24 4 ..
Mayo 0,00 0,00 E 20 4 I.
Junio 0,00 0,00 |E 16 II
Julio 0,00 0.00 12 II
Agosto 0,00 0,00 2 II
Septiembre 0,00 0,00 ad II
- s w By
loviembre X ! & P £ - A < o < & (=] 4 Q,
Diciembre 0,00 0,00 /)ﬁ’a ﬂé’ﬂ, o % % %9 % 90% Fo"s r%f ,%ﬂ %
> 2% ® %, 2
Total 36,80 30,00 @
Tiempo

3.4.2. FacturaPro Servicios

FacturaPro Servicios te ayuda con la administracién de tus proyectos, el seguimiento de
horas, el control de gastos y la generacién de tus facturas, incluso las que necesites generar
periédicamente.

3.4.2.1. Gestionar tus empresas

Abrimos FacturaPro Servicios y en el desplegable de empresas elegimos 'Gestiona tus
empresas...', se abrird una pestafa llamada 'Empresas'.

Ahora podremos afiadir tantas empresas como queramos, modificarlas o eliminarlas; para
ello solo tenemos que pulsar en los botones correspondientes habiendo seleccionando antes
la empresas que queremos manipular.
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-'@ Laboral Demo S.L.

Gestion Empresas

Q [ Nueva  [5L Eiminar Q Busca
aoriy e Modificar
Mantenimiento

Nombre Identificacion Direccion

Laboral Demp S.1 22202292 CiTest n% 21 VALLADOLID, Valladoiid, Espafia v
pe
B Aorir
& Nueva
& Modificar
[ Eiminar

Abrimos FacturaPro Servicio y en el desplegable de empresas elegimos la empresa con la
que queremos trabajar, situados en la pestafia 'Gestién' pulsamos el botén 'Horas'.

‘e Laboral Demo S.L.

Gestion

F ) [:] Tareas
= -

i
st Personal
Proyectos | Horas | Gastos <

Provectos

Se mostrard una ventana como esta.

En la zona superior encontramos los periodos de tiempo en los que podremos visualizar el
resumen de las horas: Semana, Mes y Hoy.
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Semana Hoy 4 Enero > ]
Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo
26 Dic, 2011 27 28 29 30 01 Ene

02 03 04 05 06 07 08
09 10 11 12 13 14 15

© 6.00 horas © 3.00 horas © 10,50 horas © 10,00 horas © 10,00 horas
16 17 18 19 20 21 22

@ 10,00 horas @ 10,00 horas © 10,00 horas © 10,00 horas @ 10,00 horas
23 24 25 26 27 28 29
30 £l 01 Feb 02 03

@ 11,00 horas @ 5,00 horas

Listado de horas realizadas entre 09/01/2012 y 15/01/2012

| Empleado Proyecto Tarea 09/01/2012 10/01/2012 11/01/2012 12/01/2012 13/01/2012 14/01/2012 15/01/2012

[T Maria Carbonero Tramitacion de prestaci...  Tramitacién jubilacion 4,00 6,00 8,50 8,00 8,00 0,00 0,00
[ Pedro Castilo Consultoria ERE Aesoramiento ERE 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 0,00 0,00
(=] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

En la zona intermedia se mostrard un resumen de cada dia con las horas trabajadas, y en la
zona inferior tendremos un resumen las horas pendientes de facturar y de las ultimas
facturas emitidas.

3.4.2.3. Gestion de gastos

Abrimos FacturaPro Servicio y en el desplegable de empresas elegimos la empresa con la
que queremos trabajar, situados en la pestafia 'Gestién' pulsamos el botén 'Gastos'.

Momento en el cual se nos mostrard una nueva ventana con todos los gastos que tenemos ya
documentados.

£ Nuevo [} Modificar ] Eiiminar Gategorias (Q Buscar...
|:| Fecha ~ Empleado Categoria Vendedor Proyecto Cantidad Impuestes Notas Facturade

[ 1e01/2012 Pedro Castillo Comidas R ElJamé... G ia ERE 54,00 972 *

|:| 15/01/2012 Maria Carbonero Transporte Taxi Tramitacion de prestaciones 24,50 0,00 Taxipara acudir a reunién x
13/01/2012 Maria Carbonero  Transporte Taxi Tramitacion de prestaciones 10,25 0,00 | Reunién *

O 0,00 0,00 X

Para afadir, cambiar o borrar; tan solo tenemos que pulsar en los botones 'Nuevo', 'Modificar'
y 'Eliminar' respectivamente.

3.4.2.4. Gestidn de tareas

Abrimos FacturaPro Servicio y en el desplegable de empresas elegimos la empresa con la
que queremos trabajar, situados en la pestafia 'Gestién' pulsamos el botén 'Tareas'.
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2o Laboral Demo S.L. (v | -

Gestign

= - [] Tareas g{ = =] = a : = Ventas y Gastos 2 4
- Lse] § ] e Lse] -« By = =

pe Parte de horas
Proyecies Hone| G| Fozonal Proveedores  Facturas Clentes  Presupuestos  Facturas  Facturas Pagos Cobros Formas =i Plantilas Disefio
recibidas emiidas  recurrentes de pago de plantilas
Provectos Comoras Ventas Administracion Informes Premium Utilidades
Parte de horas
Proyecto Tarea Notas Horas Facturacién
Fechainicio: | 01/04/2014 *|3
Fecha fin: 30/04/2014 *03
Empleado: i
Proyecto: v
Facturacion: o
&5 Agrupar por empleado
[5] Agrupar por tarea
[ Agrupar por proyecto
Total de horas: 0,00
Horas pendientes de facturar Uttimas facturas emitidas
Fecha Proyecto Horas Serie | Namero Ciiente Total Estado

Momento en el cual se nos mostrard una nueva ventana con todos las tareas que tenemos ya
documentadas.

555 Nueva | i} Modificar || Eliminar (@ Buscar...

T Mombre Descripcion Facturable Precio/Hora

|:| Aesoramiento ERE Asesoramiento ERE 30,00

| Tramitacién desempleo Tramitacitn de desemplec 1500 w
|:| Tramitacién jubilacion Tramitacitn de jubilacién 15,00

] =

Para afadir, cambiar o borrar una tarea; tan solo tenemos que pulsar en los botones 'Nueva’,
'Modificar' y 'Eliminar' respectivamente.

3.4.2.5. Gestién de personal

Abrimos FacturaPro Servicio y en el desplegable de empresas elegimos la empresa con la
que queremos trabajar, situados en la pestafia 'Gestién' pulsamos el botén 'Personal'.
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2o Laboral Demo S.L. { v |

Gestion
- [} Tareas | = = =) & = Ventas y Gastos ] 4
E = i & e = &
e L= @b — = e Parte de horas
Proyectos Horas Gastos o @ oroond Provesdores  Facturas Clientes Presupusstos Facturas  Facturas Pagos Cobros Formas - Plantilas Disefic
recibidas emitidas  recurrentes de pago de plantillas
Provectos Comoras Ventas Administracién Informes Premium Utilidades
Parte de horas
Proyecto Tarea Notas Horas Facturacién
Fechaincio: | 01/04/2014 *|3
Fecha fin: 30/04/2014 *|3
Empleado: v
Proyecto: v
Facturacion: e
55 Agrupar por empleado
[7] Agrupar por tarea
[ Agrupar por proyecto
Total de horas: 0,00
Horas pendientes de facturar Uttimas facturas emitidas
Fecha Proyecto Horas Serie  Numero Ciiente Total Estado

Momento en el cual se nos mostrard una nueva ventana con todo el personal que tenemos ya
documentado.

& Personal 23

5, Nuevo |5 Modificar 5] Eiminar | § Categorias Q, Buscar

= Nombre Email Teléfono Fax Categoria Precio/Hora ‘Comentarios

|:| Maria Carbonero maria.carbonero@... 912254 ... 912254 ... Administrativo 12,50 Optimo para tramites de desempleo...

| Pedro Castillo pedro.castilo@anfi... 912254 ... 9122534 ... Administrativo 14,00 v
0 0,00

CERRAR

Para afadir, modificar o borrar a una persona; tan solo tenemos que pulsar en los botones
‘Nueva', 'Maodificar' y 'Eliminar' respectivamente.

Proveedores y clientes

Antes de comenzar un nuevo proyecto debemos tener un listado de proveedores y clientes,
para ello clicamos en el botén Proveedores/Clientes, nos aparecera el listado de Proveedores
o Clientes y pulsando el botén 'Nuevo' podremos afiadir el proveedor o cliente determinado.

"0 asdf asdf

Gestion

'—F = . [1] Tareas @ = _Q&Q — = e
(= Ty 2 _._'_' .l - T |
[ - S 186 [retiey ? 136 186
Proyectos Horas Gastos < Proveedores Facturas Clientes Presupuestos Facturas Facturas
recibidas emitidas  recurrentes
Provectos Comoras Ventas
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Proyecto

Una vez realizado el paso anterior pulsamos 'Proyectos', donde podremos ver el listado de
todos nuestros proyectos.

-'e asdf asdf

i3 Nuevo =
= 188
=+ Meodificar E
; Generar
|2 Eliminar Presupussto  Factura a
Mantenimiento Otros
Nombre Cliente Inicio « Fin Presupuesto
Proyecto 1 asdf

Si queremos afadir un nuevo pulsamos 'Nuevo'.

I Nuevo Proyecto 2

G ar Fac
Datos
Nombre: | |
Cliente: =
Presupuesto: g
Descripcién:
Fecha inicio: (3 Fecha fin: A
Gestion y facturacion
Método de facturacion: # ¥ Horas presupuestadas: 0.00

N =L | U

Rellenamos los datos y le damos a 'Guardar' para crear un nuevo proyecto.
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Si queremos eliminar o modificar un proyecto, sélo tenemos que seleccionar el proyecto que
deseemos y pulsar en 'Eliminar' o 'Modificar' respectivamente.

Generar factura

Para generar una factura de un proyecto, seleccionamos el proyecto deseado y en el margen
superior de la aplicacién pulsamos el botén 'Generar factura'.

71

Generar
Presupuesto Factura Factura

Otros

De esta manera tan simple podremos generar una factura asociada a nuestro proyecto
rellenando los datos de la ventana que se muestra.

E Generar factura de proyecto 2K

Va a generar una factura con las horas no facturadas del proyecto seleccionado.
Fecha desde: [[ hasta: |

[T Ineluir gastos no facturados asociados a proyectos

Formato para las lineas de horas:

@ Detallado ) Agrupado @) Una sola linea
Ejemplo Referencia Descripcion
Disefio [Disefio logotipo Anfix 01/06/2012]

CANCELAR GENERAR

Gestion de formas de pago

Abrimos FacturaPro Servicio y en el desplegable de empresas elegimos la empresa con la
que queremos trabajar, situados en la pestafia 'Gestién' pulsamos el botén 'Formas de pago'.

= 5] x
20 Laboral Demo S.L. { v |
Gestién
F [T (] Tareas @ = o = = L= E£d Ventas y Gastos ® b,
= P | = &
. g3 Personal — e — L= Lo ! - = Parte de horas
Proyectos Horas Gastos 0 Proveedores  Facturas Clienies  Presupuestos  Facturas  Facturas Pagos Gobros | Formas Plantilas Diseiio
recioidas emitdas  recurrentes de page de plantilas
Provectos Gomoras Ventas Administracion Informes Premium Utiidades
Parte de horas
Proyecto Tarea Notas Horas Facturacion
Fechainicio: | 01/04/2014 * 0O
Fecha fin: 30/042014 * 3
Empleado: >
Proyecto: >
Facturacion: ~
&5 Agrupar por empleado
[] Agrupar por tarea
[ Agrupar por proyecto
Total de horas: 0,00
Horas pendientes de facturar Uttimas facturas emitidas
Fecha Proyecto Horas Serie | Numero Gliente Total Estado
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Momento en el cual se nos mostrard una nueva ventana con todas las formas de pago que ya
posee la empresa.

|55 Nueva | [Z5+ Modificar |Z5] Eliminar \ Q\-—

] Codigo « imii Di Proporci j a fin de mes En efectivo

[E] | cNT Contado 1 dias ® b 4 o

CON = 1 dias ® x L v
b Modificar

Eliminar

H

Para afadir, modificar o borrar a una forma de pago; tan solo tenemos que pulsar en los
botones 'Nueva', 'Modificar' y 'Eliminar' respectivamente.

Abrimos FacturaPro Servicios y en el desplegable de empresas elegimos la empresa con la
gue queremos trabajar, situados en la pestafia 'Gestion' pulsamos el botén 'Ventas y gastos'.

2o Laboral Demo S.L. { v |

Gestién

o [] Tareas @ = Qg = 5 & | Ventas y Gastos ® /,4
F = §E e P , | e [ug] - i ¥

& Poroonal ! Parte de horas

Proveedores  Facturas Clientes  Presupuesios Facturas Facturas Pagos Cobros Formas Plantillas Diseno

Proyectos Horas Gastos
rechbidas emitidas  recurrentes depago de plantilas
Provectos Comoras Ventas Administracin Informes Premium Utiidades
Parte de horas
Proyecto Tarea Notas Horas Facturacion
Fechainicio: | 01/04/2014 *|3
Fecha fin: 30/04/2014 *|3E
Empleado: ¥
Proyecto: i
Facturacion: ~
55 Agrupar por empleado
[5] Agrupar por tarea
[ Agrupar por proyecto
Total de horas: 0,00
Horas pendientes de facturar Uttimas facturas emitidas
Fecha Proyecto Horas Serie  Nomero Clente Total Estado

Se abrird una nueva ventana en la cual tenemos los datos, aqui podremos dos partes; en la
zona superior tenemos el botén 'Imprimir', y en el siguiente apartado es posible configurar
las fechas de inicio y final del informe.

El informe se dividird en un apartado con los ingresos y otro con los gastos, finalmente
tendremos el beneficio neto de la empresa.
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B Informe de ventas y gastos = e

=) Fecha inicio: [ 01/01/2012 37| Fecha fin: | 23/04/2014 3 (3

Imprimir
Ovr Configurar
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep QOct Nov Dic TOTAL

= 1. Ingresos
Ventas 7.250,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000  7.250,00
Costo de las ventas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
BENEFICIO BRUTO 7.250,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000  7.250,00
= 2. Gastos
Comidas 54,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 54,00
Transporte 34,75 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 34,75
Total gastos 88,75 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 88,75
BENEFICIO NETO 7.161,25 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 716125

M

Ahora realizaremos un informe de horas con el tiempo dedicado a cada trabajo.

Abrimos FacturaPro Servicios y en el desplegable de empresas elegimos la empresa con la
gue queremos trabajar, situados en la pestafia 'Gestion' pulsamos el botén 'Parte de horas'.

2o Laboral Demo S.L. { v |

Gestion

[ o Y ~ b & S rs
= [i Tareas @ = = [ - £ ’ =J Ventas y Gastos % #
. - | e Q? < | Luee| Luse| - w ¥ &

o ~.| Parte de horas

Proyectos Horas Gastos & Personal Provesdores  Facturas Clientes  Presupuestos  Facturas  Facturas Pagos Cobros Formas Plantilas Disefio
recibidas emifidas  recurrentes de pago de plantills
Provectos Gomoras Ventas Administracion Informes Premium Utiidades
Parte de horas
Proyecto Tarea Notas Horas Facturacién
Fechainicio: | 01/04/2014 *3
Fecha fin: 30/04/2014 *\E
Empleado: v
Prayscto: >
Facturacion: v
55 Agrupar por empleado
[7] Agrupar por tarea
[& Agrupar por proyecto
Total de horas: 0,00
Horas pendientes de facturar Utimas facturas emitid-s
Fecha Proyecto Horas Serie | Namero Ciiente Total Estado

Se abrird una nueva ventana las horas facturadas. En este caso las horas se han ordenado
por empleado, pudiendo ser ordenadas también por tarea o proyecto seguin las necesarios
del usuario.
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B Informe de parte de horas =" x
S Fechainicio: | 01/01/2012 3|3 Fechamn: | 30042014 *3 "M Fachrad
=L [Z] Agrupar por tarea ™ No Facturado
Imprimir . Empleado: ¥ | Proyecto: 7
Acclones Agrupacién T Estado
Proyecto Tarea Notas Horas Facturacion
=) Maria Carbonero =
30/01/2012 Tramitacién de prest... Tramitacion desemp... 5,00 No facturado
09/01/2012 Tramitacién de prest... Tramitacién jubilacién 4,00 No facturado
10/01/2012 Tramitacién de prest... Tramitacién jubilacien 6,00 No facturade
11012012 Tramitacién de prest... Tramitacién jubilacién 8,50 No facturado
12/012012 Tramitacién de prest... Tramitacién jubilacién 8,00 No facturado
13012012 Tramitacién de prest... Tramitacién jubilacién 8,00 No facturado
16/01/2012 Tramitacién de prest... Tramitacién jubilacién 2,00 No facturado
171012012 Tramitacién de prest... Tramitacion jubilacion 200 No facturado
18012012 Tramitacién de prest... Tramitacién jubilacién 2,00 No facturado
19/01/2012 Tramitacién de prest... Tramitacién jubilacién 2,00 No facturado
2010172012 Tramitacién de prest... Tramitacién jubilacién 2,00 No facturado
30/01/2012 Tramitacién de prest... Tramitacion jubilacion 6,00 No facturado
Total 555

= Pedro Castillo
09/01/2012

Consultoria ERE

Aesoramiento ERE

200 Facturado

Total de horas: 113,50

o =

Clicando en el icono de 'Imprimir' podremos guardarlo en un documento con formato PDF o
imprimirlo directamente.

Primero recordarte que Anfix firma como tercera parte todas las facturas generadas con
FacturaPro, tanto en servicios como en comercio.

Abrimos FacturaPro Servicios y en el desplegable de empresas elegimos la empresa con la
gue queremos trabajar, situados en la pestafia 'Gestion' pulsamos el botén 'Facturas

emitidas'
— [m] x
2o Laboral Demo S.L. { v |
Gestién
? - [] Tareas @z = QOI = = [ =] = Ventas y Gastos ] I,
i - 15 s Fl 118 158 - * K Pt e hoeaa
Proyectos Horas Gastos o Personal Provesdores  Facturas Clientes Presupuestos | Facturas  Facturas Pagos Cobros Formas Plantilas Disefio
recibidas emitidas | recurrentes de pago de plantilas
Provectos Comoras Ventas Administracion Informes Premium Utiidades
Parte de horas
Proyecto Tarea Notas Horas Facturacin
Fechainicio: | 01/04/2014 *0O
Fecha fin: 30/04/2014 *0O
Empleado: v
Proyecto: i
Facturacion: v
&5 Agrupar por empleado
[¥] Agrupar por tarea
Agrupar por proyecto
Total de horas: 0.00
Heras pendientes de facturar Uttimas facturas emitidas
Fecha Proyecto Horas Serie | Namero Ciiente Total Estado

Se abrird una nueva ventana con las facturas emitidas. Ahora seleccionamos una de ellas y
pulsando el botén 'Exportar a factura electrénica' y a continuacién 'PDF' obtendremos
nuestra factura electrénica.
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ContaPro es la aplicaciéon que Anfix te ofrece para llevar a cabo la gestién contable de tu
empresa. Es facil, intuitiva y muy completa.

Con esta herramienta podréas configurar los pardmetros de la empresa que influyen en su
contabilidad, disponer de fichas para proveedores y clientes, administrar tu plan contable y
sus cuentas, gestionar asientos y apuntes, etc. Ademds podras obtener de forma automdtica
tus libros diario y mayor, informes de balances oficiales y pérdidas y ganancias, modelos
oficiales para la administracién, realizar cierres y aperturas de ejercicios... y un montén de
cosas mas.

Veremos cémo podemos crear un ejercicio un ejercicio fiscal de manera répida y sencilla.

Para comenzar abrimos la aplicacién ContaPro, una vez abierta seleccionamos la empresa
con la que queremos trabajar. Una vez realizados dichos pasos nos vamos al desplegable
superior que contiene los afios y elegimos 'Gestiona tus ejercicios'.

E Laboral Demo S.L.

Contabilidad
Plan Contable % Nuevo [T Predefinidos D n (x| (SSRGS SRS
= 1 I 100
&2 Proveedores Modificar T, Mover apuntes A} A
L Py i Diaric Mayor Sumas Pérdidas Balance de
& Clientes = = Facturas y sakdos y ganancias  situacion
Cuentas Asientos-apuntes Libros contables Cuentas anuales

Nos aparecerad la siguiente ventana donde podremos gestionar los diferentes ejercicios
fiscales que tengamos.

@ Gestionar ejercicios 2l

E Nuevo |&%) Cerrar |fg¢ Actualizar saldos

[l Ejercicio Fecha inicio Fecha fin P.G.C
= 2012 01/01/2012 31122012 Abierto Plan General Contable para Pymes 2008
= 2015 01/01/2015 311272015 Cerrado Plan General de Contabilidad 2008

ﬂ

Para crear uno nuevo tan sélo tenemos que pulsar en 'Nuevo' y rellenar los datos de la
ventana emergente que se nos muestra.

Ejercicio contable: | 2017 3¢~ Fecha inicio: | 01/01/2017 |[3 Fecha fin: | 31/12/2017 3¢ [3
Plan General de Contabilidad 2008 ¥ Consultar P.G.C.

Ejercicio contable de la empresa a partir del que se copiaran las cuentas contables que no estén

presentes en el plan contable seleccionado: =2

CAMNCELAR GUARDAR

OFICINA MOVIL - Manual de uso béasico de la aplicacién Anfix



Si queremos cerrar, actualizar saltos, bloquear desactivar o borrar alguin ejercicio fiscal,
Unicamente debemos seleccionarlo y pulsar el botén correspondiente.

3.5.2. Crear nueva lista de Proveedores

En el menu principal de ContraPro pulsamos el botén Proveedores.

I Contabilidad -

Plan Contable
@ Proveedores
22 clientes

Cuentas

A continuacién se nos mostrard una ventana similar a esta, desde la que podremos gestionar
nuestros proveedores; pudiendo afiadir, modificar, eliminar o buscar un determinado
proveedor.

&* Listado Proveedores

|58 Nueva  ZE Modificar | Zf| Eliminar .Q Buscar.. )

]| Cuenta Nomibre « Identificacion

[] 173123456  asdf

Para afadir tan sélo tenemos que pulsar el botén 'Nueva' y rellenar los siguientes campos.

B Nueva subcuenta

Datos generales | Proveedor | Otros datos

N subcuenta: 173 Acogido al criterio de caja

Descripcion: #*
Saldo inicial: Saldo final:

Balance: | Sin definir > Naturaleza de saldo: | Ninguno w7

Creacion de cuentas de nivel superior

Cuenta Descripcion
Cuenta de nivel 1 (Grupo)
Cuenta de nivel 2 (Subgrupo)
Cuenta de nivel 3
Cuenta de nivel 4
Cuenta de nivel 5

GUARDAR
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De esta manera creamos nuestro propio listado de proveedores.

3.5.3. Crear nueva lista de Clientes

En el menu principal de ContraPro pulsamos el botén Clientes.

I Contabilidad -

Plan Contable
@ Provesdores
5 Clientes

Cuentas

A continuacién se nos mostrard una ventana similar a esta, desde la que podremos gestionar
nuestros clientes; pudiendo afiadir, modificar, eliminar o buscar un determinado cliente.

s Listado Clientes x

[ Mueva |Zif Modificar |5 Eliminar {Q_ Buscar... )

Cuenta o Nombre Identificacion
430123456 asdf

CERRAR

Para afiadir tan sélo tenemos que pulsar el botén 'Nueva' y rellenar los siguientes campos.

B Nueva subcuenta

Datos generales = Cliente | Otros datos

MN? subcuenta: @

Descripeian: - 3
Saldo inicial: Saldo final:
Balance: | Sin definir ¥ Naturaleza de saldo: | Ninguno 7

Creacion de cuentas de nivel superior

Cuenta Descripeicn
Cuenta de nivel 1 (Grupo)
Cuenta de nivel 2 (Subgrupo)
Cuenta de nivel 3
Cuenta de nivel 4

Cuenta de nivel 5

GUARDAR
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De esta manera creamos nuestro propio listado de clientes.

Un asiento contable refleja un cambio en el patrimonio de la empresa. El sistema de
insercion de asientos contables se basa en el principio de partida doble por lo que cada
registro afecta al menos a dos cuentas, dividiéndose en dos partes: el debe y el haber.

En estas dos posiciones se anotaran las cuentas de pasivo, activo o neto segin aumente o
disminuya su importe. Con ContaPro vas a poder gestionar tanto tus asientos simples, es
decir aquellos que generan movimientos en dos Unicas cuentas, como tus asientos
compuestos los cuales lo hacen en més de dos.

En el mend principal de ContaPro podemos observar el listado de asientos ordenados seguln
el criterio que nosotros elijamos.

—_ o x
[ LaboralDemo S.L. 3 | 2015 [ v ]
Contabilidad
[E] Pian Contable 5 Nuevo [ Predefinidos D H [mm s m = £ » Q, Buscar ) Avanzada
2 proveedores b Mog 11 Mover apuntes T : - - Bﬁl
5 =i = Diaric  Mayor  Sumas Peérdidas  Balance de VA \RPE Impuesto Plantilas
3. Clientes Elim = Facturas y sakios yganancias  situacion Sociedades
Cuentas Asientos-apuntes Libros contables Cuentas anuales Modelos oficiales Utiidades
Listado de asientos
[[] Asiento | Fecha s Tipo Apunte Concepto Documento  Subcuenta Debe Haber Contrapartida Observaciones Punteado
B 1 15042015 3- Rectificativa - Fac... 1 Fra. Recti. de Glente 430000000 0.00 0,00 @]
B 1 15042015 3- Rectificativa - Fac.. 2 Rectf. de Clientes {euros) 708000000 0,00 0,00 ]
B 1 15042015 3- Rectificativa - Fac.. 3 IVA Repercutido 477000000 0,00 0,00 ]

Seleccionando alguno de ellos podemos modificarlos o eliminarlos pulsando los botones
'Modificar' o 'Eliminar' respectivamente.

Plan Contabile |Z5 Nuevo

22 Proveedores 22+ Modificar

2 Clientes | Eliminar
Cuentas Asientc

Para afiadir un nuevo asiento pulsamos en 'Nuevo' y rellenamos los datos de la ventana
emergente que se nos muestra.

E: Mantenimiento de apuntes B
i Nuevo ¥ ar 3§ Cancelar edicion de asiento A Nuevo T E
Asiento Apunte
Ret Fecha Predefinido Tipo Concepto Documento Cuenta Debe Haber Centrapartida Observaciones
r
EEEER 1~ e

Una vez los hayamos rellenado le damos a 'Guardar' y obtendremos un nuevo asiento en el
listado de asientos.
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La creacién del Plan Contable de nuestra empresa con sus grupos, subgrupos, cuentas de
nivel tres, cuentas de nivel cuatro, cuentas de nivel cinco y subcuentas, se hace a partir del
Plan General Contable que hemos seleccionado en el paso de parametrizacién de la empresa.
Sin embargo, podremos modificar esa estructura.

La cuenta es el elemento béasico y central en la contabilidad y en los servicios de pagos. Es el
instrumento que permite identificar, clasificar y registrar una determinada operacién
dependiendo de su naturaleza. Por esta razén cada movimiento financiero que se realiza
involucra una cuenta contable.

En el mend principal de ContraPro pulsamos el botén Plan Contable.

I Contabilidad -

Plan Contable
B2 Proveedores

-] 5
2 Clientes

Cuentas

A continuacién se nos mostrara una ventana similar a esta, desde la que podremos gestionar
nuestro plan contable; pudiendo afiadir, modificar, eliminar o consultar en libro mayor una
determinada cuenta contable.

E Laboral Demo S.L.

Contabilidad Plan Contable

Nueva % Mayor Mestrar todes los niveles Cuentas sin movimientos = [ Qewsear. Do
2} Modificar [F1 1 (Grupes)  [7] 2 (subgrupos) [[13 [C14 []5 [C] 9 (Subcuentas) Mostrar sakdo =
55 Eliminar Grupo: | Todos ~ pCE s Exanl
Subcuentas Seleccion de niveles y grupos de cuentas Filtras Descargar
[ Cuentas Descripcion Sakdo inicial Debe: Haber Sakio
1 FINANCIACION BASICA 0,00 0,00 0,00 0,00
10 CAPITAL 0,00 0,00 0,00 0,00
100 Capital social 0,00 0,00 0,00 0,00
100000000 Capital social 0,00 0,00 0,00 000 w
101 Fondo social 0,00 0,00 0,00 0,00
] 101000000 Fondo social 0,00 0,00 0,00 0,00
102 Capital 0,00 0,00 0,00 0,00
B 102000000 Capital 0,00 0,00 0,00 0,00
103 Socios por desembolses no exigidos 0,00 0,00 0,00 0,00
1030 Socios por desembolsos no exigidos, capital social 0,00 0,00 0,00 0,00
] Socios por no exigidos, 0,00 0,00 0,00 0,00
1034 Socios por desembolses no exigidos, capital pendiente de inscripcion 0,00 0,00 0,00 0,00
] Socios por no exigidos, de 0,00 0,00 0,00 0,00
104 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes 0,00 0,00 0,00 0,00
1040 Socios por aportaciones no dinerarias pendientes, capital social 0,00 0,00 0,00 0,00
B Socios por i i i capital social 0,00 0,00 0,00 0,00
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Si clicamos en 'Nueva' crearemos una cuenta contable, pero antes deberemos de rellenar los
datos de la siguiente ventana emergente que nos aparecera.

B Nueva subcuenta

Datos generales | Proveedor/Cliente | Otros datos

N? subcuenta:
Descripcion: e
Saldo inicial: Saldo final:
Balance: | Sin definir > Maturaleza de saldo: | Minguno w7

Creacion de cuentas de nivel superior
Cuenta Descripcion
Cuenta de nivel 1 (Grupo)
Cuenta de nivel 2 (Subgrupo)
Cuenta de nivel 3
Cuenta de nivel 4
Cuenta de nivel 3

CAMCELAR GUARDAR

Una vez realizado todo el proceso habremos afiadido una nueva cuenta contable a nuestro
plan contable.

Anfix te ofrece la posibilidad de exportar tus datos desde las aplicaciones FacturaPro
Comercio y FacturaPro Servicios a ContaPro, asi podras empezar a gestionar tu contabilidad
rdpida y c6modamente.

Sincronizacion de clientes y proveedores con FacturaPro

Abrimos FacturaPro, seleccionamos la empresa con la que queramos trabajar y para exportar
los datos de nuestros clientes y proveedores debemos hacer lo siguiente.

Para hacer la sincronizacién de proveedores tan solo tenemos que ir a la pestafia compras y
seleccionar los proveedores que queremos exportar.

Ahora pulsamos en el icono exportar y elegimos 'Exportar seleccionados'.

De esta manera los proveedores seleccionados serdn exportados a ContaPro.
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@c" Laboral Demo S.L.

Articulos JECINGIERN Ventas Informes

£, Nuevo = = = T POF
) = = = — =
=, paodiica 15 — M | EXCEL
_ Pedidos Abaranes  Facturas Pages Formas Exportar
2§/ Elminar aprovesdores deentrada  reciidas de pago
% Exportar por rango
Proveedores Documentos Pacos
[E cédigo « Nombre fiscal Identiicacion Pers¢ | % Exportar seleccionados yail Teléfono Fax Direccion Vigilancia
1 Importaciones Ortdali S.L. 123456787 Juan Ortega juanortega@gmail... S02895537 902284600  C/Hermosila 10 Madrid, Madrid, Espafia X [
2 Penabi S.L. 355874785 Santiago Rsisueno santiagorsisueno... S02858882 902279498  C/Nufiez de Baboa 45 Malaga, Malaga, .. [ W
E|s Pazisa SL B47655279 Virginia Abelaira Mufiiz virginiaabelairamu. .. 902869457 902 B51 541 C/Suero Del Aguila, 20 Madrid, Madrid, Es... [
0 4 Pazmer SA B47655287 Carlos Sanchez Vasco carlossanchezvas... 502113687 902157835 Plaza Mayor, 20 Ent. C Briviesca, Burgos_.. [
B\ 5 Vegeni S.L. B47655295 David Jose Raya Rubio davidpserayarubi... 902238297 902670583 Luchana, 40 Madrid, Madrid, Espafia ]
e Exclusivas Perchar S.L. B47655303 Arago... 902393456 902575763  Autovia Madrid-Toledo, Km323P.LES.. [
Bl 7 Exclusivas Perampa S.L. B47655311 Jests Martinez Beltran jestsmartinezbeltr... 902763758 902942834 Edif.Banco Allantico.G/Real 85,1° Estepo... [
B s Pongabo S.L. B47655329 Carlos Saavedra Chimeno  carbssaavedrachi... 902697560 902270673 Plaga 9 D Madrid, Madrid, Espafia 5]
=l L mamessnne P femtteeec—ooo nnnannnne nnn men man N T =] ™
Pagina 1| des b M & / Registros seleccionados: 2 x Mostrando 1 - 9 de 30 proveedores

Si marcamos 'Exportar por rango' debemos elegir un cédigo de proveedor inicial y uno final
para ejecutar la exportacion.

Para sincronizar los datos de clientes debemos realizar el mismo proceso, Unicamente
cambiando la pestafia de 'Compras' por la de 'Ventas'.

@; Laboral Demo S.L.

Articulos Compras [N Informes

i Nuevo % Grupos = i}

8 nen B oy [38:C

[all
F

= Mogificar gl Transportistas | |
— Presupuestos Pedidos Albaranes Facturas Cobros Formas  Recibos Plantillas Diseno Exportar
5 Eiminar [ Agentes declientes desalida  emitidas de cobro de plantilas
%  Exportar por rango
Clientes Documentos Cobros Premium Utilidades
% Exportar seleccionados
[E] | codigo « Nombre Identificacion Persona de contacto Email Telsfono Fax Direccion Vigiancia
1 Suminitros Acobele S.A. 01254387Y Belén Acosta lbelen.acosta@anfix.com 902 695 537 902 835 537 C/ Niza, 7 sin Madrid, Madrid, Espafia Ig\
2 Agunabi S.L. 56598787L Nabil Agiiero nabil aguero@anfix com 902 958 882 ‘902 958 882 C/ Hermanos Damasco Coslada, Madrid, E_. Iz\
3 Exclusivas Agucar S.L. B47650007 ‘Carmen Aguirre carmen.aguirre@anfix.com 902 567 329 902 560 842 Torner, 3-11 ALAGON, Zarageza, Espafia Ig\
B 4 Actividades Alvange S.L. B47650015 Angela Alvarez angela.alvarez@anfix.com 902 304 435 902 417 503 Avda. Orihuela 128 Allcante, Alcante, Espaia [
E|s Arigome S.L. B47650023 Gémer Arias gomer.arias@anfix.com 902 190 745 902 990 257 Indistria, 12-14 llescas, Toedo, Espaiia =
D 6 Avinuri S.L. B47650031 Nuria Avila nuria.avila@anfix com 902 492 289 902 852 184 Carretera Villaverde A Vallecas, 28 191 Mad.__ Ig\
D 7 Barnahu S.L. B47650049 Nahan Barrios nahun. barrics@anfix.com 902 158 860 902 320 548 ABB Km 230 Zaragoza, Zaragoza, Espana Ig\
D a8 Suminitros Benber S.A. B47650056 Bertin Benitez bertin benitez @gmail. com 902 649 653 902 246 629 Alcorcon Alcorcon, Madrid, Espafia Iz\
Pagina 1| de7 | b B | & / Registros seleccionados: 3 =) \ Mostrando 1 - 8 de 52 clientes

Sincronizacion de clientes con Factura Servicios

Abrimos FacturaPro Servicios y seleccionaremos del seleccionable de empresas aquella con
la que queremos trabajar.

En primer lugar vamos al menu de ventas y pulsamos en 'Clientes'.

A continuacién nos aparecerd un listado con todos los clientes, tan solo tenemos que
seleccionar los que queremos exportar y pulsar el botén 'Exportar' y 'Exportar seleccionados'.
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-'@ Lahoral Demo S.L.

Clientes

5 Nuevo F) T POF Q Busca
Zi} Modificar T B | EXCEL

. . Exportar

5| Eiminar

% Exportar por rango
Mantenimiento

[E] | Codigo & % Exportar seleccionados Identificacion Teléfono Email Fax Persona de contacto Direccion Vigilancia

E| 1 Suminiros Acobele S.A. 01254587Y 902 895 537 belenacosta@anfic.com 902 895537 Belen Acosla G/ Niza, 7 s/n Madrid, Madrid, Espana X

2 Agunabi S.L. 56598787 902 958 882 nabil agusro@anfix.com 902 958 882 Nabil Agliero C/Hermanos Damasco Coslada, Madrid, Es... (%] w

3 Exclusivas Agucar S.L B47650007 902 567 328 carmen.aguirre@anfix.com 902 560 842 Carmen Aguirre Torner, 8-11 ALAGON, Zaragoza, Espafia EI ]

4 Actividades Alvange S.L. B47650015 902 304 435 angela.avarez@anfix.com 902 417 503 Angela Alvarez Avda. Oriuela 126 Alicante, Alicante, Espana [  w

E|s Arigome S.L. B47650023 902 190 745 gomer.arias@anfix.com 902 990 257 Gomer Arias Indisitria, 12-14 llescas, Toedo, Espana X

El|e Avinuri S.L B47650031 902 482 289 nuria.aviia@anfix.com 902952 184 Nuria Avila Carretera Vilaverde A Vallecas, 20 151 Madr...  [3]

B 7 Barnahu S.L BA7650049 902 158 860 nahun barrics@anfix.com 902 320 548 Nahn Barrios A8 Km 230 Zaragoza, Zaragoza, Espafia (]

|8 Suminitros Benber S.A. B47650056 902 649 653 bertinbenitez@gmailcom 902 246 629 Bertin Benitez Alcarcan Alcarcon, Madrid, Espana X

E|e Blanadi S.L B47650064 902 474 835 nadir blanco@anfix.com 902 573245 Nadir Blanco Apt De Correos 613 San Ferran,Formentera... [

| 10 Riodolo S.A B47650072 902 634 658 diego.cabrera@anfix.com 902 865 566 Diego Cabrera Autovia Madrid-Toledo, Km 82,3 P.L. Bl Sefio...  []

B 1 CachenS.L. B47650080 902254 317 henrique caceres@aniix.... 902 962 951 Henrique Caceres G/ Dionisio Guardiola, 59 Albacete, Abacele....  []

B 12 Cargar S.A B47650098 902 468 561 garbifie.cardozo@anfix.com 902 671 316 Garbife Cardozo Av Brasil N? 44 Goidn, Pontevedra, Espafia 4]

F| 13 Quieva S.L. B47650106 902 194 152 esther.carrizo@gmai.com 902 270 237 Esther Carrizo Clot 192 Entlc 4 Barcelona, Barcekna, Esp...  []

| 14 Casfei S.L B47650114 902733 840 felix.castilo@anfix.com 902 537 285 Féliz Gastilo Diputacién, 256 7A Planta Barcelona, Barcel... (%]

=l 15 Suminitros Casdaci S 1 RATREN122 802 407 763 dacil i com 807 AR4 780 DNécil Castra Av Farrandis Sahador & (Rar Jules Rimat) R ] =
Pagina | 1| ded4 b bl & f Registros seleccionados: 3 x\ Mostrando 1 - 16 de 52 clientes

De esta manera sincronizaremos los clientes de FacturaPro Servicios con ContaPro.

Otra manera seria 'Exportar por rango' introduciendo el cédigo inicial y final del rango de
clientes.

Sincronizacion de facturas emitidas y recibidas con FacturaPro

Abrimos FacturaPro, seleccionamos la empresa con la que queramos trabajar y para exportar
los datos de facturas emitidas y recibidas debemos hacer lo siguiente.

Para las facturas recibidas tan solo tenemos que irnos a la pestafia de compras y pulsar en
'Facturas recibidas'.

yﬂ Laboral Demo S.L.

Articulos JESIIIEES Ventas Informes

£, Nuevo =y = =) T POF Jusca
- < =~ (= > aF

=} Modificar L (| | €| - < | EXCEL

= Pegidos Abaranes | Facluras Pagos Formas Exportar

B r aproveedores deentrada | recibidas de pago

Proveedores Documentos Paaos CantaPro Listado
[£] | codigo « Nombre fiscal Identificacion Persona de contacto Email Teléfono Fax Direccion Vigilancia
B 1 Importaciones Ortdali S.L. 123456767 Juan Ortega juancrtega@gmail.... 902 895 537 902 294 600 ©/ Hermosilla 10 Madrid, Madirid, Espafa ]
B2 Penabi S.L. 355874785 Santiago Rsisueno santiagorsisueno... 902958 882 902 279 498 Ci Nufiez de Balboa 45 Mélaga, Malaga, E... \gl
E|3 PazisaS.L. B47855279 Virginia Abelaira Muniz virginiaabelairamu... 902 869 457 902 851 541 C/Suero Del Aguila,20 Madrid, Madrid, Es_.. \zl
(=iES Pazmer SA B47655287 Carlos Sanchez Vasco carlossanchezvas... 902113687 902 157 835 Plaza Mayor, 20 Ent. C Briviesca, Burgos, ... \zl
B s Vegeni S.L. B47655295 David Jose Raya Rubio davidioserayarubi... 902 238 207 902 670 583 Luchana, 40 Madrid, Madrid, Espaiia ]
(=K Exclusivas Perchar S.L. B47655303 Aragon... 902 393 456 902 575 763 Autovia Madrid-Toledo, Km 32,3 P.I. El Se... \zl
B 7 Exclusivas Perampa S.L. B47655311 Jesis Martinez Beltran jestsmartinezbettr... 902 763 758 902942 634 Edif.Banco Atlantico.C/Real,85,1° Estepon... \gl
8 Pongabo S.L. B47655329 Carlos Saavedra Chimeno carlossaavedrachi... 902 697 560 902 270 673 Plaga 9 D Madrid, Madrid, Espana \SI
(=0 Ferreteria Ramanto S.L. B47655337 Samuel Ares Magarifios samuelaresmagari... 902 429 235 802 752 600 Av Cas Saboners N° 4 -Piso 2 Puerta 3P... \zl

Pagina | 1| ded b bl | @ Mostrando 1 - 9 de 30 provesdores

Ahora seleccionamos las facturas que deseemos y pulsamos 'A anfix ContaPro' y 'Exportar
seleccionadas'. También se puede hacer con rango con los cédigos inicial y final de las
facturas comprendidas en el rango.

Para las facturas emitidas es exactamente el mismo procedimiento, solo que Unicamente
tenemos que seleccionar la pestafia 'Ventas' y pulsar en 'Facturas emitidas'.

OFICINA MOVIL - Manual de uso basico de la aplicacién Anfix



% Laboral Demo S.L.

Articulos Compras Ventas Informes Facturas recibidas
. = a - e
L == Duplicar 4 PoOF B Avanzada
S Hg 2 B > > Qe P fvanzeca |
= =, = - B | EXCEL
Imprimir  Pagar  Enviar por email  Imprimir Listado Aanfix ContaPro | Por correo
£5 Efiminar —_—
% Exportar por rango
Mantenimiento Acciones Listado
=) Serie/Numero + Fecha Provesdor Nombre % Exportar seleccionadas Estado Referencia Total Contabilizada
# A 03012012 8 Ferreteria Ramanto S.L_ General Pendiente 7.91 X
|} Al 140042014 4 Pazmer S.A General Pendiente 0,00 X
Registros seleccionados: 1 | Total: 7,91 x

Sincronizacion de facturas emitidas con FacturaPro servicios

Abrimos FacturaPro Servicios y seleccionaremos del seleccionable de empresas aquella con

la que queremos trabajar.

En primer lugar vamos al menu de ventas y pulsamos en 'Facturas recibidas'.

20 Laboral Demo S.L. { v | T
Gestién
F - [7) Tareas @ = HC.: = = & Z. Ventas y Gastos /
. o B s = e et ot ¥ = Parte de horas @/
Proyectos Horas Gastos b Forsonal Provesdores  Facturas Clientes Presupuestos | Facturas  Facturas Pagos Cobros Formas = Plantilas Disefio
recibidas emiidas | recurrentes de pago de plantilas
Provectos Gomoras Ventas Administracion Informes Premium Utiidades
Parte de horas
Proyecto Tarea Notas Horas Facturacion
Fechainicio: | 01/04/2014 *|E
Fecha fin: 30/04/2014 *3
Empleado: v
Proyecto: e
Facturacion: 2
[g:j Agrupar por empleado
[] Agrupar por tarea
[ Agrupar por proyecto
Total de horas: 0.00
Horas pendientes de facturar Ultimas facturas emitidas
Fecha Proyecto Horas Serie | Numero Ciente Total Estado
09/01/2012 Tramitacién de prestaciones 4l 2 Ferreteria Manuel Garcia S.L. 354 Pendiente
10001/2012 Tramitacién de prestaciones 6| |a 3 Maderas La Astila S.L 6431 Cobrada parciaimente
110172012 Tramitacién de prestaciones 85| | A 1 Maderas La Asilla S.L. 17346 Cobrada parciaimente
120172012 Tramitacién de prestaciones 8j]1 1 Agunabi S.L 366 Pendiente

A continuacién nos aparecera un listado con todas las facturas emitidas, tan solo tenemos
que seleccionar los que queremos exportar y pulsar el botén 'A anfix ContaPro' y 'Exportar
seleccionados'. También se puede hacer con rango con los cddigos inicial y final de las

facturas comprendidas en el rango.

De esta manera sincronizaremos las facturas recibidas de FacturaPro Servicios con ContaPro.
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-'@ Labhoral Demo S.L.

Gestion Facturas emitidas

5%, Nueva 5 — FE‘ @ act - F’ > PDF Q Busca ) Avanzzce |

— =l | & - e

G \mprimic  Cot Enviar por email  Imprimir Listado ~~ Remesas [E) puplicar Aanfix ContaPro | Por correo Sl s

. % Exportar por rango
Mantenimiento Acciones Listado

= Serie/Nimero « Fecha Codigo Nombre Proyscto Estado Referer | ¥ Exportar seleccionadas Vencimientos Total Contabilzada
8 3 mn 04012012 2 Agunabi S.L. Pendients 04012012-3660 @ 36,60 4
B At 1210112012 101 Maderas La Astila S.L. Cobradap... Contado 120012012 - 1.73460  © 1.734,60 ¥ v
H A2 13/01/2012 100 Ferrateria Manuel G.. Pendients Contado 13012012- 35400 © 354,00 ® v
O @ as 13012012 101 Maderas La Astila S.L. Cobrada p.. Contado 130112012 - 643100 @ 6.431,00 x

Registros seleccionados:2 | Total: 2.088,60 x

Es fundamental para la empresa conocer su estado y su evolucién. Por esta razén, en este
apartado vamos a ver cdmo generar los distintos libros oficiales.

Ademas también veremos las posibilidades que ofrece ContaPro para adaptar a las
necesidades de nuestra empresa, las estructuras de pérdidas y ganancias y balance de
situacion.

Generar libro diario

El libro diario es la cuenta contable donde se anota mediante asientos los hechos contables,
es decir las operaciones que se generan en el dia a dia de la empresa y que inciden en su
patrimonio.

Vamos a ver como ContaPro genera automaticamente a partir de los asientos introducidos
los siguientes modelos.

— El Oficial: Genera el listado de asientos y apuntes ordenado cronolégicamente segun
imponen el Registro Mercantil.

— El oficial Mensual: Es un listado que presenta un resumen mensual de los saldos de
las cuentas que hayan tenido movimientos en ese mes.

Para consultar nuestro libro diario abrimos ContaPro y seleccionamos la empresa y el
ejercicio fiscal con el que queremos trabajar.

Una vez cargados los datos, vamos al menu de libros contables y pulsaremos sobre 'Diario'.

Una vez hayamos pulsado se nos abrird una nueva ventana en la cual tenemos en la parte
superior distintos menus y la parte inferior distintos apuntes, también podemos seleccionar
un rango de fechas para mostrar la informacién o un rango de asientos.
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E’ Laboral Demo S.L.

Contabilidad Diario

[ oficia @ Fecha desde: 01012015 |7 hasta: | 31122015 (3 [] Inchuir asiento de apertura = e
Resumido [ incluir asiento de cierre i
[] Incluir referencia interna
Listado Limites Informacién adicional Descargar
Asiento | Apunte Fecha Concepto Documento | Subcuenta Descripcion Debe Haber Observaciones
1 1 15/04/2015 Fra. Rectf. de Clients 430000000  Clientes (suros) 0,00 0,00
1 2 15042015 Rectf. de Clientes (euros) D de ventas de i 0,00 0,00
1 3 1504/2015 IVA Repercutido 477000000  Hacienda Pubica, IVA repercutido 0,00 0,00
2 4 15042015 Cobroa Clientes (suros) asdf 430000000  Clientes (suros) 000 32423400 asdt
2 5 15/04/2015 Cobroa Clientes (euros) asdl 572000000  Bancos e instiuciones de crédito c/c vista,... 324.234,00 0,00 asdf

Ademas permite mostrar un libro resumido que nos permitird visualizar la informacién de una
forma mas sintetizada.

Pulsando el botén 'PDF' nos descargaremos el libro en formato .pdf.
Generar libro mayor

El libro mayor contiene todas las cuentas utilizadas en tu contabilidad y es donde se
registran todas las operaciones de una empresa que se ha contabilizado en el libro diario. Las
cuentas se presentan ordenadas por capitulos, con sus aumentos y disminuciones.

Vamos a ver con ContaPro lo genera automaticamente a partir de los asientos introducidos
de manera que podrds analizar detalladamente los movimientos de ellas diferentes cuentas
en un periodo de tiempo.

Para consultar nuestro libro mayor abrimos ContaPro y seleccionamos la empresa y el
ejercicio fiscal con el que queremos trabajar.

Una vez cargados los datos vamos, al menu de libros contables y pulsaremos sobre 'Mayor'.

[ Laboral Demo S.L. £ 205 (v} SalinCaenct
Contabilidad
Plan Contable FNusvo [T Predefinidos CRUNE i o = EN A @. Q Buscs —W
28 Provesdores £ Modif 1 Mover apuntes — . - . - .
i . Diario | Mayor | Sumas Pérdidas  Balance de WA \RPF impuesto Plantillas
T : P ack R ¥ sakdos yganancias  situacion Sociedades
Cuentas Asientos-apuntes Libros contables Cuentas anuales Modelos oficiales Utiidades
Listado de asientos
[[] Asiento Fecha s Tipo Apunte Concepto Documento | Subcuenta Debe Haber Contrapartida Observaciones Punteado
D 2 15/04/2015 12 - Cobro 4 Cobro a Clientes (euros) asdf 430000000 0,00 324.23400 572000000 asdf D
] 1 1504/2015 3 - Rectificativa - Fac... 1 Fra Rectil. de Cliente 430000000 0,00 0,00 =]
] 1 1504/2015 3 - Rectificativa - Fac... 2 Rectf. de Clientes {euros) 708000000 0,00 0,00 =]
@] 1 15042015 3 - Aectiicativa - Fac... 3 VA Repercutido 477000000 0,00 0,00 =]

Una vez hayamos pulsado se nos abrird una nueva ventana en la cual podremos observar
todos los movimientos de todas las subcuentas. Podemos filtrar por por fechas, como en el
Libro Diario o por cuentas.
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E’ Laboral Demo S.L.

Contabilidad
= Fecha desde: 01/01/2015 (3| nasta: | 3112/2015 (3 [C subcuentas sinsado ] Asiento apertura e e A
— Subcuentadesde: | 100000000 | nasta:| 999999998 o =n 01 asien Apunics no punicados F;DF Exoel
[T saldes acumulados [T Pagina por subcuenta
Asientos Limites Informacion adicional Descargar
] Fecha Descripeisn Concepto Debe Habar Saldo
430000000 - Clientes (euros) 000 32423400 32423400
15042015 Clisntes (suros) Fra. Recti. de Clisnts 0.00 0,00 000 ¥
[]| 151412015 Clientes (euras) Cobroa Clientes (euros) 000 32423400 32623400
572000000 - Bancos e instituciones de crédito cic vista, euros 324.234,00 000 32023400
[7]| 151412015 Bancos e instituciones de crésito cle vista, euros Cobroa Clientes (euros) 324.234,00 000 32423400

Generar balance de sumas y saldos

El balance de comprobacién es un instrumento que nos va a permitir verificar la correcta
contabilizacién de todos los asientos para evitar la aparicién de descuadres a la hora de
legalizar las cuentas anuales.

Para generar nuestro balance abrimos ContaPro y seleccionamos la empresa y el ejercicio
fiscal con el que queremos trabajar.

Una vez cargados los datos, vamos al menu de libros contables y pulsaremos sobre 'Sumas y
Saldos'.

I Laboral Demo S.L. E3 2015 [ v | =R
Contabilidad
Plan Conlable S Nuevo (7 Predefinidos D W [ 5 w 3 » » @. Q, Busca )
2 Provesdores % T4 Mover apuntes an - . - .
2 = Diaric Mayor | Sumas Pérddas  Balance de WA IRPF Impuesto Plantilas
& Clentes Elminar 5 Facturas y sakios yganancias  situacion Sociedades
Cuentas Asientos-apuntes Libros contables Cuentas anuales Modelos aficiales Utiidades
Listado de asientos
[[] Asiento | Fecha . Tipo Apunte Concepto Documento  Subcuenta Debe Haber Contrapartida Observaciones Punteado
=] 2 15042015 12- Cobro 4 Gobro a Gientes (euros) asdf 430000000 000 32423400 572000000  asdf @]
=] 1 150412015 3- Rectiicativa - Fac. 1 Fra. Rectf. de Cliente 430000000 0,00 0,00 &
=] 1 150472015 3- Rectiicativa - Fac. 2 Rectil. de Clientes (euros) 708000000 0,00 0,00 &
=] 1 150412015 3- Rectiicativa - Fac. 3 VA Repercutido 477000000 0,00 0,00 &

Una vez hayamos pulsado se nos abrird una nueva pestafia la cual se mostrard informacion
relativas a las cuentas, como puede ser: descripcién, saldo inicial, y las cantidades
correspondientes al debe, al haber y al saldo. También tenemos la posibilidad de realizar
filtros por fecha o por un rango de subcuentas.
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E’ Laboral Demo S.L.

Contabilidad Sumas y saldos

Fecha desde: | 01/01/2015 3 (8| hasta: 31/12/2015 3 [3 Mostrar todos los niveles [Z] Incluir asianto de apertura =Y
[ Incluir asiento de cierre

Subcuenta desde: 1| hasta: 999999999 [ 1 (Grupos) [C] 2 (Subgrupos) [[]3 [ 4 [0 5 [ 9(Subcuentas) [F] Mostrar subcuenias sin saido PDF  Excel
Limites Seleccion de niveles de cusntas Informacién adicional Descargar
Cuenta Descripcion Saldo Inicial Debe Haber Sakio

4 ACREEDORES Y DEUDORES POR OPERACIONES COMERCIALES 123.432 00 0,00 324 234,00 -200.802,00
43 CLIENTES 123.432,00 000 32423400  -200.802,00
430 Clientes 123.432,00 000 32423400  -200.802,00
4300 Clientes (suros) 0,00 000 32423400  -324.234,00
430000000  Glientes (euros) 0,00 000 32423400  -324.234,00
430123436 asdf 123.432,00 0,00 0,00 123.432,00
5 CUENTAS FINANCIERAS 000 32423400 000 32423400
57 TESORERIA 000  324.234,00 000 32423400
572 Bancos e instituciones de crédito c/c vista, euros 000 32423400 000 32423400
572000000 Bancos e institucionss de crédito c/c vista, suros 000 32423400 000 32423400

Tolales: 45449500 apav3ann  3vaz3ann 19343200

Generar cuenta de perdidas y ganancias

En la cuenta de perdidas y ganancias queda reflejada la sintesis del funcionamiento de la
empresa, de manera que contabiliza tanto de los ingresos (resultado de las operaciones
comerciales (como los gastos en los que la empresa incurre para llevar a cabo tales
operaciones. Por tanto, su saldo representa el beneficio o la perdida de la empresa en el
ejercicio considerado.

Para consultar nuestro libro diario abrimos ContaPro y seleccionamos la empresa y el
ejercicio fiscal con el que queremos trabajar.

Una vez cargados los datos, vamos al menu de cuentas anules y pulsaremos sobre 'Perdidas
y Ganancias'.

B Laboral Demo S.L. 3 2015 (v ]
Contabilidad
[E] Pian Contable |58 Nuevo =) Predefinides TH == s W z EN £ gﬁ‘ Q, Buscar
28 Proveedores £} Modific £2 Mover apuntes L - -
= = Diario Mayor ~Sumas Perdidas | Balance de VA IRPF Impuesto Plantilas
& Clientes E = Facturas y sakios yganancias | situacion Sociedades
Guentas Asientos-apuntes Libros contables Cuentas anuales Modelos oficiales Utiidades
Listado de asientos
[7] Asiento = Fecha « Tipo Apunte Conceplo Documento | Subcuenta Debe Haber Contrapartida. Observaciones Punteado
B 2 150042015 12-Cobro 4 Cobro a Clientes (euros) asdt 430000000 000 32423400 572000000 asdf B
B 1 15042015 3- Rectificativa - Fac... 1 Fra. Rectff. de Cliente 430000000 0,00 0,00 B
B 1 15042015 3- Rectificativa - Fac... 2 Rectl. de Clientss (euros) 708000000 0,00 0,00 B
] 1 15042015 3- Rectificativa - Fac... 3 IVA Repercutido 477000000 0,00 0,00 (]

Se nos abrird una nueva ventana donde podremos guardarlo en formato .pdf o excel.
Generar balance de situacion

El balance de situacién es un documento contable que va a permitir conocer la situacién
financiera y econémica de una empresa en un momento determinado del tiempo. El balance
esta compuesto por tres masas patrimoniales: el Activo, el Pasivo y el neto.
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El Activo estd compuesto por el conjunto de bienes y derechos de los que es titular la
empresa, asi como otras partidas con la caracteristicas comun de que se utilizan en la
generacién de ingresos.

El Pasivo por su parte, esta formado por el conjunto de recursos financieros obtenidos por | a
empresa para el desarrollo de sus funciones y por las estimaciones de gastos futuros
(prestamos, compras con pago diferido, etc.).

Finalmente, el Patrimonio Neto es la diferencia entre el Activo y el Pasivo de la empresa. Estd
formado por los Fondos Propios, los Ajustes por cambio de valor y las Subvenciones,
donaciones y legados recibidos.

Para consultar nuestro libro diario abrimos ContaPro y seleccionamos la empresa y el
ejercicio fiscal con el que queremos trabajar.

Una vez cargados los datos, vamos al menu de cuentas anules y pulsaremos sobre 'Balance
de situacién'.

= o x
E Laboral Demo S.L. E3 2015 { v ]
Contabilidad
Plan Contable =, Nuevo [T Predefinidos BH == (g o = » £ Q Busca ) Ranzacs
22 Proveedores 3 f1 Mover apuntes oo - - d
& S z Diaric Mayor Sumas Perdidas | Balance de WA IRPF Impuesto Plantilas
2 Clientes = Facturas y sakios yganancias | situacion Sociedades
Cuentas Asientos-apuntes Libros contables Guentas anuales o ciales Utiidades
Consultar balance de situacion
Listado de asientos
[F]| Asiento  Fecha « Tipo Apunte Ganeeplo Documento | Subcuenta Debe Haber c o i Punteado
0 2 150412015 12- Cobro 4 Cobro a Clientes (euros) asdf 430000000 000 32423400 572000000  asdf ]
] 1 150042015 3- Rectificativa - Fac. 1 Fra. Rectf. de Cliente 430000000 0,00 0,00 ]
] 1 150042015 3- Rectificativa - Fac. 2 Recti. de Clientes (uros) 70BO00O0D 0,00 0,00 ]
] 1 150042015 3- Rectificativa - Fac. 3 VA Repercutido 477000000 0,00 0,00 ]

Se nos abrird una nueva ventana donde podremos guardarlo en formato .pdf o excel.

En este apartado vamos a explicar cémo la aplicacién de contabilidad de anfix (ContaPro) te
va a permitir crear los diferentes modelos de IVA y retenciones para su presentacién en
Hacienda.

IVA en facturas emitidas

El IVA repercutido es aquel que se detalla en la factura que emite la empresa, junto al
importe de la venta o del servicio prestado.+

Para generar nuestro libro de facturas emitidas abrimos ContaPro y seleccionamos la
empresa y el gjercicio fiscal con el que queremos trabajar.

Una vez cargados los datos vamos al menu de 'Modelos oficiales' y pinchamos sobre '.V.A.'y
seleccionamos la opcién 'Repercutido’.
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E’ Laboral Demo S.L.

Contabilidad IVA repercutido

Plan Contable £, Nuevo =) Predefinidos oW [e= i = EN N Q Busca ) Avanzada J
B Proveedores & 1 Mover apuntes n = - - . d
Sl il z Diaro  Mayor Sumas Perdidas  Balance de VA IRPF Impuesto Plantilas
2 Clientes Elimina = Facturas y sakios yganancias  situacion Saciedades
Cuentas Asientos-apuntes Libros contables Cuentas anuales A, Repercutido Utiidades
Listado de asientos
- Lovcses A Soportado
[7] Asiento = Fecha ~ Tipo Apunte Concepto Documento | Subcuenta | o g nirapartida. Observaciones Punteado
A 2 150412015 12- Cobro 4 Gobro a Clientes (euros) asdl 430000000 2000000  asdf ]
A 1 15042015 3 - Rectificativa - Fac... 1 Fra. Rectil. de Cliente 430000000 m
A 1 1504/2015 3 - Rectificativa - Fac... 2 Rectf. de Clientes (euros) 708000000 m
D 1 1504/2015 3 - Rectificativa - Fac... 3 IVA Repercutido 477000000 0,00 0,00 D

Se abrird una nueva pestafia, IVA repercutido’, en la cual nos aparecen todos los registros
que estan asociados a las facturas emitidas, el programa nos permitira elegir las columnas
que queremos visualizar y nos ofrecerd la posibilidad de ordenarlos segun los criterios de las
distintas columnas.

E Laboral Demo S.L.

Contabilidad IVA repercutido

= = H__T—E\‘ Q, Busca ) Avanizad |
Ver asiento Renumerar VA repercutide
Acciones
Registro «  Asiento Serie/numero Fecha  Subcuenta Cliente Clave de operacion Base VA RE
=] 1 1 15/0412015 430000000 Operacitn habitual 0,00 0,00 000 w
Linea Tipo operacion Base % VA % RE Cuota IVA Cuota RE
1| Operaciones interiores sujetas a IVA 0,00 21,00

Registres seleccionados: 1 | Total Base: 0,00 | TotalIVA:0,00 | Total RE: 0,00 x
Si queremos obtener mas detalles de cada movimiento tan solo tenemos que pulsar sobre el
simbolo + que aparece a la izquierda de cada registro.

Y si deseamos ver el asiento sobre el que esta localizado cada registro debemos de
seleccionar el registro correspondiente y pulsar el botén 'Ver asiento'.

La opcién 'Renumerar' nos permite incluir un asiento ya pasado y el numero de registro se
recalculard de forma que fuese correlativo para la fecha del nuevo asiento segun
correspondiese.

Por Ultimo si deseamos guardalo en un archivo excel o formato .pdf pulsaremos el botén 'IVA
repercutido'.

IVA en facturas recibidas
Con el informe de IVA soportado tendrds siempre a mano informacién sobre los impuestos de

todas tus operaciones de compra.
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Para generar nuestro libro de facturas recibidas abrimos ContaPro y seleccionamos la
empresa y el gjercicio fiscal con el que queremos trabajar.

Una vez cargados los datos vamos al menu de 'Modelos oficiales' y pinchamos sobre '.V.A.'y
seleccionamos la opcidn 'Soportado'.

[ Laboral DemoS.L. €2 2015 €3
Contabilidad
Plan Contable |58 Nuevo = Predefinidos D M [z i i a N Q Bus  Avanizada.
22 Provesdores 2 .1 Mover apuntes i ) o
= i = Diarlo Mayor Sumas Pérdidas  Balance de VA IRPF Impussto Plantilas
3. Clentes E v = Facturas y saldos yganancias  sttuacion Sociedades
Guentas Asientes-apuntes Libres contables Cuentas anuales A Repercutido Utiidades
Listado de asientos T ——
[7] Asiento = Fecha ~ Tipo Apunte Canceplo ol SR [ s ntrapartida Observaciones Punteado
A 2 1500412015 12- Cobro 4 Cobro a Clientes (euros) asdt 430000000 2000000  asdf | ]
A 1 15/04/2015 3 - Rectficativa - Fac... 1 Fra. Rectf. de Cliente 430000000 ||
A 1 15042015 3- Rectificatva - Fac... 2 Recti. de Clientes (euros) 708000000 ]|
A 1 15042015 3- Rectificatva - Fac... 3 IVARepercutido 477000000 0,00 0,00 ]

Se abrird una nueva pestafia, 'IVA soportado’, en la cual nos aparecen todos los registros que
estan asociados a las facturas recibidas, el programa nos permitira elegir las columnas que
queremos visualizar y nos ofrecera la posibilidad de ordenarlos segun los criterios de las
distintas columnas.

E’ Laboral Demo S.L.

Contabilidad IVA repercutido

= = = Q Bus Jsseriy)
Ver asiento  Renumerar  IVA repercutido
Acciones
Registro « | Asiento Seriginimero Fecha Subcuenta Cliente Clave de operacién Base VA RE
=] 1 1 15/04/2015 430000000 ‘Operacién habitual 0,00 0,00 000 w
Linea Tipo operacion Base % IVA % RE Cuota IVA Cuota RE
i Operaciones interiores sujetas a IVA. 0,00 21,00

Registros seleccionados: 1 | Total Base: 0,00 | Total IVA:0,00 | Total RE: 0,00 x

Si queremos obtener mds detalles de cada movimiento tan solo tenemos que pulsar sobre el
simbolo + que aparece a la izquierda de cada registro.

Y si deseamos ver el asiento sobre el que esta localizado cada registro debemos de
seleccionar el registro correspondiente y pulsar el botén 'Ver asiento'.

La opcién 'Renumerar' nos permite incluir un asiento ya pasado y el numero de registro se
recalculard de forma que fuese correlativo para la fecha del nuevo asiento segun
correspondiese.

Por Ultimo si deseamos gudardalo en un archivo excel o formato .pdf pulsaremos el botén 'IVA
soportado'.
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IRPF: Generar modelo 111

Para generar nuestro un modelo 111 abrimos ContaPro y seleccionamos la empresa y el
ejercicio fiscal con el que queremos trabajar.

Una vez cargados los datos vamos al menu de 'Modelos oficiales' y pinchamos sobre 'IRPF.' y
seleccionamos la opcién 'Modelo 111"

E Laboral Demo S.L.

Contabilidad Modelo 111 Maodelo 115 Modelo 130

Plan Contable £, Nuevo =) Predefinidos 0 H [z i E = » (\ Q Busca P Avenzac: ]
28 proveedores 5 Modiicar T, Mover apunies o = - - Eﬁ‘
- =) = Diarie Mayor Sumas Pérdidas  Balance de VA \RPE Impuesto Plantilas
I, Clentes E r = Facturas y sakdos y ganancias  situacion Sociedades
Cuentas Asientos-apuntes Libros contables Cuentas anuales N A Modelo 111 Utiidades
Listado de asientos A Modco 115
[[] Asiento | Fecha s Tipo Apunte Concepto Documento | Subcuenta oste | = o130 atrapartida Observaciones Punteado
(@] 2 1504/2015 12- Gobro 4 Cobro a Glientes (euros) asdf 430000000 [} S ]
(@] 1 1504/2015 3 - Rectiicativa - Fac... 1 Fra Rectf. de Cliente 430000000 0,00 0,00 (]
(@] 1 1504/2015 3 - Rectiicativa - Fac... 2 Rectil. de Clientes (euros) 708000000 0,00 0,00 (]
(@] 1 1504/2015 3 - Rectiicativa - Fac... 3 IVA Repercutido 477000000 0,00 0,00 (]
(@] 3 31032015 1-Apunte & LIQUIDAGION MODELO 111 2015... 475100000 0,00 000 572000000  Hacienda Piblica, acreedora por re... ]

Se abrird una nueva pestafia, 'Modelo 111', en la cual nos aparecen el estado de todos los
documentos que hayamos generado previamente. El programa nos permitird elegir las
columnas que queremos visualizar y nos ofrecerd la posibilidad de ordenarlos segun los
criterios de las distintas columnas.

E’ Laboral Demo S.L.

Contabilidad Modelo 111 Modelo 115 Modelo 130

=, Nuevo %, Gomplementaria

=) Modificar ¢ N¢ declaracion x i+ —

Z Archivo para

5| Eliminar AT Generar asiento  Ver asiento

Mantenimiento Descargar Asientos

B Periodo ~ Tipo Retencionss & ingresos Resultado Estado N? declaracion Asiento
= 2015 : PRIMER TRIMESTRE
24/04/2014 0,00 0,00 Borrador v v
5 2015 : TERCER TRIMESTRE
B 2410412014 0,00 0,00 Presentado x

Para crear un nuevo modelo pulsaremos en 'Nuevo'. Se abrird una ventana en la que ya
podemos ir cumplimentando todos los datos, siendo periodo un campo obligatorio; la fecha
de presentacién sera opcional; y el estado viene por defecto como borrador pudiendo
cambiarse segln nos convenga.

En la pestafa 'Rendimientos' la aplicaciéon haré los calculos automaticamente con la
informacién que hayamos introducido, de esta manera se rellenaran las ventanas de manera
automatica aunque también los podremos editar nosotros mismos.
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En la pestafa 'Resultado y otros datos' los campos del 'Total liquidacién' no son editables y
son generados por el programa, los campos de 'Contacto' y 'Otros datos' si son editables por
parte del usuario.

Impuesto de sociedades

Para generar nuestro un documento del impuesto de sociedades abrimos ContaPro y
seleccionamos la empresa y el ejercicio fiscal con el que queremos trabajar.

Una vez cargados los datos vamos al menu de 'Modelos oficiales' y pinchamos sobre
'Impuesto Sociedades'.

[ Laboral Demo S.L.

[SYSEREN  Modelo 200 Impuesto sobre Sociedades
Plan Contable % Muevo [T Predefinidos P |dE e B3k » » = Cﬁi—m
28 proveedores S m r T Mover apuntes o = - -
- . Diaric Mayor Sumas Peérdidas Balance de VA IRPF Impuesto Plantillas
g Clientes E r 5 Facturas y sakdos y ganancias  situacién Sociedades
Cuentas Asientos-apuntes Libros contables Cuentas anuales Modelos oficiales Utiidades
Listado de asientos
[T] Asiento = Fecha + Tipo Apunts Concepto Documento | Subcuenta Debe: Haber Contrapartida. Observaciones Punteado
B 2 15042015 12- Gobro 4 Cobro a Cleentes (euros) asdl 430000000 000 32423400 572000000  asdl ||
B 1 15/04/2015 3 - Rectficativa - Fac... 1 Fra. Rectff. de Cliente 430000000 0,00 0,00 B
B 1 15/04/2015 3 - Rectficativa - Fac... 2 Recti. de Clientss (euros) 708000000 0,00 0,00 B
(] 1 15/04/2015 3 - Reciicativa - Fac... 3 IVARepercutido 477000000 0,00 0,00 [
(] 3 31032015 1-Apunte & LIQUIDAGION MODELO 111 2015... 475100000 0,00 0,00 572000000 Hacienda Piblica, acreedora por re... ||

Se abrird una nueva pestafia, 'Modelo 200 Impuesto sobre Sociedades', en la cual nos
aparecerd el listado de todos los documentos que hayamos generado previamente; con
informacién relativa al periodo de presentacion, el tipo, el estado en el que se encuentra el
modelo, la fecha de creacién y el nUmero de presentacién .

E’ Laboral Demo S.L.

Contabilidad Modelo 200 Impuesto sobre Sociedades

T Nueve |} Gompementaria

+ Modificar [+ Ne de declaracion "A
_ Archivo para
%) Eiminar e
Mantenimiento Descargar
Periodo + Tipo Estado Fecha de creacion N® declaracion
= 2012
01/01/2012 - 317122012 Borrador 24/04/2014 10:49:27 v

Para gestionar un nuevo modelo haremos clic en 'Nuevo', de tal manera que se abrird una
nueva ventana donde podremos ir cumplimentado y verificando los nuevos datos que
correspondan.
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¥ Modelo 200 =
Estado: Borrador ¥  Nedeclaracién anterior: Cuentas para balance: | Modelo normal g Cuentas para PyG: | Modelo normal ¥
Balance de sil ié l idas y { ‘E‘,ﬂodl ios de pa-rimoni m‘
% | ACTIVONO CORRIENTE I P e e e 0 10.524,10
% Linmovilizado intangible (N, A, P} = 000
E TUDBSAMONO (N) L. oo e e : 0.00
g 2.00nCeSIONeS (N) e e = 0,00
3. Patentes, licencias, marcas y similares (N) 0.00
F 4.FONd0 0@ cOMercio (N, A.P) e 0.00
i 5. Aplicaciones informaticas (N) y 0.00
- 6. Investigacion (N) 0.00
E 7. Otro inmovilizado intangible (N) s 0,00 0,00
B RESIO (A, P e e
I inmovilizado material (N, A, P) | e 10:087,52
1. Terrenos y construcciones (N) = 0,00
2. Instalaciones écnicas y otro inmovilizado material (N) 10.407 .82 0.407 82
3.INMOoViliZadD &N CUFSO Y ANHEIPOS (N) |||\ oo e L 0.00
ll. Inversiones inmobiliarias (N, A, P) e 0.00
1. Terrenos (N) 0.00
2.CONSEUCCIONES (N) | e v o.00
IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a largoplazo (N,A,P) . ’ 000 .

RECALCULAR ZELS GUARDAR

Por dltimo, para guardarlo en un archivo en formato .xmd debemos de seleccionar el
documento deseado y pinchamos en el icono 'Archivo para AEAT".
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3.6. Formacién

En el drea de 'Formacién' encontrards videos complementarios que te ayudardn a manejar
las herramientas de Anfix.

«2 Formacion

D Formacion [ o
2@ Escritorio Formacion
[} Bienvenide Modificado el 26/01/2012
[ utiizacion del Escritorio
i:] Anfix Store
=@ FacturaPro . - Gestion de Clientes
= Articulos
[ @ Compras
=P Ventas
]3 Gestién de Empresas
D Valores de impuestos
D Importador de FacturaPlus

2] @ Informes
= de datos Contal
= @ FacturaPro Servicios

|j Gestién de Empresas
i:] Valores de impuestos
]j Gestién de Proyectos
D ‘Gestién de Horas

D Gestion de Gastos
i:] ‘Gestién de Tareas
D Gestion de Personal

[+ Provesdores

2 Clientes

(11 \: Facturas Rechbidas Este tutorial te muestra como puedes acceder a los diferentes videos formativos que hay disponibles para las distintas
= Facturas Emitidas aplicaciones.

D ‘Gestion de Cobros

D Formas de Cobro

|:] Informe de Ventas y Gastos
D Informe de Parte de horas
D Factura Electrénica y firma digital n El dia 10/02/2014 VICENTA MATEO LEO dijo:

 Anadir comentario Mas valorados Menos valorados

A SR O e g S St SR SN SRS s TR S RS e n \

b 2 Mostrando 1 - 10 de 12 comentarios

Facturas Recurrentes A

v I Pagina 1_ de 2

Todos los videos estdn ordenados seguin su contenido, ademas en cada video podremos
escribir un comentario y valorar positiva o negativamente el de los demas usuarios.

3.7. Sugerencias

Es una seccién en la que podremos escribir propuestas a Anfix para la mejora de sus
servicios y productos.
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x 0 nfi xstore Mostrar en escritorio x

ON _store

La contabilidad de tu empresa desde la Nunca tuviste tan a mano los papeles de La facturacion de tu empresa desde la
nube = tuempresa - nube

anfix ContaPro | 1= | Documentos @/\ FacturaPro
o

Sugerencias DESINSTALAR

iMNecesitas ayuda? Te escuchamos

FacturaPro Ser R Formacion
La gestion de proyectos en la nube N Siunaimagen vale mas que mil =

palabras, un videotutorial es la ayuda
| Usuarios
S5i la gestion de tu empresa no la llevas

que necesitas
tu s61@...

Es la seccién que nos permitird elegir las herramientas con las que queremos trabajar,
pudiendo instalarlas y desintalarlas a nuestro antojo en el escritorio Anfix.

Para instalarlos o desinstalarlos tan solo tendremos que pulsar en el botén situado a la
derecha de cada icono de programa y automdticamente aparecera o se eliminara de nuestro
escritorio Anfix.
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