En la presente pildora formativa explicamos cémo conseguir un certificado digital de la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT).

Los certificados digitales o certificados electrénicos son una gran herramienta de
productividad para wusuarios y empresas que permite realizar tramites
administrativos en cuestion de segundos: pago de impuestos, declaracién de la
renta, solicitud del informe de la vida laboral, cambio de base de la cotizacién
(auténomos) y un larguisimo etcétera.

La obtencion de un certificado digital, a través de la FNMT, es gratuito y puedes
conseguirlo en menos de una hora para los certificados de persona fisica o 24 horas
para personas juridicas (como seria el caso de una empresa).

Un certificado digital es un documento electrénico que identifica a una persona o
entidad a través de Internet para realizar gestiones desde un ordenador sin
necesidad de desplazarse e identificarse fisicamente.

cQué significa esto? Qué si dispones de un certificado electrénico podras realizar
tramites administrativos desde cualquier lugar en cuestiéon de segundos.

Algunas de las funcionalidades a las que da acceso los certificados digitales son:

+ Administracion electronica: incluye la realizacion de tramites con Ilas
administraciones publicas a cualquier hora del dia y sin necesidad de
desplazamiento, teniendo ademas la posibilidad de realizar el seguimiento online
del estado de los tramites realizados.

« Facturacion electroénica: incluye la posibilidad de firmar facturas con validez
legal para ser enviadas telematicamente, acceder a servicios de e-factoring y e-
confirming instantadneos, localizar posibles casos de morosidad, simplificar la
gestién de informacién en caso de inspeccién, etc. Profundiza en el efactura en un
buen articulo publicado por el colegio de economistas de Asturias.

- Firma digital: ofrece plenas garantias legales a la hora de firma documentos
electrénicamente, incluso con mayores controles y fiabilidad que la propia firma
manuscrita.

« Ahorro en costes indirectos: impresion de documentos, envio de
documentacién por mensajeria, desplazamientos, etc.

Cada dia son mas los sitios web donde admiten el uso de los certificados digitales,
especialmente en el ambito de la administracion publica.

Existen diversos portales web que proporcionan un listado de las administraciones
publicas (nacionales, regionales y locales) que permiten realizar tramites online, como
por ejemplo:

« El portal de acceso a la administracidon electrénica espanola (www.060.es) vy el
de los servicios destacados de la web www.060.es.

- El portal web de la Fabrica Nacional de Moneda vy Timbre.



http://www.fnmt.es/
http://www.cert.fnmt.es/index.php?o=cert
http://www.cert.fnmt.es/index.php?o=cert
http://www.060.es/
http://masdestacados.060.es/
https://sede.060.gob.es/directorio_sedes.html
http://www.060.es/
https://sede.060.gob.es/directorio_sedes.html
http://www.colegioeconomistas.com/colegio_economistas/informacion/informacionver.asp?cod=11081&te=5174&idage=16826
http://www.colegioeconomistas.com/colegio_economistas/informacion/informacionver.asp?cod=11081&te=5174&idage=16826

USOS DEL CERTIFICADO DIGITAL
EN LA ADMINISTRACION ELECTRONICA

Administracion
Central

- Realizar declaracion de larenta
- Efectuar Tramites con la Seguridad Social
- Solicitud de informes de vida laboral

- Solicitud cambio de base de cotizacion

Administracion
Regional

- Solicitud de subvenciones y ayudas
- Solicitud de licencias, permisos y carnés
- Presentacién de reclamaciones y consultas

- Acceso a ofertas de empleo publico

Administracion
Local

- Consulta, domicilizacion y pago de tributos
- Solicitud de subvenciones locales
- Realizacién de tramites con Trafico

- Realizacion de denuncias online

(Auténomos)

- Solicitud de cambio de domicilio Fiscal - Gestion de citas de servicios municipales

- Pago telematico tasas mediante la AEAT

Puedes conseguir un certificado digital de forma gratuita a través de la pagina web
de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbr (FNMT).

Debes tener en cuenta que para completar el proceso es necesario que utilices el mismo
ordenador y navegador (Mozilla Firefox o Internet Explorer).

El procedimiento para obtener el certificado consta de 3 sencillos pasos:

Para solicitar el certificado debes introducir tu nimero de DNI y pulsar en el botén
enviar peticion.

Al final de este paso obtendras un cddigo que deberds presentar para acreditar tu
identidad en la Oficina de Registro (Paso 2).

Con el cédigo obtenido en el paso anterior, debes acreditar tu identidad en una
oficina de registro

En el caso de solicitar un certificado para personas juridicas, por ejemplo si lo
solicitas para una empresa, debes personarte en una Delegacién/Administracién de

la Agencia Tributaria.

Si por el contrario deseas solicitar un certificado para personas fisicas, debes visitar
tu Oficina de registro mas cercana.

La documentacién necesaria para la acreditacién dependera de si el certificado es
para una persona fisica o juridica.

Una vez acreditada tu identidad en la oficina de registro, debes visitar de nuevo la
web de la FNMT y descargar el certificado digital volviendo a introducir tu nimero de
DNI y el cédigo obtenido en el primer paso.

Recuerda que para descargar el certificado debes usar el mismo ordenador y
navegador desde el que realizaste la solicitud en el Paso 1.


http://www.cert.fnmt.es/index.php?cha=com&sec=21&fpage=44&lang=es
http://www.cert.fnmt.es/index.php?cha=cit&sec=4&fpage=29&lang=es
http://callejero.telefonica.es/PuntosCercanos/index.jsp?client=fnmt
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/Inicio/_otros_/_Direcciones_y_telefonos_/Delegaciones_y_Administraciones/Delegaciones_y_Administraciones.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/Inicio/_otros_/_Direcciones_y_telefonos_/Delegaciones_y_Administraciones/Delegaciones_y_Administraciones.shtml
http://www.fnmt.es/

Es recomendable que una vez hayas obtenido el certificado hagas una copia de éste
(CD, memoria USB, DVD de datos). El archivo quedara protegido por una contrasefa.

Tras completar este Ultimo paso podras comprobar que el certificado digital se ha
instalado automaticamente en tu navegador. En el caso de Firefox puedes hacerlo desde

el menu del navegador (*):
Editar » Preferencias - Avanzado — Cifrado - Ver Certificados

W moa K ® oa o

General Pestafas Contenido Aplicaciones Privacidad Seguridad  Sync [AUELFEELLS

General Red Al:tualizar| Cifrado|

Protocolos

& Usar ssL 3.0 & Usar TLS 1.0

Certificados
Cuando un servidor requiera mi certificado personal:

) Seleccionar uno automaticamente @ Preguntar siempre

Ver certiﬁl:adng‘ ILisI:as degevncacién‘ I Validacién J IDispgsitivns deseguridad‘

Administrador de certificados

Sus certiﬁcad05|Personas Servidores Autoridades Otros

Tiene certificados de estas organizaciones que le identifican:
NQ.

Dispositivo de seguri...

ificado

NOMBRE, ™aJe™ ~ S Disp. software de seguri... 3CBB:... 12/...

Ver... ‘ Iﬂacercnpia...‘ IHacercnpiade;ndn...J Ilmpnrtar...‘ I Eliminar... ‘

e

Desde el mismo lugar podras hacer un copia de tu certificado para afadirlo después a
otros navegadores y equipos.

(*) La manera de acceder a tus certificados puede variar en funcién del navegador y el
sistema operativo.
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Autor y licencia del documento
El presente contenido ha sido elaborado por el Centro de Apoyo Tecnoldgico a

Emprendedores y liberado bajo licencia Creative Commons By - Sa 3.0.
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