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Bienvenido/a al espacio Oficina Movil,
te presentamos nuestro Manual de
uso basico de la aplicacion Teambox

El espacio Oficina Mévil ofrece a las pymes y auténomos de
Castilla-La Mancha el acceso a Servicios TIC online que le
permitirdn ser mas productivos y competitivos, facilitdndole
la implantacion y el uso de estas herramientas en su
negocio.

El concepto de oficina mévil hace referencia a la posibilidad
de acceder a los recursos digitales de una pyme o auténomo
desde cualquier lugar, en cualquier momento y desde
cualquier dispositivo.

A través de este servicio de Oficina Movil, las Pymes y
autéonomos de la region podran dotar a su negocio de ese
caracter de movilidad e itinerancia que le facilite al
profesional el acceso y la gestion de su negocio desde
cualquier punto. Las ventajas mas destacadas que suponen
SU USO para una pyme o un autébnomo abarcan:

e Optimizacién del Tiempo

e Ahorro de costes

e Acceso a la gestién de su empresa desde cualquier
lugar y en cualquier momento

La Junta de comunidades de Castilla-La Mancha pone en
marcha este servicio para ofrecer al tejido empresarial las
mejores y mas completas herramientas de gestion y
administracién de su negocio, sin coste alguno para ellos y
con las mayores garantias de calidad, seguridad y servicio.
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1 ;Como acceder a Teambox?

Teambox es un gestor de tareas y proyectos cuyo foco principal esta en la comunicacién de los
participantes. Dispone de una gestion simple de proyectos, mediante tareas controladas por tiempo
y mensajes de coordinacién entre los participantes. Permite adjuntar ficheros, ademas de poder
crear paginas sencillas para documentacién, entre otras funcionalidades.

Para acceder a esta aplicacién lo podemos hacer directamente desde su direccién web:
https://teambox.com/

& C  ® ntps//teambox.com

[Xa) Esta pagina esta escrita en | inglés - | JQuieres traducirla? | Traducir | | No | Configuracion = | *

(i Teambox earn about Team o oo | T !

The most complete collaboration solution

Over 150,000 companies rely on Teambox to centralize their collaboration

O bien buscamos en Google: Teambox.

G()Ugl(’: Teambox 4 “

teambox Eliminar

teambox en castellano Eliminar
teambox android

teambox open source

: bisqueda

Mas informacion

Las cookies nos permiten ofrecer nuestros senicios. Al utilizar nuestros senvicios, aceptas el
uso que hacemos de las cookies.

Mas informacidn

Sugerencia: Buscar solo resultados en espafiol Puedes especificar tu idioma de
busqueda en Preferencias.

Teambox - The most complete collaboration solution

teambox.com/ ¥ Traducir esta péglna

Online collaboration project software that combines the best practices in productivity
with tools from social networking.

Has visitado esta pagina 2 veces. Fecha de la dltima visita: 5/06/13.

1.1. ¢Coémo crear una cuenta?

Para crear una cuenta en Teambox, nos vamos
a dirigir a la secci6on de registro pulsando el
botdn “GET STARTED-FREE!” de la pantalla
principal:
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https://teambox.com/

A continuacién, introducimos nuestro correo electrénico y pulsamos “Comienza ya".

Bienvenido a Teambox

Un espacio mejor para tu equipo

manuales email@gmail.com ‘

—

By signing up you are accepting our Terms of Service

Ahora debemos indicar una serie de datos generales de nuestra empresa. Vamos a verlo mas
detalladamente:

| s Your organization |

Set up your organization

@ Your team will be invited fo it. You can create more later.

What is your company's name?

|
|
|
‘ Company name
|
|

Company size? E] | Company’s industry? |E| - - . @

Create my organization

O Exit Sian up process or| Skip intro steps, and start using Teambox
2
1 Nombre de nuestra empresa:

| Ejemplo_Teambox

2 Tamafio de la empresa (n° trabajadores):

Company size? E
Company size?

11-50 employees

51-200 employees

201-500 employees

501-1000 employees
Mare than 1000 employees
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3 Sector de la empresa.

Company's industry? -
Company's industry?
Technology

Media and Communications
Finance and Insurance
IManufacturing

Healthcare

Education
Personal
Other. ..

Una vez que hemos completado estos 3 campos, pulsamos en “Create my organization".

En este momento, podemos incluir una lista de amigos incluyendo sus correos electrénicos para
poder comunicarnos con ellos posteriormente y para que se puedan unir a nuestros proyectos, por
ejemplo, seria como invitar a los empleados de tu empresa.

()

Invite team

Invite your teammates

These users will be part of your collaborative workspace

|
1
|
‘ Enter your teammates' emails

Enter an email address

Recommended: Import contacts from Google

[ The members you selected will be invited to your projects
“Vou can fine-tune permissions and add more users later

Not now Invite members

Una vez introducida la lista (opcional) pulsamos el botén “Invite members".

En el siguiente paso nos pediran datos personales y sobre la cuenta que estamos creando.
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Confinmn proflie

Complete your profile

Help others find you better in Teambox.

| First name: Mario I

ole

Last name: Sanchez I

Choose a short username. Mo spaces allowed.

H Aalise!
| Username: manuales.email I
| Password: ssessss I P —
| Repeat password: sessssses I

Job title: Optional ‘

Phone number. +1 415 111 2222 ‘

oty [ Spain [=]

Tenezone: [ (GMT-05:00) Esstern Time (US & Canad: ||

By Signing uD you are 3coepting our Terms of Senace
e e Get started

@O 0OOE

Tu nombre.

Apellido.

Nombre de usuario.

Contrasefia para tu cuenta.
Confirmacion de la contrasefia anterior.
Tu profesion.

NuUmero de teléfono.

Pais y zona horaria.
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Algunos de estos campos son opcionales. Una vez que los hemos completado, pulsamos “Get started”
para finalizar con el proceso de registro.

Una vez acabada esta fase de registro, la aplicacién nos recibe con un pequefio video explicativo de 3
minutos.

En este momento, ya tenemos creada nuestra cuenta en Teambox.

1.2. ;Puedo acceder desde otras cuentas?

En Teambox es posible acceder desde otras cuentas como por ejemplo Google, Facebook o Twitter.
A continuacién veremos cémo acceder desde Google.
Para acceder desde una cuenta de Google seguiremos estos pasos:

Nos situamos en la pantalla de identificacion para acceder a Teambox (login).

Teambox 4: Reinventado

¢AlN no tienes una cuenta? Haz clic aqui para consequir una

Has olvidado la contrasefia?

Tambien puedes acceder a Teambox utilizando tus cuentas

existentes:

(3] £F5

sederas g un solo cl

®
[2]

1 Acceder con cuenta de Google.
2 Acceder con cuenta de Facebook.

3 Acceder con cuenta de Twitter.
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Si pinchamos en la primera opcién (Google) nos aparece lo siguiente:

Iniciar sesion Google
Direccion de correo electronico

Contrasefia

Iniciar sesion Mo cerrar sesidn

;Mo puedes acceder a tu cuenta?

Nos identificamos con nuestro usuario y contrasefia de Google.

Una vez identificados, nos pedirad confirmacién para utilizar nuestros datos dentro de Teambox:

Teambox solicita permiso para: e Teamb0x

F Administra tu lista de contactos. Teambox

. ) Mas informacion
+ Administra tus calendarios.

* Consultar informacion basica sobre tu cuenta.

» Consulta y administra tu correo.

» Permite visualizar y administrar tus archivos y documentos de Google Drive.
¥ Wertu direccidn de correo electrdnico

o Realizar estas operaciones cuando no esté utilizando la aplicacion

Si estamos de acuerdo pulsamos en “Permitir acceso”. En este momento ya estaremos dentro de la
aplicacion.

Recuerda que para las otras 2 cuentas, es decir, Facebook y Twitter, el proceso es el mismo.
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2 Funciones basicas?

Antes de comenzar con la explicacién de las funciones basicas vamos a realizar 2 operaciones de vital
importancia.

2.1. Cambiar el idioma de la interfaz.

Si te has fijado, la mayoria del contenido de Teambox, se encuentra en inglés. Para cambiar el
idioma al espafiol y encontrarte en un ambiente mas “comodo” haremos lo siguiente:

@ 1o dasvicoand E

_— - —

Dentro de la interfaz general de la aplicacién,
pasamos el ratdn sobre el icono de
configuracién en la parte superior derecha.

a Help wilth your confliguration &

1 Mario Sanchez

£ Cettings

B My organizations

# Keyboard shortouts Una vez desplegado el panel, hacemos clic en
“Settings”.

© Help & Fesdback

[[] Background

" Expandify

[ Log out

A continuacién, en el apartado de lenguaje, elegimos “espafiol”.

Your Account Settings

womatclEE N #
TATLRES. H C :t:-:"’l-—'ﬂi“’"

Crargm

Sundsy :
Emglish E

(BMT-08:00) Esstern Tima (US & Canscal ]

LEmguagsl EI}EH".}I -

Para finalizar pulsamos el botén “Update settings”.
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Refresh the browser

Para que los cambios tengan efecto,

eambox needs 1o be relosded to apphy your new language ssttings. pulsamos “Refresh” en la ventana que nos

Do wou want to reload Teambox now?

aparece.
=

Ya tenemos nuestra aplicacion Teambox en espafiol.

2.2. Interfaz de la aplicaciéon

También vamos a examinar el mend principal, para tener una pequefia orientacién. Este es su
aspecto:

;;; Teambox .o Nueva conversacion | o Nueva tares

[omc| ¢ | | TAREAS

APPS Tareas parz Hoy

Proxima Semanz

@ Toes r
NOTIFICACIONES
$ Actividsd recients
£ Coentsia
e NO TIENES NUEVAS NOTIFICACIONES
© Time Trazkng Cuzndo zlguisn comentz en tareas que ol estas
. " obsarvando, O te MENCIONE &N UNE CoNVErsacion,
IR Vista 0= cargs de tratufien) recibirés una notificacion aqui,
& Ot o= g 0ts) (B3] Las notificaciones funcionan en tiempo real, no es

ez necesano refrescar |z piginz
sirar menos Specacones..

PROYECTOS | @ wisio
Ejemplo_Teambox Install our Chrome 2pp for native festures
$ Actividsd recierie
) Comverzacionss
o Torem:

B o=

= Archives

AL Gete y permizes

## Configuracién

2 3
1 Se muestran los principales servicios y aplicaciones de Teambox.
2 Recoge todas las opciones referentes a los proyectos.
3 En esta zona se recoge la informacion seleccionada en las zonas 1y 2.
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2.3. Crear organizacion.

Las organizaciones son grupos de gente y de proyectos. Cada proyecto pertenece a una organizacion.
Puedes conceder acceso a tus comparieros a una organizacién para que creen sus propios proyectos
en ella.

Para crear una organizacién haremos lo siguiente:

Dentro de la interfaz general de Teambox
hacemos clic en “Organizaciones” que se
encuentra en la parte inferior izquierda.

T D y facturacidn

En este momento nos aparece lo siguiente:

_  Gestionar tus organizaciones

ORGANIZACIONES QUE ADMINISTRAS

Gestionar todas los proyecios, parmizas y facturacidn

Lzs organizacionss son grupos de gente y proyectos,

 Ejemplo_Teambox = Cada proyecto pertenace 3 una organizacion, Pusdes cont
proyectos en ellz,

()

Vemos que solo tenemos registrada una organizacién (Ejemplo_Teambox). Para crear una nueva
organizacién pulsamos sobre “Nueva organizacién”.

Mueva organizacion

Todos tes proyectos W compafienos s= sgrepsn =n Organizacionss, Pusdes ossr més en cuslguisr momento.

Pusdes gestionar permiscs por USUSro 'y ONeSr proyectos pars gestionar cads grups de trabajo.

Ahora debemos indicar el nombre de la nueva organizacién. Pulsamos “Continuar” para avanzar.
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A continuacién, afiadiremos un proyecto a la organizacién que estamos creando, y pulsamos “Crear
Proyecto”.

Crear un proyecto

Un prowecto &5 wn grupo compartido con tus colsboradores, Utilizslo para compartir Conversaciones,
Tarazas y Archivos

Puedes crear un proyecto para cads dres: Desamollo, Ventss, proyectos de tus clientes, etc,

More options:

| D Enzble time tracking Aprende mas... |

Para finalizar, podemos invitar a compafieros a este proyecto. En este caso cerraremos la ventana
porque mas adelante se explicara cdmo integrar a gente dentro de un proyecto.

DRGAMIZACION MANUALES

%
o
=

e En este momento ya tenemos creada la nueva
T organizacién

Aurchirces

Geanle y penmisos

s ke dn
B

Canfiguraciin

2.4. Crear proyecto.

Los proyectos cumplen un papel fundamental dentro de una empresa. Dentro de un proyecto
podemos incluir tareas, personas, notas...

Como habras visto en el punto anterior, crear un proyecto es muy sencillo en esta aplicacién. En este
caso veremos como hacerlo a partir de una organizacion existente.

Para ello seguimos estos pasos:

Si hacemos clic sobre nuestra organizacion aparece lo siguiente:

& Nuevs conversacion | o Nueva tarea

o Nueva organzacion

Gestionar tus organizaciones
4= Volver 2 Organizaciones
{# Configuracion y seguridad Las organizacionss son grupos de gente y proyectos.

Cada proyecto pertensce 3 una organizacion. Puedes conceder 200250 2 tus companeros
M. Usuarios con acoeso proyectos en ella.

&5 Proyectos I

Plantillas de lista de tareas

¢ Custom apps (beta)
Apanencia

% Borrar...
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Si pulsamos sobre la seccion de “Proyectos”, como se ve en la imagen anterior, veremos esto:

Proyectos

Estos son kos proyectos de |z organizacion, Si eres un administrador, puedes transfer un proyecto 3 otras organizaciones desde |z
configuracion del proyecto,

Proyectos publicos

Proyectos activos

Proecto_1 (admin) | configuracitn

§= MNuevo proyecto
[T TEOROYER | -

-

Proyectos archivados
Exportar los proyectos de esta organizacion
Exportar los datos de todos los proyectos de estz organizacion,

Exportar £sta organizaciin

Para crear el nuevo proyecto vamos a pulsar el botén que se sefiala en la imagen anterior.

Crear un pI'OVECtO @
Un proyecto 25 un grupo compartico con tus colzboradorss, Utilzzlo parz compartr Conversacionss,
Tarzas y Archivos
Pusdes crear un proyecto pars cads area: Desamollo, Ventas, proyectos de tws clientes, e,

% | Organizacién Manusles E Ogesrung

More options: \. @
:“] Enable time tracking Aprends mas
Crear proyecto

©

1 Introducimos el nombre del proyecto que estamos creando.
2 Seleccionamos el nombre de la organizacién donde se incluira el proyecto.
3 Podemos deshabilitar el tiempo de seguimiento en tareas.

Una vez que tenemos los campos completados, pulsamos “Crear proyecto”.

A continuacion, nos vuelven a pedir que invitemos a gente para este proyecto. Por ahora volvemos a
cerrar esta ventana.
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Invitar personas = =5t2 proyScD

Por email | De tu ornganizacion | Usuarios en tus proyectos

Invitar personss = ests proyecio ssoribiendo uno w mas comeos ebectronicos (o su Suseana) =
continsacion

Emails:

Erber an email address
Permitr 2 estz usuano invitar 2 otros 2l proyecto (admin)

Aﬁaci'me ususrio & |3 organizacion pars gue pusdsn oresr pRoeCToS

I:l Parmitic 2 este usuario crear o eliminar otras de |z organizacidn

U

En este instante ya tendremos nuestro nuevo proyecto creado dentro de Teambox.

2.4.1. Crear tarea.

Las tareas son la mejor manera de administrar el trabajo de nuestra empresa. Cada tarea esta
contenida por un proyecto. Marketing, Ventas, Lanzamiento de un producto, Soporte técnico. Puedes

crear todos los proyectos que desees.

Las tareas son dinamicas y se parecen a una conversacion. Se actualizan al publicar nuevos textos,
cambios de estado y archivos adjuntos.

Para crear una tarea seguimos estos pasos:

Proyecto_2
# Actividad reciente

W Comersaciones

B o Dentro del menu del proyecto hacemos clic en

A Archives Tareas”.

It Genit= v permizoe

* Coniliguraciin

Crea una lista de tareas

Pusdes crear v asignar taress dentro de estas listas,
Ahora debemos pulsar en “Nueva lista de

Ejemplos: Activo, Pendiente, Ventzs, Candidatos, Lanzamisnto.., tareas”.

o Mueva lista de tareas

A continuacién, creamos la nueva lista de tareas:
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Nueva Lista de Tareas

Una lista de tareas define un hito en el proyecto. Dentro puedes crear Tareas y asignarlas a otras
DErsonas.

‘ Nombre:

Opcionak

‘ Fecha inicio: Sin fecha asignada Fecha fin: Sin fecha asignada |

‘ Plantilz: Aln no has creado una plantila para |a lista de tareas. Ve a tu organizacidn a

gestionarlas. ]
Crear

1 Nombre de la lista de tareas.
2 Fecha de inicio de la lista.
3 Fecha fin de la lista.

Una vez completados estos campos pulsamos “Crear”.

En este momento ya tenemos creada la lista de tareas. Ahora afiadiremos tareas a la lista

[ o= Nueva lista de tareas i | Reordenar } ‘ Fitrar tareas | ‘ Exportar ¥ |

LISTA_1 Jun, 10- Jun. 28

| ¢ Nueva tarea

Para ello hacemos clic en “Nueva tarea” y vemos lo siguiente:

| o= Hueva lista de tareas | | Reordenar ‘ ‘ Filtrar tareas | | Exportar « |

LISTA_1 Jun. 10- Jun. 28

Titulo: [sfiadir un titulo a la tarea

£Qué debe hacerse?
-
Ax

Estado: |sm asignar |Z|

Fecha limite: Sin fecha asignada N N @
PICIE] Yo o

©

1 Nombre de la tarea.
2 Descripcion de la tarea.
3 Estado de la tarea.

OFICINA MOVIL - Manual de uso bésico de la aplicacién Teambox



4 Fecha de finalizacion de la tarea.

5 Opciones avanzadas como por ejemplo: adjuntar archivos, enlaces o incluir comentarios.

Una vez que tenemos todos los campos completos, pulsamos “Guardar”.

&k Hueva lista de tareas Reordenar Filtrar tareas Exportar «

LISTA_1 Jun. 10 - Jun. 28

[_] Tarea Principal |Mario Sénchez | 1| un. 27 |

o= Nueva tarea

Como vemos, ya hemos creado nuestra primera tarea en Teambox.

2.5. Crear notas.

Las notas permiten compartir ideas con tu equipo de forma sencilla. Pueden ser creadas dentro de
cualquier proyecto. Son documentos de texto enriquecido, a las que se pueden adjuntar archivos e
imagenes.

Basicamente, son documentos editables compartidos con el equipo. Todos los miembros tendran
acceso a las notas, convirtiéndose en un espacio idéneo para compartir conocimientos con el equipo.

Para crear una nota seguimos estos pasos:

Proyecto_2
¥ Actividad redente

"_'.g Conversaciones

»F Tareas
Hacemos clic en la seccién de Notas, dentro del
& Archivos

Xt Gente y permisos

£ Configuracidn

Ahora veremos la siguiente interfaz:
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= Nueva Nota (] Compartiendo

et T (T T TEE, R £l Fomsto  [v] B I U - 1 - £ R Q Descartar || Guardar
nota en la derecha y haz cick en ‘Guardar’ | —
para crear una. ‘

Para crear la nota, escribimos texto dentro del cuadro y pulsamos “Guardar y cerrar”. Sin olvidarnos
de introducir el titulo de la nota en la parte superior. Después de hacer esto, vemos que nuestra nota
ha sido creada perfectamente.

= Hueva Nota ] Compartiendo

Nota_1 L8 0d %
L] Note_1 ‘

Esta es mi primera nota dentro del proyecto: Proyecto_2

2.6. Archivos.

Teambox mantiene tus archivos juntos dentro de cada proyecto. ;Qué podré hacer?

e Almacenar documentos, hojas de calculo y PDFs.

e Acceder arecursos que se usan con frecuencia, como logotipos, ventas, etc.
e Compartir archivos y carpetas, incluso con usuarios externos a Teambox.

e Subir tus archivos y acceder a ellos estés donde estés.

2.6.1. Subir un archivo.

Para subir un archivo seguimos estas instrucciones:

Proyecto_2 g ot
# Actividad redente

'_g Conversaciones
R — Accedemos a la seccién de archivos desde el

B Notos menu del proyecto.

3t Gente y permisos

£ Configuracidn
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Una vez que hemos accedido vemos lo siguiente:

[ = nueva carpeta ] [Suh\r un fichero ] H Proyecto_2

| & Google Drive

| ® L= Archivos de Teambox
Box

Puedes subir archivos que serdn compartidos con el equipo, y organizarlos en carpetas.

Siempre disponible oniine y sin necesidad de un software

: = Sincronizacion de almacenamiento en la nube

iComparte archivos desde tu escritorio usando Dropbox, Box o Google Drive!
Ideal para archivos pesados, o documentos que cambian 2 menudo.
Tus archivos locales estaran disponibles para todos los miembros de tu equipo.

' Google Drive: iTu cuenta esta enlazada!
£2 Enfaza tu Dropbox
(6] Enfaza tu Box

A continuacion, pulsamos en el botén que dice
“Subir un fichero”

Subir un fichero

En este instante, se despliega la opcion de buscar un fichero para subirlo.

Proyecto_2

[ Archivos de Teambox

Puedes subir archivos que serdn compartidos con el equipo, y organizarlos en carpetas.

Siempre disponible online y sin necesidad de un software

= Sincronizacion de almacenamiento en la nube

iComparte archivos desde tu escritorio usando Dropbox, Box o Google Drivel
1deal para archivos pesados, o documentos que cambian a menudo.
Tus archivos locales estardn disponibles para todos los miembros de tu equipo.

% Google Drive: iTu cuenta esta enlazada!

£2 Enbza tu Dropbox
6] Enlza tu Box

Ahora debemos hacer clic en “Seleccionar archivo”. Una vez seleccionado pulsamos “Subir” para
agregar el archivo a Teambox.

Proyecto_2
m  Mi Documento.docx Como vemos, el archivo se ha subido
288 Subido por Mario Sanchezen Fri Jun 07 2013, 12 KB correctamente.

[ Renombrar] [ Compartir un enlacea... J
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2.7. Gente y permisos.

Dentro de un proyecto vamos a tener una serie de participantes con una serie de privilegios dentro

de la aplicacion. Vamos a distinguir entre Miembros y Participantes.

2.7.1. Invitar miembros al proyecto.

Para invitar a un miembro dentro de un proyecto haremos lo siguiente:

Proyecto_2
# Actividad reciente

._( Conversaciones

«F Tareas Accedemos a la seccidon de “Gente y permisos”
B notss dentro del menu de un proyecto.
& Archivos

£ Configuracion

Vemos lo siguiente:

F Invir personas a este proyecto | |EEEEEE

‘ l:‘ Mario Sanchez Admin ‘

Entrd 3:40 ‘

Como observamos, solamente estamos nosotros en este proyecto.

ok Invitar personas a este proyecto

| Elditimo administrador no se puede eliminar del proyecto. Elimina el proyecto si es el caso.

Para afiadir mas personas pinchamos en “Invitar
personas a este proyecto”.

Nos aparecera un formulario. Recuerda que es el mismo que cancelamos en capitulos anteriores.

Vamos a examinar las 3 opciones de invitacién por pestafias:

1 Por email:

Invitar personas a este proyecto

Por email | De tu organizacién | Usuarios en tus proyectos

Invitar personas a este proyecto escribiendo uno u mas correos electronicos (o su @usuario) a
continuacion

Emails:

“Emails”.

Permitir 2 este wsuario invitar 2 otros 2l proyecto (admin)

Afiadir este usuario 3 |2 organizacidn para que puedan crear proyectos

[] Permitir a este usuario crear o eliminar otros de la organizacidn

Ests organizacidn tiens 1 de § usuarics. Consigue mis. Enviar invitaciones
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Para hacer invitaciones por email
incluimos los correos electrénicos de
las personas dentro del

cuadro



Tendremos en cuenta las 3 opciones para asignar privilegios:
1 Permitir a este usuario invitar a otros al proyecto (admin)

Estos usuarios podran invitar a otra gente dentro del proyecto actual.

2 Afadir este usuario a la organizacidn para que puedan crear proyectos

Integrar a los usuarios en la organizacién, pudiendo crear en el futuro proyectos.

3 Permitir a este usuario crear o eliminar otros de 3 organizacidn
Estos usuarios podran afiadir o eliminar a otros usuarios dentro de la organizacion.

Una vez completados los campos pulsamos “Enviar invitaciones”.

Invitar personas 2 este provecto

| Por email ‘ De tu organizacidn | Usuarios en tus provectos |

Invitar personas a este proyecto escribiendo uno u mas correos electronicos (o su @usuario) a
continuacion

Emails:

usuario.nuevo@gmail.com =

Permitir a este usuario invitar a otros al proyecto (admin)

Afiadir este usuario a la organizacidn para que puedan crear proyectos

Permitir a este usuario crear o eliminar otros de la organizacidn

Esta organizacion tiene 2 de 5 usuarics, Consigue més, Enviar invitaciones

Desde Organizacioén:

Invitar persanas 3 este proyecto

| Par erail | De tu organizacion | Usuarios en tus proyectos

| Mario Sanchez |

Permitir a este usuario invitar a otros al proyecto (admin) |

Esta organizacidn tiene 2 de 5 usuarios. Consigue mas. Invitar al proyecto

Podremos invitar a los miembros de la organizacion de la que depende el proyecto. Para ello
seleccionamos al miembro a integrar y pulsamos “Invitar al proyecto”.
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3 Desde usuarios de proyectos:
Invitar personas a este proyecto

| Por email | De tu organizacion | Usuarios en tus proyectos

‘ Mario Sanchez

Permitir a este usuario invitar a otros al proyecto (admin)

Afiadir este usuario 3 |2 organizacidn para que puedan crear proyectos

Permitir a este usuario crear o eliminar otros de la organizacidn

Esta organizacicn tiens 2 de 5 usuarics. Consigue més, Invitar al proyecto

En este caso, se trata de personas que ya estdn participando en alguno de tus proyectos. Para
afiadirlos basta con seleccionarlos y hacer clic en “Invitar al proyecto”.
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