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El espacio Oficina Mévil ofrece a las pymes y auténomos de
Castilla-La Mancha el acceso a Servicios TIC online que le
permitirdn ser mas productivos y competitivos, facilitdndole
la implantacion y el uso de estas herramientas en su
negocio.

El concepto de oficina mévil hace referencia a la posibilidad
de acceder a los recursos digitales de una pyme o auténomo
desde cualquier lugar, en cualquier momento y desde
cualquier dispositivo.

A través de este servicio de Oficina Movil, las Pymes y
autéonomos de la region podran dotar a su negocio de ese
caracter de movilidad e itinerancia que le facilite al
profesional el acceso y la gestion de su negocio desde
cualquier punto. Las ventajas mas destacadas que suponen
SU USO para una pyme o un auténomo abarcan:

e Optimizacién del Tiempo

e Ahorro de costes

e Acceso a la gestién de su empresa desde cualquier
lugar y en cualquier momento

La Junta de comunidades de Castilla-La Mancha pone en
marcha este servicio para ofrecer al tejido empresarial las
mejores y mas completas herramientas de gestion y
administracién de su negocio, sin coste alguno para ellos y
con las mayores garantias de calidad, seguridad y servicio.
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¢Qué es Clipperz?

Cada dia es mas y mas complicado acordarse de todas las contrasefias de los servicios web a los que
estamos registrados, cuentas de correo, pin de nuestra tarjeta de crédito, etc. Clipperz viene a
solventar el problema de tener que recordar todas las contrasefias ya que permite almacenarlas en
Internet para poder acceder a ellas siempre que las necesitemos. Clipperz es un gestor de
contrasefias en la nube, te permite tener en un lugar seguro todas las contrasefas de tus cuentas de
correo, Facebook, Twitter, LinkedIn, etc... ademas permite almacenar otros datos de manera segura
como pueden ser el PIN de nuestro teléfono movil, nimero de cuenta bancaria, c6digo de la alarma
de nuestro local, etc. Clipperz es como una caja fuerte dénde podemos tener datos muy importantes
de manera segura sin tener que recordarlos ya que los tendremos accesibles a través de internet en
cualquier momento.

La aplicacion, también nos permite tener una copia local de nuestras contrasefias por si en algin
momento las necesitamos pero no podemos acceder a internet.
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¢Como acceder a Clipperz?

2.1 Crear cuenta

Crear una cuenta en Clipperz es muy sencillo, para ello podemos acceder al siguiente enlace:
https://www.clipperz.com/o podemos buscar el nombre de la aplicaciéon en nuestro buscador
preferido.

Ahora nos aparecera una web como la siguiente, dénde tenemos que hacer clic en “Sign up” en la
parte superior derecha.

Features | Pricing | Security | Open source | Blog | About

clipperz o
keep it to yourself

= st SR T e | pe Q

Y

A continuacién nos aparecera otra web con un pequefio formulario

Guardelo usted mismo! e

Abrir su cuenta

O—d..
@c-————» .

Clipperz es:

Beneficios de Clipperz:
es gratis y completamen

4
N

Cambiar a su lenguaje preferido

Seguridad de Clipperz: ®' g Spanch(Esparol =
a cie earratne enn Inralmeants ancrintadne nar @i navenadnr antac de car

1 Usuario: Indicamos el nombre de usuario que queramos para acceder a la aplicacion.

2 Frase clave: Indicamos la contrasefia que vamos a utilizar para acceder a la aplicacién. Es
MUY IMPORTANTE recordar que Clipperz no nos permite recuperar la frase clave
(Contrasena), si la perdemos, no podremos recuperar los datos que tengamos en la
cuenta.

3 Reingrese la frase clave: Volvemos a introducir esa contrasefa.

4 Casillas de verificacién: Aceptamos esas 2 casillas.

5 Idioma: Aqui seleccionamos nuestro idioma.

6 Cuando tengamos todo lo anterior completo, hacemos clic en “Registrese”.
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Si todo esta correcto, aparecera la interfaz de la aplicacién y una ventana emergente, diciendo que
recordemos esos datos, ya que si los perdemos, no podemos recuperarlos.

Comisnze agregando tarietas a su cuenta.

[ofo | Aviso de seguridad

These are your Clipperz credentials, take good care of
them. Clipperz will never display your username and ‘

Accesos directos passphrase a second timel

(Tl

usuarioprueba
% %k Kk kok

[ mostrar frase clave

Aceptar

@ Q/A:reevwdef mas acerca de la creacién y administracion de las tarjetas

Aceptamos ese mensaje, y ya accederemos a la interfaz. Ya tenemos nuestra cuenta creada.

Para iniciar sesi6on en la aplicacién, tenemos que buscar el nombre de la aplicacién en nuestro
buscador preferido o acceder a la siguiente direccién web: https://www.clipperz.com/

Ahora nos aparecerd una web como la siguiente, dénde en la parte superior derecha, tenemos que
hacer clic en “Login”

Secur

keep it to yourself ®'_’

A continuacién, escribimos nuestro usuario y nuestra frase clave (Contrasefia) en el formulario que
nos aparece y hacemos clic en “Ingresar”

ingrese con su usuario Clipperz

crear una
? jAhhh! jeso es malo!
? verificar el codigo

Si todo esta correcto, nos aparecera la interfaz de la aplicacién, que la explicaremos a continuacién.
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;Qué encontramos en la interfaz:

e
v cuenta datos ’ herramientas r

Agregar tarjeta nueva I Borrar. tarieta .

rself

Clipper keep it to you

salir  bloquear ‘Q
—_— )

Tarjetas

Account info f

iBienvenido a Clipperz!

status:  early adopter

level: Yrrdedr

Comienze aareaando tarietas a su cuenta.

i avnirac- nouar

1 Salir: Nos permite cerrar sesién en la aplicaciéon una vez que hayamos terminado de usarla.

Bloquear: Esta opcién nos permite sin salir de la aplicacién, dejarla bloqueada para que
otras personas no puedan acceder a nuestros datos, para desbloquearla, tendremos que
poner de nuevo nuestra contrasefia.

2 Pestafias de navegacién: Estas pestafias nos permitiran movernos por las diferentes
opciones que nos brinda la aplicacién, se explicard cada una de ellas en el manual
avanzado.
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4.1. /Qué es una tarjeta?
Una tarjeta es como una hoja de papel dénde apuntamos nuestro usuario y nuestra contrasefia de lo

que queramos guardar. Se trata de un formulario simple donde escribiremos los credenciales de
acceso a nuestra cuenta.

4.2. Tipos de tarjetas

Contraseia Web Nos permitira almacenar los datos de acceso a un sitio web, cuenta de
correo, redes sociales, etc.

Cuenta bancaria Este tipo de tarjeta nos permitira almacenar los credenciales de acceso
de su cuenta bancaria, sus contrasefias para acceder a su banco online
etc.

Tarjeta de crédito Aqui podemos almacenar los datos referentes al nuestra tarjeta de

crédito, PIN, fecha de vencimiento, CVV etc.

Libreta de Con esta tarjeta podemos tener una agenda en la nube con los datos de
direcciones nuestros contactos.

Tarjeta Con este tipo de tarjeta podemos personalizar los campos de nuestra
personalizada tarjeta e introducir cualquier tipo de dato.

4.3. Agregar una nueva tarjeta

Para agregar una nueva tarjeta, tenemos que hacer clic en la pestafia “Tarjetas” de la parte superiory
después pulsar el botdn “Agregar tarjeta nueva”.

keep it to yourself

salir bloquear ( »- | tare cuenta datos herramientas
3 £
i status: early adopter iBienvenido a Clipperz! |
[
! level: Trirdedr
5 expires: never Comienze agregando tarjetas a su cuenta. @

A continuacién, seleccionamos un tipo de tarjeta, en nuestro caso “Contrasefia web” (Los tipos de
tarjeta estan explicados en la pagina anterior) y hacemos clic en el boton “Crear”.
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0,

Como hemos seleccionado “Contrasefia web” nos aparecera un formulario como el siguiente

20 Contrasefia web

v
O
(i) @ |

Accesos directos o C—»B Web address direccic v
° ’_>Q Username or email texto  ~
@ .,'G Password @ contras: v

. 4
0. A
Acceso directos

Configuracion de los accesos directos

Agregar nuevo acceso directo
(De—

1 Titulo: Aqui ponemos el nombre de la web/servicio que vayamos a guardar (Ejemplo: Gmail)

2 Notas: Aqui podemos escribir informacién adicional sobre el servicio que vamos a
almacenar.

3 Web address: En la columna “Campo de dato” escribiremos la direccion web del sitio que

vamos a guardar (Ejemplo: https://mail.google.com/?hl=es)

4 Username or email: En la columna “Campo de dato” escribimos el nombre de usuario o la
direccion de correo que utilizamos para acceder a ese sitio web.

5 Password: En “Campo de datos” escribimos la contrasefia que utilizamos para acceder a ese
sitio web.
6 Agregar nuevo campo: Si queremos afiadir algin campo mas a la tarjeta, podemos hacerlo

pulsando ese botén.

7 Cuando hayamos completado todos los campos, tenemos que hacer clic en “Guardar”.
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Ahora como podemos ver, la tarjeta se ha creado correctamente.

Aevva e

status:  early adopter Gmail Gmail

Campo titulo Campo de datos
Ve sS https://mail.google.com/?hi=es
ail  usuariopruebal70@gmail.com

level Yrivdrdr

§ expires: never

Accesos directos

Los pasos a seguir para los otros tipos de tarjeta serian muy similares a los pasos seguidos
anteriormente.

4.4, Acceder a los datos de una tarjeta.

Para acceder a los datos de una tarjeta, tenemos que hacer clic en la pestafia “Tarjetas” de la parte
superior y después seleccionamos la tarjeta de la que necesitemos conocer los datos.

clipper keep it to yourself

salir  bloquear

accountinto | (A - - ] - |

status: early adopter [ Facebook Facebook

level Yrdrdrdr Gmail

expires: never

https://www facebook.com

usuario

\

\-

*kkkkk pa

Accesos directos _
Acceso directos

Como vemos en el nimero 3 ahi se encuentran los datos de nuestra cuenta, tan solo tenemos que
copiarlos, en el caso de la contrasefia podemos hacer clic en “mostrar” para verla y después copiarla.

4.5. Modificar una tarjeta

Para modificar los datos de una tarjeta ya creada, tenemos que hacer clic en la pestafia “Tarjetas" y
después en el boton “Editar” de la tarjeta que queramos modificar.
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salir  bloquear

’
Account info

status:  early adopter
level: i

expires: never

Accesos directos

j Agregar “accesos directos

sus clave

usar claves complejas con

didad

nas reusar la misma

nunc

clave simple

| cuenta LEGH
Gmail Gmail
Campo titulo Campo de datos

Web address https://mail google.com/?hl=es
usuarioprueba170@gmail.com

Fkkk ko

mostrar

Username or email

al portapapeles, haga click

Acceso directos

.\gEzla tarjeta contiene credenciales para acceder a un semvicio en linea?

ijUse los bookmarklet para configurar un "acceso directo” desde Clpperz con solo
un click!

Ahora nos aparecera el mismo formulario que nos aparecié cuando creamos la tarjeta, modificamos
los datos que necesitemos y hacemos clic en “Guardar”

Account into

status

early adopter Gmail Gmail
level PricveR
expires: never
Campo titulo Campo de datos Tipo
Accesos directos B Web address https://mail.google.com/?hl=es direcci¢ v
B Usemame or email usuariopruebal70@gmail.com texto v
B Password E] contras: v

@ —r

Acceso directos

¢Esta tarjeta contiene

edenciales para acceder a un semicio en linea?

iUse los bookmarklet para configurar un “acceso directo” desde Clpperz con solo
un click!

Configuracion de los accesos directos

Apreender mds sobre “accesos
directos”

L

© -

4.6. Eliminar una tarjeta

Para eliminar una tarjeta, tenemos que hacer clic en la parte superior en la pestafia “Tarjetas” a

continuacién seleccionamos la tarjeta que queremos eliminar y hacemos clic en el botén “Borrar
tarjeta” en la parte superior.
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clipper keep it to yourself

salir bloquear

accountinto. | (I - - - ] - - |

A

}status early adopter Facebook v Facebook l
|

| level: Yrrdrdr Gmail \'
| expires: never @

- _J

https://www facebook.com
usuario

¥ %ok ok keok

' 4 .
j Accesos directos -
, Acceso directos

Ahora nos aparecera un mensaje para confirmar que queremos eliminar esa tarjeta, si estamos
seguros de que si, hacemos clic en “Si”

Eliminando tarjeta seleccionada

Accesos directos

Editar

Ya tenemos la tarjeta eliminada.
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Administrar cuenta

5.1. Cambiar la frase clave

Para cambiar la frase clave (Contrasefia) de nuestra cuenta de Clipperz, tenemos que hacer clicen la
pestafia “cuenta” de la parte superior. A continuacién tenemos que hacer clic en la opcién “Cambiar
su frase clave” de la columna de la izquierda y ya nos aparecera un pequefio formulario.

| tarjetas datos | heramientas
ey —

A - i
Cambiar su frase clave Cambiar su frase clave

Administrar su frases clave
desechables

salir  bloquear

clave anterior

Preferencias

afr

Historial de accesos

v\‘®

e su nue

Borrar su cuenta

Cambiar g

Vamos a ver cada uno de los campos del nimero 3:

Usuario Tenemos que escribir nuestro nombre de usuario actual (Es el mismo
que usamos cuando iniciamos sesién en la aplicacién)

Frase clave anterior Contrasefia que usamos actualmente y que queremos cambiar.

Nueva frase clave La contrasefia que queremos utilizar a partir de ahora.

Reingrese su nueva Volvemos a introducir la contrasefia nueva que queremos utilizar.
frase clave

Ahora si todo esta correcto, ya tenemos nuestra frase clave (contrasefia) guardada.

5.2. Administrar frases clave desechable

5.2.1. ¢Para que sirve crear una frase clave desechable?

Una frase clave desechable, nos permite crear una contrasefia para acceder a nuestra cuenta que
solo podra ser usada una vez. Esto nos permite dar acceso a nuestra cuenta a un usuario ajeno o
nos permite generar claves para acceder a nuestra cuenta desde lugares publicos dénde no
queremos introducir nuestra frase clave (contrasefia) “real” pero tenemos que acceder a nuestra
cuenta a por algun dato.

5.2.2. ;Como crear una frase clave desechable?

Para crear una nueva frase clave desechable, tenemos que hacer clic en la pestafia “cuenta” de la
parte superior, después hacer clic en “Administrar sus frases clave desechables” en la parte izquierda
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y a continuacion hacer clic en el botén “Nueva”, con estos pasos generaremos una nueva frase clave

desechable, podemos hacer clic en nueva tantas veces como claves necesitemos.
salir  bloquear = tarjetas |

Administrar su frases clave desechables

ymo una frase clave regular, per

Preferencias

Historial de accesos

Borrar su cuenta

Le recomendamos muy fuertemente que use frases claves

desechables uso cuando acceda a Clipperz desde terminales publicas,
como Internet Cafés, Cybercafés y bibliotecas.

o =

Seleccionar todo ninguna usada sinuso

|D gftp trt0 - pad0 kdh2 - xsné 83ce — hgkp zSr4 lq—.@

Ahi estaria nuestra frase clave desechable (Contrasefia de un solo uno) lista para usar, ahora
tenemos que copiar esa clave para que cuando la necesitemos, podemos utilizarla.

5.2.3. ;Cémo iniciamos sesién con una frase clave desechable?

Para iniciar sesion al igual que vimos en el apartado 2 de “Como acceder a Clipperz” en la pagina 3,

tenemos que ir a la siguiente direccion web: https://www.clipperz.com/ y hacer clic en “Login” en la
parte superior derecha

Features | Pricing | Security | Open source | Blog | About

@ .
clipperz
keep it to yourself (D'—’

Clipperz only
accepts Bitcoins!

online vault and password
manager that knows nothing
about you and your data

Everything you submit is locally encrypted by your
browser before being transmitted to Clipperz. The
encryption key is a passphrase known only to you! It is
impossible for anyone without that key to decrypt your
data.

Try Clipperz for 45
Clipperz is built upon proven and trusted encryption days and then, if you

like it, choose one of the

algorithms. You can review the Javascript code anytime ¥
31d P .
you like. It’s all open source. O T

Ahora en el formulario para iniciar sesiéon tenemos que hacer clic en el cuadro pequefio dénde pone
“usar una frase clave desechable” y vemos que el campo contrasefia ha cambiado de forma, ahora
son 4 campos ahi tendremos que introducir la frase clave desechable (Ejemplo: gftp trtO - pad0 kdh2 -
xsn6 83ce - hgkp z9r4) junto con nuestro nombre de usuario habitual y hacemos clic en “Ingresar”
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keep it to yourself

Guardelo usted mismo! , \
ingrese con su usuario Clipperz |

Clipperz es:
np usuarioprueba
gftptt0  -padOkdh2 -xsn6 83ce -hgkp z9rd

‘ usar una frase clave desechable
/ < (3)
*

7 crear una
=57 iAhhh! ieso es malo!

contr

Sy numer

Si todo esta bien, aparecera la interfaz principal de la aplicacién y habremos iniciado sesién.
®

keep it to yourself

salir  bloquear arje cuenta datos herramientas

accountinto | Y - -1 ]

status: early adopter Gmail No hay tarjetas seleccionadas

level: Yrirdrdr
Por

ne una tarjeta de la lista de la izquierda

(
i
|
|
LEXPUES never

oo,

iBienvenidol

7 - \
| Accesosdirectos | we

5.3. Cambiar el idioma

Para cambiar el idioma de la aplicacion, tenemos que hacer clic en la pestafia “cuenta” de la parte
superior, después en la columna de la izquierda seleccionar “Preferencias” y en “Seleccione su
lenguaje” elegir de la lista el que queramos y para finalizar hacemos clic en el botén “guardar”

clipper keep it to yourself

)
salir  bloquear tarjetas datos | herramientas

Cambiar su frase clave Preferencias

Administrar su frases clave
desechables Seleccione el lenguaje

@

e la siguiente lista

Preferencias. T

Historial de accesos \ Spanish (Espafiol) v - @
L ]

Borrar su cuenta : F 5 3

Recordatorios de donaciones

= Mostrar 1 i
Guardar Cancelar
v b
(4)
e 20029012 Clinnars Srl - Tarme af sarvics - Privary nalicy - Annliratinn varcinn: FAGNDARENAAT RadraddraadN MIRIARARI1AR

5.4. Mostrar historial de accesos

El historial de accesos nos sirve para identificar si alglin usuario no autorizado ha accedido a nuestra
cuenta sin consentimiento, para mostrar el historial de accesos a la cuenta, tememos que hacer clic
en la pestafia “cuenta” de la parte superior, después en la columna de la izquierda tenemos que
seleccionar “Historial de accesos”.
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clipper:

salir  bloquear

keep it to yourself

o

Cambiar su frase clave

Administrar su frases clave
desechables

Preferencias

Historial de accesos

Borrar su cuenta

Historial de accesos

Sus altimos 10 accesos

sesion actual oTP
it Junio 2 7:09
IP 62.43.193.186
hace 20 minuto
Mie nio 3
IP 62.43.193.186
oTP

2 hours ag
Miér Junio 26, 20

IP 62.43.193.186

2 hours ago
Migrcoles, Junio 2

IP 62.43.193.186

3 hours ago

Miércoles, Junic 26, 2013 12:27:1

IP 62.43.193.186

4 hours ago

Mier

les, Juni

IP 62.43.193.186

4 hours ago
Miércoles, Junio 26, 2013 12:05:45

1P 62.43.193.186

\
J

© © © 0 O

©

@ &6 @6 @ @ @ @

»
L

»
(4

»
“

»
"

3
(4

n
u

»
¥

»
[

tarjetas datos herramientas

ob

En el nimero 3 vemos el “Historial de accesos” que es una pequefia tabla con los Ultimos 10 accesos
a la cuenta. En ella aparece desde que IP se hizo el acceso, la fecha, el explorador web que se utilizé y

el sistema operativo que se ha utilizado para acceder.
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Administrar datos

6.1. Crear copia de los datos para visualizacion sin internet.

Crear una copia local de nuestros datos nos permite acceder a la aplicaciéon en lugares dénde no
tenemos internet, usando esta opcién nos descargara un archivo desde el cual podremos ejecutar
una copia de solo lectura de la aplicacién con la misma interfaz que vemos al acceder desde internet
pero de manera local.

Para descargar una copia de la aplicacién para usarla fuera de linea “Sin internet” tenemos que hacer
clic en la pestafia “datos” de la parte superior y en la columna de la izquierda seleccionar “Copia fuera
de linea”

clipper keep it to yourself ® =

salir  bloquear tarjetas cuenta l herramientas

Copia fuera de linea

Compartir

O

Importar

Exportar @

A continuacién, tenemos que hacer clic en “Descargar” en la parte inferior, esto iniciara el proceso de
descarga de un archivo “HTML" desde el cual podremos acceder de manera local a la copia de la
aplicacion.

Cllpper keep it to yourself

salir  bloquear tarjetas | cuenta d herramientas |

Copia fuera de linea

Compartir

Importar

Exportar

sion fuera

Descargar -

Ahora para acceder a la copia local, tan solo tenemos que abrir el archivo que se ha descargado, y
escribir los datos de acceso como hacemos con la versién online de la aplicacion.

Es muy importante aclarar que como hemos dicho antes, es una version de solo lectura y en
local (Offline), todos los cambios que hagamos, no se van a guardar.

6.2. Importar datos.

Para importar contrasefias y datos de otros gestores de contrasefias, tenemos que hacer clic en la
pestafia “datos” de la parte superior, después en la columna izquierda seleccionar “Importar”.
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clipper keep it to yourself

salir  bloquear tarjetas cuenta herramientas

Copia fuera de linea Importar

O

Compartir

Proximamente ...

Exportar

\ @ Ccsv
@ A widely recognized file format that stores tabular data. Several

Ahora tenemos que seleccionar el servicio del que vamos a importar las contrasefias, o el tipo del
archivo del que vamos a importar las contrasefias, en nuestro caso sera un archivo CSV por lo
tanto seleccionamos “CSV"y hacemos clic en “next”

FIOXHIANENE ...

Exportar @ CSV

e ()

Ahora lo que tenemos que hacer es abrir el archivo CSV que tenemos y copiamos todo el contenido
en el cuadro de texto que nos aparece

Clipper keep it to yourself @
salir  bloquear | tarjetas ! cuenta d herramientas |
Copia fuera de linea Select the column that contains titles of the cards you are importing. (mandatory)
Compartir
( » columns » labels » tittes » notes » types » preview » import ]
Exportar

or comma (.) v double quote("} v| escape dourb'lequote )+

url,username, password, extra, name, grouping, fav
nttps://accounts.google.com
/Servicelogin?, usuariopruebamanual@gmail.com, 123456, ,Gmail,

(ninguno) , 0 y :
nttps://accounts.google.com/Servicelogin?service=mails Y 00p'3m95 el Comemqo
passive=trueisrm=false&continue=http://mail.google.com/mail/& del archivo CSV aqul.

scc=lgltmpl=defaults&
ltmplcache=2,usuariopruebamanual@gmail.com, 14547, ,Gmail,
(ninguno), 0

knext -A——® @

Ahora podemos elegir que columnas queremos importar y cuales no, en nuestro caso nos
quedaremos con la columna “URL", “USERNAME", “PASSWORD" y “NAME" y hacemos clic en el botén
"neXt"

OFICINA MOVIL - Manual de uso avanzado de la aplicacién Clipperz



clipper keep it to yourself ®

salir  bloquear tarjetas cuenta herramientas
Copia fuera de linea Select the column that contains titles of the cards you are importing. (mandatory)
Compartir
(paste > » labels » ftitles » notes p types » preview » impon]
Exportar

Select the columns you want to import.

ol
url username password extra name 0 ‘
@._» https://accounts.google.comiSemviceLogin?  usuariopruebamanual@gmail.com Gmail
https://accounts.google.com usuariopruebamanual@gmail.com Gmail

ISemviceLogin?senice=mail&passive=true&
rm=false&continue=http:/mail.google.com
Imail/&scc=1<mpl=default=mplcache=2

b next —a——% @

Ahora tendremos que ponerle un nombre a esas columnas, en nuestro caso:

URL Direccién web
Username Nombre de usuario
Password Contrasefia

Name Nombre del servicio

®

keep it to yourself

salir  bloquear | tarjetas cuenta herramientas

Copia fuera de linea Select the column that contains titles of the cards you are importing. (mandatory)
Compartir
( paste » columns » » files » notes » types » preview » import ]

Exportar .
If the first row of the CSV file contains field labels, tick off the checkbox below.
[ use the first row as labels?

v Direccién web Nombre de usuario Contrasefia Nombre del servicio
Okl ] __| [ I

url username password name
hitps:/faccounts.google.com usuariopruebamanual@amail.com Gmail

iServiceLogin?

https:/accounts.google.com usuariopruebamanual@gmail.com Gmail
iSenviceLogin?semnvice=mail&

passive=true&rm=false&

continue=http://mail.google.com

Imail/&

scc=1<mpl=default=mplcache=2

bnext ~W—# @

A continuacién tenemos que seleccionar la columna que contiene los nombres de las tarjetas que se
van a crear en nuestro caso seleccionamos la columna “Nombre del servicio” y hacemos clic en “next”
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salir  bloquear tarjetas cuenta herramientas
! | R |

Copia fuera de linea Select the column that contains titles of the cards you are importing. (mandatory)
Compartir

m [paste » columns » labels » [ROGUZSM » notes »  types »  preview » impon]
Exportar

Select the column that contains titles of the cards you are importing. (mandatory)

@ Direccién web @ Nombre de usuario ® _ | © Nombre
Contrasefia | de| senicio
url

username password name \
4O)

hitps:#/accounts.google.com/ServiceLogin? usuariopruebamanual@gmail.com Gmail

https:/iaccounts.google.com/SenviceLogin?service=mail&  usuariopruebamanual@gmail.com Gmail
passive=true&rm=false&continue=http:#/mail.google.com
imail/&scc=1<mpl=default<mplcache=2

bnext q—w @

Ahora podemos seleccionar la columna que contiene las notas, si como en nuestro ejemplo, no
dispones de ninguna columna asi selecciona “notes field not present”y hacemos clic en “next”

clipper keep it to yourself

salir  bloquear | tarjetas | cuenta herramientas

Copia fuera de linea Select the column that contains titles of the cards you are importing. (mandatory)
Compartir

m [paste » columns » labels » fitles » » tpes » preview » impon]
Exportar

Select the column that represents a "notes” field. (optional)

y © d not present

okl

Nombre @ Direccién web @ Nombre de usuario @
del Contrasefia
senvicio _-
name url username password
Gmail https://accounts.google.com/ServicelLogin? usuariopruebamanual@gmail.com
Gmail https://accounts.google.com/SenviceLogin?senvice=mail& usuariopruebamanual@gmail.com

passive=true&rm=false&continue=http:/mail.google.com
Imail/&sce=1<mpl=default<mplcache=2

e (D

A continuacion, tenemos que seleccionar de la lista despegable el tipo de dato de esa columna. Los
tipos de datos que hay disponibles son:

Texto El campo de esa columna contiene solo texto.

Contraseia: El campo de esa columna contiene las contrasefias.

Direccién web La columna contiene direcciones de sitios web.

Fecha Seleccionaremos este tipo si nuestra columna contiene fechas.

Direccidon postal Si en nuestra columna tenemos las direcciones fisicas de algun lugar.
(Ejemplo: C/ Tinte 43)
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Una vez tenemos los tipos de datos de la columna correctamente sefialados hacemos clic en “next”
Cllpper keep it to yourself

salir  bloquear tarjetas | cuenta | herramientas

Copia fuera de linea Select the column that contains titles of the cards you are importing. (mandatory)
Compartir

[ paste » columns » labels » ftitles » notes » » preview » impon]
Exportar

Select the correct type for each column from the drop down lists

Nombre | Direccién web Nombre de usuario Contrasefia
v B direccionweb v texto - contrasi
: / senvicio

name url username password
Gmail https:/faccounts.google.com/ServiceLogin? usuariopruebamanual@gmail.com
Gmail https:ifaccounts.google.com usuariopruebamanual@gmail.com

ISenviceLogin?senvice=mail&passive=true&
rm=false&continue=http://mail.google.com/mail/&
scc=1<mpl=default<mplcache=2

bnext ~W—% @

Ahora la aplicacion mostrard una vista previa de como quedara la tarjeta, si estamos conformes,

hacemos clic en “next” para importar los datos definitivamente.

- ) e
Cllpper keep it to yourself

salir  bloquear | tarjetas | cuenta :I@j
Copia fuera de linea Select the column that contains titles of the cards you are importing. (mandatory)

Compartir

[paste » columns » labels » files » notes » types » > impon]

Exportar Direccién web url A
Nombre de usuario username
Contrasefia password F
Gmail
Direccidn web https:/#/accounts.google.com 3
ISenviceLogin? -« @
Nombre de usuario usuariopruebamanual@gmail.com
Contrasefia L
Gmail
Direccién web https:/accounts.google.com
ISenviceLogin?service=mail& =
S P

FISENG

Aceptamos el mensaje que aparece para confirmas si realmente deseamos importar esas cuentas.
Ahora como vemos en la pestafia “Tarjetas” aparecen las 2 cuentas que acabamos de importar
e

keep it to yourself

salir  bloquear " cuenta | datos | hemamientas |
» Account info I Tarjetas Agregar tarjeta nueva. | Borrar taeta .

} status: early adopter Gmail No hay tarjetas seleccionadas
d lev e Gmail

ile el % e @ .

| expires: never Gmail

| —

seleccione una tar,

Je la lista de la izquierda

Para importar otro tipo de archivo o de otro servicio, los pasos a seguir son similares a los que
hemos visto.

OFICINA MOVIL - Manual de uso avanzado de la aplicacién Clipperz



6.3. Exportar datos

Para exportar los datos que tenemos en Clipperz, tenemos que hacer clic en la pestafia “datos” y a
continuacion seleccionar en la columna izquierda “Exportar”.

Clipper\ keep it to yourself

@ donaciones
salir  bloguear tarjetas | cuenta | - | hemamientas

A
’ i ]
Copia fuera de linea Exportar i
Comparti Imprima sus datos @
Importar

Version imprimible

Ahora tenemos 2 opciones a la hora de exportar nuestros datos:

Version imprimible Con esta opcioén apareceran en la pantalla los datos de nuestras tarjetas
en una versién lista para ser impresa, también con esta opcion si
seleccionamos todos los datos con el ratén y los copiamos, podemos
guardar una copia en un archivo de texto de nuestro ordenador.

Export to JSON Con este otro método, se abrird una nueva ventana con una caja de
texto que contiene los datos de nuestras tarjetas en formato “JSON".
Cuando se abra esa ventana tendremos que seleccionar y copiar el
contenido de esa caja de texto. Después abrir el “Bloc de notas” en
nuestro equipo y pegar ese contenido y por ultimo guardar ese archivo
con la extension JSON (Ejemplo: contrasefias.json)
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7.1. Generador de contrasefnas seguras.

Si queremos generar una contrasefia segura para por ejemplo, registrarnos en una nueva web,
tenemos que hacer clic en la pestafia “herramientas” y seleccionar en la columna de la izquierda
“Generador de contrasefias”

clipper keep it to yourself e

salir  bloquear I tarjetas | cuenta \ datos

Generador de contrasenias Generador de contrasefias /
.

Bookmarklet A @

Compact edition - l

HTTP authentication abc MIABC WI012 Mi@#$

Generar contrasefia

Ahora si hacemos clic en el boton “generar contrasefia” irdn apareciendo distintas contrasefias muy
seguras. Para una contrasefia mas segura, recomendamos que todos los “cuadrados” que son los
distintos tipos de caracteres que apareceran en la contrasefia, estén activados.
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Eliminar la cuenta

Para eliminar la cuenta y todos los datos que tenemos en la aplicacién, tenemos que hacer clic en la
pestafa “cuenta” y a continuacién en la columna de la izquierda seleccionar “Borrar su cuenta”

.
Chpper keep it to yourself
salir  bloquear . tarjetas . datos herramientas |

A

Cambiar su frase clave Borrar su cuenta

o

Administrar su frases clave
desechables

datos seran borrados y que esta accion es irreversible

Preferencias [ Yo entiendo qu
Historial de accesos
Borrar su cuenta

A
|

-

@

Ahora tendremos que introducir nuestro nombre de usuario y nuestra “frase clave” (Contrasefia)
seleccionar el “cuadrado” para aceptar que se va a borrar tu cuenta y todos los datos asociados a ella

Borrar mi cuenta

y hacer clic en el botén “Borrar mi cuenta”
Aparecerd otro mensaje, para que confirmemos si realmente deseamos borrar la cuenta, si la
queremos borrar hacemos clic en “Si” y la cuenta habra sido eliminada.

24350647 fa2caddc3e20062a638216c6
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